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Waarom een maandprogramma?

COFEP

BY CONNECTIEF

» COFEP geeft inspiratie: trainers krijgen een aanzet
» Geen strak schema maar een leidraad

» Helpt bij het plannen en structureren

» Bespaart voorbereidingstijd

« Zorgt voor uniformiteit tussen virtuele bedrijven

 Laat ruimte voor eigen creativiteit en accenten

=> Client > Bibliotheek > Inspiratie voor trainers >

Maandprogramma

www.cofep.be


https://client.cofep.be/bibliotheek/maandprogramma/
https://client.cofep.be/bibliotheek/maandprogramma/

Maandprogramma september 2025

COFEP

BY CONNECTIEF

Zonder inspiratie kom je nooit te zitten dankzij ons COFEP maandprogramma. Het kan je helpen bij je planning en het vormt natuurlijk ook een fijn
geheugensteuntje!

<COFEP_september/>

Neem een vliegende start!

2 Schriff je in voor BELFAIR 2026

3. Neem deel aan de Meet and Start in Leuven of Sint-Nikaas

4. Schriif je in voor de inspiratiesessie: maandprogramma en contentkalender

5. Neem deel aan de wedstrijd: Back to School video
6. Dien je artikel in voor de eerste Topdeals Flyer
7. Zorg 2o snel mogelijk voor een webshop - eventueel met een beperkt santal artikelen

8. Check je aansiuitingen bij verschillende diensten (COFESOC, Real Estate._.)

9. Bekilk tips, tricks, ervaringen _van je voorgangers

10. Controleer je bedrijfs- en registratiegegevens in Basic Bank




Takenlijst per afdeling
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Elke afdeling heeft vaste kerntaken in het virtueel bedrijf:
* Verkoop & Marketing
« Aankoop

Takenlijst bij [-ViBe novemberdecember B « m & D 8 - B Delen ~ @
Destard  Dawsrken Dekiken Irwongen Opmask Gegevens Exra  Uthreidingen Help

« Communicatie & IT e R R P e e e X
» Boekhouding / Bank
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=> De takenlijst kan je terugvinden in de E-ViBe

www.cofep.be


https://view.genially.com/68be8a1d66b9d180e6262254/dossier-cofep-e-vibe-septemberoktober-2025

&= Taken — Verkoop &
el Aankoop

Verkoop & Marketing:
* Orders klanten verwerken
* Promotieacties beheren

« Communicatie rond events

Aankoop:
 Bestellingen plaatsen bij leveranciers
* Leveringen opvolgen

» Alternatieve leveranciers zoeken

www.cofep.be
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aken — Communicatie, IT &
Boekhouding

Communicatie & IT:
» Website & webshop updaten
» Social media posts volgens contentkalender

* Interne communicatie

Boekhouding / Bank:
» Facturen en betalingen verwerken
« Banktransacties opvolgen

» Rapporteren naar trainer

www.cofep.be




Wat is een contentkalender?
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Een handig hulpmiddel om:

« Communicatie en activiteiten te plannen

» Belangrijke dagen en thema'’s in beeld te brengen
« Efficienter en gestructureerder te werken

» Taken af te stemmen binnen het virtueel bedrijf

=> Client > Bibliotheek > Inspiratie voor trainers >

Contentkalender

www.cofep.be


https://client.cofep.be/wp-content/uploads/2025/02/Contentkalender-2025.pdf
https://client.cofep.be/wp-content/uploads/2025/02/Contentkalender-2025.pdf

Voorbeeld contentkalender

Contentkalender september 2025
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Maandthema's: Begin van de herfst / Back to School / Maand van de Sportclub

maandag 1 september 2025 dinsdag 2 september 2025 woensdag 3 september 2025 donderdag 4 september 2025 vrijdag 5 september 2025 zaterdag 6 september 2025 zondag 7 september 2025
Week 36: Van handgeschreven brieven en het vieren van cultuur tot het tonen van vriendelijkheid en genieten van een goed boek — deze week draait om verbinding maken, kennis delen en aandacht besteden aan de kleine dingen die
een groot verschil maken.

Wereld Brievenschrijfdag Wereld Kokosnoot Dag Europese Dag van de Joodse Verjaardag Google Liefdadigheidsdag Read A Book Day Salami dag

Ginger Cat Appreciation Cultuur National Wildlife Day Internationale Dag van de
Day Chocolade (EU)

maandag 8 september 2025 dinsdag 9 september 2025 woensdag 10 september 2025 donderdag 11 september 2025 vrijdag 12 september 2025 zaterdag 13 september 2025 zondag 14 september 2025

Week 37: Van digitale vaardigheden en programmeren tot mindfulness en het belang van eerste hulp — deze week draait om leren, innoveren en goed voor jezelf en anderen zorgen.

Wereldaflabetiseringsdag European Battery Wereld Suicide Preventie Dag Aanslagen van 9/11 Dag van de Mindfulness Programmeursdag
Reclycling Day Open Monumentendag Verspillingsvrije week Video Games Day
Internationale Make Your Bed Day
Teddyberendag

Wereld Eerste Hulp Dag

maandag 15 september 2025 dinsdag 16 september 2025 woensdag 17 september 2025 donderdag 18 september 2025 vrijdag 19 september 2025 zaterdag 20 september 2025 zondag 21 september 2025

Week 38: Van schonere steden en duurzame landbouw tot bewust consumeren — deze week nodigt je uit om stil te staan bij hoe kleine acties een groot verschil kunnen maken.

Internationale Dag van World Cleanup day Dag van de Landbouw Dag van de Diétist Internationale Dag van
Democratie Week van de mobiliteit Einde Verspillingsvrije de Vrede
Greenpeace Day Week Wereld Alzheimer Dag

maandag 22 september 2025 dinsdag 23 september 2025 woensdag 24 september 2025 donderdag 25 september 2025 vrijdag 26 september 2025 zaterdag 27 september 2025 zondag 28 september 2025

Week 39: Van gebarentaal tot meertaligheid en inclusie — deze week draait om de kracht van communicatie en hoe taal mensen en culturen verbindt.

Herfst Internationale Dag van de Wereld Apothekersdag Europese Dag van de Wereldtoerismedag Wereldzeedag
Strapdag Biseksualiteit Dag van de Vitaliteit Talen
Internationale Dag van de
Gebarentalen

maandag 29 september 2025 dinsdag 30 september 2025 woensdag donderdag vrijdag zaterdag
Week 40: Of je nu een podcast opneemt, een vertaling maakt of een boodschap overbrengt — deze week draait om helder en doeltreffend communiceren, ongeacht de taal of het medium.

Werelddag van het Hart International Podcastday
Vertaaldag




e Tips voor gebruik

BY CONNECTIEF

* Plan je sociale media posts vooruit
» Koppel acties aan maandthema'’s
» Gebruik visuals om je doelgroep te bereiken

« Evalueer regelmatig en stuur bij

www.cofep.be




— Vragen & Contact

BY CONNECTIEF

Bedankt voor je aandacht!
 Stel gerust je vragen
* Deel je ideeén en ervaringen

« Contact: cofepteam@cofep.be

We waarderen uw feedback. Gelieve onze

evaluatie en uw opmerkingen na de sessie te

bezorgen.

www.cofep.be



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScm_SB2E80V2B900Qdba5agB2waxJwbkBnCsZn7PN15GzyobA/viewform?usp=header

FEDERATION

PROJECT BY
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Projectcoordinator
Arianna Thiré

arianna.thire@cofep.be

COFEP-Coaches
Christel Hillen christel.hillen@cofep.be

Christel Fransen christel.fransen@cofep.be

Micheline DeGeselle micheline.degeselle@cofep.be




