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Waarom een maandprogramma?

• COFEP geeft inspiratie: trainers krijgen een aanzet

• Geen strak schema maar een leidraad

• Helpt bij het plannen en structureren

• Bespaart voorbereidingstijd

• Zorgt voor uniformiteit tussen virtuele bedrijven

• Laat ruimte voor eigen creativiteit en accenten

=> Client > Bibliotheek > Inspiratie voor trainers > 

Maandprogramma 

https://client.cofep.be/bibliotheek/maandprogramma/
https://client.cofep.be/bibliotheek/maandprogramma/
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Maandprogramma september 2025
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Takenlijst per afdeling
Elke afdeling heeft vaste kerntaken in het virtueel bedrijf:

• Verkoop & Marketing

• Aankoop

• Communicatie & IT

• Boekhouding / Bank

=> De takenlijst kan je terugvinden in de E-ViBe

https://view.genially.com/68be8a1d66b9d180e6262254/dossier-cofep-e-vibe-septemberoktober-2025
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Taken – Verkoop & 
Aankoop
Verkoop & Marketing:

• Orders klanten verwerken

• Promotieacties beheren

• Communicatie rond events

Aankoop:

• Bestellingen plaatsen bij leveranciers

• Leveringen opvolgen

• Alternatieve leveranciers zoeken
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Taken – Communicatie, IT & 
Boekhouding
Communicatie & IT:

• Website & webshop updaten

• Social media posts volgens contentkalender

• Interne communicatie

Boekhouding / Bank:

• Facturen en betalingen verwerken

• Banktransacties opvolgen

• Rapporteren naar trainer
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Wat is een contentkalender?

Een handig hulpmiddel om:

• Communicatie en activiteiten te plannen

• Belangrijke dagen en thema’s in beeld te brengen

• Efficiënter en gestructureerder te werken

• Taken af te stemmen binnen het virtueel bedrijf

=> Client > Bibliotheek > Inspiratie voor trainers > 

Contentkalender 

https://client.cofep.be/wp-content/uploads/2025/02/Contentkalender-2025.pdf
https://client.cofep.be/wp-content/uploads/2025/02/Contentkalender-2025.pdf
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Voorbeeld contentkalender
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Tips voor gebruik

• Plan je sociale media posts vooruit

• Koppel acties aan maandthema’s

• Gebruik visuals om je doelgroep te bereiken

• Evalueer regelmatig en stuur bij
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Vragen & Contact

Bedankt voor je aandacht!

• Stel gerust je vragen

• Deel je ideeën en ervaringen

• Contact: cofepteam@cofep.be

We waarderen uw feedback. Gelieve onze 

evaluatie en uw opmerkingen na de sessie te 

bezorgen.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScm_SB2E80V2B900Qdba5agB2waxJwbkBnCsZn7PN15GzyobA/viewform?usp=header
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