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COFEP streeft naar een bedrijfsrealistische werking in haar virtuele bedrijven. Een
kassasysteem hoort hier ook bij. De Trade Fair Point of Sale kan ingezet worden op
een beurs, online evenement, kassaverkopen,...

Trade Fair POS wordt beschikbaar gesteld door COFEP aan virtuele bedrijven die
als beursstandhouder deelnemen, om gemakkelijk beursverkopen te verwerken.
Trade Fair POS kan gebruikt worden op een iPad/tablet of op een laptop met een
WiFi of een mobiele internetverbinding.

Je logt voor deze add-on in via https://basicbank.cofep.be/login/ en kiest de add-on
Trade Fair POS

Trainees: Gebruikersnaam

+« Toegang tot de bankrekening van het virtueel
bedrif.

* Toegang tot uw persoonlijke bankrekening.

« Binnenlandse en buitenlandse virtuele bedrijven
vinden in de Bedrijvengids. &

+ Voorraad inkopen via de Groothandelsmarktplaats.

+ Vraag uw codrdinator als u hulp nodig heeft bij het
inloggen.

Wachiwoord

Inloggen

Codrdinatoren:
* Gegevens van trainees beheren.
+ Financi&n van uw virtueel bedrijf volgen.
* Documentatie vinden.
+ Email COFEP als u support nodig heeft:
cofep@cofep.be.
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Bankrekening van viriueel Buy buttons manager Update Bedrijvengids Uw persoonlijke Trade Fair POS
bedrijf bedrijvengidsregistratie bankrekening
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Online handelsevents PEN Marketplace

1.1 Trade Fair POS klaarmaken voor gebruik

De POS moet je eerst gebruiksklaar maken door bij “Instellingen” deze onderdelen
door te nemen:


https://basicbank.cofep.be/login/

@ Trade Fair POS  Nicuwe verkoop Verkopen| Instellingen ¥ | Gebruikershandleiding

Artikelen
Gebruikershandleiding
Verkopers
Wat is Trade Fair POS (Point-Of-Sale)?
Algemeen
Trade Fair POS wordt beschikbaar gesteld door COFEP aan ....cv.v v gve v 8ls standhouder deel

111 Artikelen toevoegen
Alle artikelen die je tijdens het verkoopmoment wil aanbieden voeg je hier toe. Je
kan er gerust voor kiezen om op zo’'n verkoopmoment een beperkt aanbod op te
nemen. (overzicht bewaren)

Deze artikels kan je één voor één toevoegen, of je gaat ze _ o _
via een bestaande Excel-lijst importeren. Toevoegen ‘ ‘ Import ‘

Heb je reeds Buy Buttons, dan zijn je artikels in 1 muisklik klaargemaakt.
Heb je deze nog niet dan heb je misschien wel een artikellijst ter beschikking. Via
onderstaande lay-out kan de import starten:

A B C D

1 |ARTICLE_NAME ARTICLE_NUMBER ARTICLE_PRICE TAXABLE
2 |CARDO1 Renault Kangoo wit € 11678,00 YES

3 |CARDOD2 Renault Kangoo zwart € 11678,00 YES

4 |CARDD3 Renault Master dCi wit €  23495,00 YES

5 |CAROO4 Renault Master dCizwart € 23 495,00 YES

6 |CARDD5 Ford Transit Connect wit € 13321,00 YES

7 |CARDD6 Ford Transit Connect zwart € 13 321,00 YES

8 |CARDO7 Renault Kangoo Freezer € 12543,00 YES

9 |CARODS Mercedes Sprinter Cool € 25567,00 YES
1N

Welke mogelijkheid je ook kiest, dit is het resultaat:

Instellingen: Artikelen

Actief | Gedeactiveerd Te

evoegen Import

Artikelnaam Artikelnummer Prijs (EUR) aTW Deactiveren

Ford Transit Connect CAROOS 1332100 21% "

CARODE 2556700 21% ™
CARO10 528,00 21% ™
CAROOY 244,00 21% u
Renault Kangoo Freezer CAROO7 12543,00 21% E'

Renault Kangoo - wit CARDDT 168700 21% "

Renault Master dCi CARDO3 23495,00 21% =

11.2 Verkopers toevoegen

Tijdens een beurs is er allicht een heel verkoopteam actief. Alle namen van de
verkopers kan je toevoegen zodat ook op dit vlak gemakkelijk overzicht kan
behouden worden.



Instellingen: Verkopers / Toevoegen

laam verkoper

Bewaren Bewaren en een andere toevoegen Annuleren

Verkopers die niet meer actief zijn, kunnen gedeactiveerd worden via het kruisje.
Dan komen ze terecht bij ‘Gedeactiveerd’.

Instellingen: Verkopers
Actief | Gedeactiveerd T
Naam verkoper Deactiveren
Arianna -
Christel =

11.3 Algemene instellingen

Normaal heeft Basic Bank de algemene instellingen correct overgenomen.
Controleer deze gegevens en pas aan indien nodig.

Instellingen: Algemeen

Bankrekening voor het ontvangen van betalingen voor beursverkopen
BEB0869100006377

E-mail
belicar@pf.cofep.be

1.2 Een nieuwe verkoop met de Trade Fair POS

Als een klant zich aanmeldt, kan de verkoper het beste dit proberen achterhalen:

Klant heeft
beurskaart

klant heeft
PE Credit
Card

klant doet

bedrijf-
aankoop

klant doet
personeels
-aankoop

klant doet
personeels
-aankoop
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Opmerking

De klant maakt zijn keuze en dit wordt aangeklikt op de tablet.
Aan de rechterkant zie je de “inhoud” (vgl. met winkelmandje) verschijnen.

Vervolgens wordt de betaalmethode aangeduid (zie bovenstaand schema).

ArLnc ELDOY Artixeten Bedrag [ELE)
EUR 75,00 cxcsiof 272 5TW
Arabica de Luxe ns2o
Biender 75,00
Droogkast 1
Nrulmn_lnlerlF‘m!IasplnsIeur . — Subtotaal 180,20
U ;1:.00 NS T ETW | Karting tocvorgan |
| Vorzondkosion toavaogen |
?[ll:éa_jot‘yjmud ML ETW Totaal Indusie! BTW 231:‘}.14
Alle kaarten die nu in omloop zijn; Venaicatum graanaair)
vervaldag 9 - 2025 w ! |2 ¥
EUR 55,00 mcasial 21 ETW \ierkopar
De naam van de verkoper kan aangeklikt worden en verder items zijn optioneel.
Bij een beurskaart eindigt eigenlijk nu reeds de registratie wanneer de klant op
“Betalen” klikt.
Als verkoper zie je onmiddellijk of de verkoop geregistreerd is.
Laatste transactie: Transactienummer 1079, EUR 295,24, 2019-02-18
07:46, Aaron Seghers
Ook in het rekeningoverzicht van de bank is de betaling in real time te zien!
Datum Naam/Rekeningnr/Omschrijving Ref.nr, Bedrag (EUR)
18-02-2019 COFEP Trade Fair transactie 1079 2019-02-18 06:46 - COFEP Prepaid Creditcard xxxxxxxxxx89 232408 295,24
Referentienummer 74




Wordt er achteraf betaald op basis van een factuur, dan moeten natuurlijk de
gegevens van de koper geregistreerd worden.

Betaalmethode

Achteraf batalen jowerschrving) v

Verkoper

Arlanna W

Aankoaptype
& Fakelllk

Persooniljk

Maam

Chiristel Hillen

Badrf

WA Fealing

PE-code

BEOTWAF

BTW-nummer

BE 07853783

Leveringsdatum

ad fmm i)

Opmarkingen

Optionesd

1.3 Overzicht verkopen via POS

In Basic Bank worden alle verrichtingen met de POS geregistreerd en bijgehouden.
Op die manier heb je op het einde van een verkoopmoment onmiddellijk een idee
van de verkopen.

Na verwerking in je eigen administratie kan dit ook aangegeven worden en via
status geraadpleegd.

5342 2020-01-2313:30:13 CET Veerle Creditcard 145,20 Open
5336 2020-01-14 13:15:09 CET Aaron Seghers Cash 15177.03 Open
5335 2020-0114 13:14:39 CET Aaron Seghers Creditcard 638,88 Open

5333 2020-01-13 N:13:36 CET Aaron Seghers Achteraf betalen 638,88 Open

Doordat je hier ook een lijst kan downloaden kan je snel aan de slag met filters,
formules, grafieken, ...



2 Administratieve afhandeling na de beurs

Gebruikte je de Trade Fair Point of Sale op de beurs, dan zal je er ook na de beurs
snel de voordelen van inzien!

Voor zorgvuldig onderstaande stappen!

DOWNLOAD
VERKOOPTRANSACTIELIJST

CONTROLE BETALINGEN
CREDITCARDS

VERKOPEN MET CREDITCARDS
VS. BOEKHOUDING

VERKOPEN EN CA5H BETALING
VS. BOEKHOUDING

VERKOPEN MET FACTUUR
VS. BOEKHOUDING
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COFEP

Geen directe interactie tussen de klant en
de verkoper op het moment dat de klant
de bestelling plaatst.

Bij een verkoop met Trade Fair POS op
een beurs staan klant en verkoper 0og in
00g en is er directe interactie.

De verkoper wordt via mail op de hoogte
gebracht van de nieuwe bestelling om de
orderadministratie te starten.

De verkoper krijgt geen melding per e-mail
nodig want hij is al op de hoogte van de
verkoop.

De klant kan eventueel een extra
bevestiging van de verkoop per e-mail
vragen voor zijn/haar administratie.

De orders komen stelselmatig binnen
naargelang de site bezocht wordt.

De orders komen binnen geconcentreerd
rond een specifiek verkoopmoment.

Wix-sites met Buy Buttons en Trade Fair Point of Sale ©COFEP 2023




