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Bienvenue a notre cours sur Odoo pour les entreprises virtuelles !

Dans ce cours, vous apprendrez principalement a penser ERP, mais aussi a utiliser Odoo au sein de
votre propre entreprise virtuelle.

ERP est I'abréviation de Enterprise Resource Planning (planification des ressources de I'entreprise).
Alors que vous aviez I'habitude de travailler avec différents outils et logiciels pour la gestion des
stocks, le traitement des commandes, la facturation, etc., toutes les données de votre entreprise
sont désormais fusionnées et intégrées dans un seul logiciel.

Les données des différents départements de I'entreprise sont centralisées dans une base de
données commune accessible a tous les membres du personnel.
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Avant:

Parce que la COFEP reconnait I'importance de gérer le flux de marchandises et de documents par le
biais d'un ERP, nous soutenons l'utilisation d’Odoo.

Alors que de nombreux systémes ERP traditionnels sont congus pour une vue d'ensemble
financiére, Odoo a adopté une approche différente. Avec Odoo, vous bénéficiez d'une intégration
transparente entre le site Web/ le webshop et les services traditionnels, tels que les ventes, les
achats, l'inventaire et les finances. Dans Odoo, le client est au centre des préoccupations et vous
disposez de tous les outils nécessaires pour le servir dés le premier instant.

Odoo, tout comme Business Central et SAP, est un progiciel de gestion intégré a part entiére. En
utilisant Odoo, les étudiants découvrent les possibilités de ce type de logiciel et, surtout, apprennent
a penser ERP. Une fois que les étudiants ont maitrisé ce processus de réflexion, il est facile de
passer a un autre progiciel de gestion intégré.



Une fois que votre base de données Odoo est créée par la COFEP, entrez le lien vers votre
entreprise dans la barre d'adresse de votre navigateur.

Exemple :
& -5 C {y & edu-belgiantest2023-2024-fr.odoo.com

Votre base de données se présente comme suit :

o Bl =& &

Discussion (Calendrier Connaissances Ventes Tableaux de bord Comptabilité

= @) =

Planning Site web Sondages Achats Inventaire

282 % ?

Signature Employés Applications Parametres

Du paramétrage doit étre effectué, par exemple les données de votre entreprise. Suivez la
procédure ci-dessous. Consultez aussi la 1® vidéo : https:/client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/

pour le paramétrage des différents services (ventes/ inventaire/...).

Allez dans : Paramétres > Sociétés

#: Parameétres Paramétres généraux  Utilisateurs & Sociétés

Paramétres Utilisateurs

Sociétés
ENREGISTRER [Eleliioli{=4

edu-belgiantest2023-2024-fr
Belgigue

= Mettre 3 jour les informations



https://client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/

B8 Paraméties  Pormanens génkay  Ubinateurs & Sooées

wnetre lelgian Test Bmprane O Action

Nom de b wocane

Belgian Test

MDOMANOS Qinndle

Adresse . wih Telephone
Motxle
fmal
Site wob

N Tva

Cahinet d'sxprtice
s comptable
ID de la socione

Devine

A compléter :

e Adresse

e Numéro TVA

e Téléphone

e Courriel

e Site web (il peut étre modifié ultérieurement par le webshop que vous utilisez via Odoo).
e Ajoutez votre logo

Cliquez sur Enregistrer
Dans les "Paramétres généraux", vous pouvez également ajuster ces données. D'ailleurs, vous
pouvez aussi y aller pour la mise en page des documents commerciaux.

Les documents commerciaux sont déja réglés au format A4 et vous pouvez faire le reste vous-
méme en fonction du style de la société.

N'oubliez pas d'utiliser I'espace dans le pied de page pour ajouter des avis officiels, faire référence a
la boite virtuelle et éventuellement créer un lien vers les conditions de vente.



Configurer I'agencement de votre document

Agencement Light @
O Boxed

Bold

Striped

Police Roboto Facture INV/2023/00003

Logo de la société @ T e

Couleurs . ‘

Agencement de l'arriére-  yide
plan

Slogan de la société ’ |

Détails de la société ’ Belgian Test

Rue de I'Empereur 11
1000 Bruxelles

Nous vous conseillons de faire du paramétrage supplémentaire au niveau de la vente, I'inventaire, la

comptabilité, le site web, etc. pour éviter des problémes aprées au niveau du stock, solde initial, etc.
=> vidéo 1

Il est impératif que vous encodez le solde initial en Odoo !

Allez dans la section Comptabilité :

Miscellaneous Operations

NOUVELLE ECRITURE

Charger

Cliquez sur nouvelle écriture et complétez la date comptable et le solde sur votre compte en
banque de maniére suivante :



Tabigau de bard de comptabiite / Nouvesy & 9
[ omes |
MISC/2023/09/0001
W‘v | Parteneinn Litette

Dt rrmatabee

Srans

Debe

M

Cradn Gribes e anns

amane

»

Cliguez sur ‘Publier’

Consultez la vidéo pour les démarches supplémentaires. Vous trouverez toutes nos vidéos sur le

portail des utilisateurs :

https://client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/



https://client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/

Les étapes suivantes forment la base des achats :
v" Une fiche produit est créée pour chaque article/service de la gamme.
v' Chaque article/ service est lié a un fournisseur. Créez une fiche fournisseur pour chaque
fournisseur.
v' Déterminez le stock minimum et maximum pour chaque article et définissez la politique de
stock.

Remarque : Vous pouvez importer vos fournisseurs et produits existants (voir vidéo 1) ou bien les
créer manuellement (voire procédure ci-dessous + vidéos 2-3).

Une fois la préparation terminée, le processus d'achat se déroule de maniére suivante:

Passer des commandes d'achat

Réception des confirmations de commande
Réception des marchandises

Traitement des factures d'achat

Paiement des factures d'achat

ANENENENEN

6.1 Créer un article

Vous pouvez le faire a partir de :

=

Ventes Inventaire

Comme nous partons du principe qu'il faut d'abord acheter des marchandises pour pouvoir les
revendre, nous allons passer par "Achat".

Vu qu’une fiche article doit étre liée a un fournisseur, vous pouvez soit d’abord créer le fournisseur
(vidéo 2) et ensuite I'article, ou bien vous créez la fiche article et vous créez le nouveau fournisseur
via la fiche article (vidéo 3). Le résultat est le méme, donc suivez la procédure que vous préférez.

i Achats Commandes Produits Analyse  Configuration

Produits
| Nowvea |

Les articles dans ce manuel sont des marchandises et sont enregistrés en tant qu'articles en stock.
Cette saisie doit étre effectuée manuellement pour chaque article de votre gamme.

Cliquez sur Achats - Produits et vous arriverez immédiatement a I'option "saisir le nom du produit".
Cochez que le produit est vendable et peut étre acheté.

Remarque . un bien de consommation est un article qui peut étre acheté mais qui n’est pas
vendable.



Nous passons ensuite en revue tous les onglets ou les informations sur le produit sont encodées :

Prodults ELOO Y] Far & repasse O Actien

ISR LES ENQUETTES  METTAL LA QUANTITEA JOUR  REAPPROVISIONNER

AP+ B &L e

1l
(¢]

=

Mo du prodult
77 Fer a repasser

Powt teee wncy B Peut o achens

mahons pEoeyye

Onglet « Informations générales »:
= Définissez s'il s'agit d'un produit stockable ou d'un service.
= Introduisez le prix de vente et la taxe.
= Pour référence interne, introduisez votre propre code d'article.
= Ne saisissez pas ici le prix d’achat, vous le définirez au niveau du fournisseur !

< Achats

Produits ELDOY] Fer & repasser O Activn
IMPRIMER LES ETIQUETTES  METTRE LA GUANTITE A JOUK  REAMPROVINIINNES

jo N o (100 U B 000 Unié =" 0 P Joi)

&= Srie Scopk D 55 h o~ . = ) = =) Aot "

Mo du proalt
17 Fer a repasser

B et dow vensty B Pt dtow actens

e o buat |- Sovwiiion croisti
Type de produtt Ul Ocka i . Prix de werie t
Polngue de lactuation Tatine TIPS e pom M

Tanes 3 12 vernie »

Cet ' A Unee

Categane de progie
Lnid e ety

Reterance 12terme
LM achat

Code-hane

Enguenies de prsdist

Si vous avez ajouté des langues étrangéres lors du paramétrage, vous aurez la possibilité de
traduire la description des articles. Ainsi, lorsqu’un client néerlandophone/ anglophone place une
commande; la description apparaitra dans la langue du client sur le bon de commande.

s )
® —

tw= Pnx Supplémenti

& 0,00 Unités 0.00 Unités -p N 0 -~
En Stock Prévisions &= Out: 0 s

Nom du produit
FR

77 Fer a repasser

Peut étre vendu Peut étre acheté

0
R

2gles D

Informations générsles Vente Achat Inventaire Complabilte

Onglet « Ventes »:
Nous voyons ces informations par défaut :
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= o copplemensl. @ cn ot & it &R e — e C e — Gresbrog
Nom du produnt
17 Fer a repasser

B reut dve vendu B3 Peut dtre

VENTES INCITATIVES & CROISEES POUTIE ECOMMERCE

Produtts optonneds o Categoties
Produits accessoires f s i . v En rugrture de stock a
Ivoduits dternatits Afficher L gié deponble
Message de rupture de

stock

MEOIAS SUPFLEMENTAIRES FOUN LE PROCAWNT

AMOUTER UN NEDIA

Onglet « Achats »:
Veillez a avoir sous la main les conditions générales du fournisseur (délai de livraison, quantité
minimale de commande, remises, etc.) ). Vous pourrez ainsi les inscrire immédiatement sur la fiche.

=  Ajoutez une ligne par fournisseur (créez un nouveau fournisseur ou sélectionnez un
fournisseur existant).
Sivous n'avez qu’un seul fournisseur, vous ajoutez 1ligne. Si vous avez plusieurs
fournisseurs pour un article, vous ajoutez 1 ligne par fournisseur. Odoo propose une
commande au fournisseur principal (ligne 1) lorsque vous utilisez le systéme des
commandes automatiques.

= Pour le nom et le code du produit fournisseur, introduisez le code d'article et la description
mentionnés dans le catalogue/ sur le site web/ sur la liste des prix du fournisseur.

= Remplissez le prix de vente et le délai de livraison.

2 i soppitoni D' 5ae v &R i o &R S = <. == b
Nom du produit
17 Fer a repasser
B reut dtre vendy B Peut dbe achen
Fourmasseur Nom du produit du fournisseur Code du produit du fowmnisseur Quantite Usite de mesure Prix Délal de Ivrpison =

—
" " , N . . .
Si vous ne voyez pas toutes les colonnes listées, ajoutez-les en cliquant sur dans le coin

supérieur droit.
Onglet « Inventaire »:

= Ajoutez le poids et le volume. (optionnel)
= |ntroduisez le délai de livraison au client.

11



B B ot O S e |20 | Ol BEI™ |
Nom du prodult
LY iE
17 Fer a repasser
B peut dtre vendu B Peut dtre achess
PIOMUATIoOE géedises Vete Acrat Ipettavs mptabiline
OPERATIONS LOGISTIGUE
Routes B Achete Responsabie ‘ antn Thiod
P Vuir lo diagramene
Podds a5 kg
Volume in
Doln de vy pson au 5.00 o
chent
Onglet « Comptabilité »:
= Introduisez le compte des revenus et le compte de charges.
B b sopimertt @ Snr e &ica | Rieon | Sow o C foamnen. | Bidan i
Nom oy peodut
A . m
17 Fer a repasser
B Feut ftre vendy B Fewt dtie achets
Informatcns géndrale Verte Achat e Comptatde
CHEANCES DETTES FOURMNSSEUNS
Compte des revormns TRON00 Vietes o Delgicuie (mumethund e Compte de charges GOMO00 Achaly (e manthimdines
Compte d'écart de prix
|
N\
= ~ Il estintéressant de compléter le stock initial, ainsi que le stock minimum et maximum.
/s ~N
Produns / [EL00T] Fer & repasser 0 Aston !
IMPRIMEN LIS ENOUETTES METTRE LA QUANTITE A JOUR NEASPROVITIONNIR

-] m Mier2 0.00 Unties 009 Lnies " 0 0 = 0,00 Uney
= &I & = o =
S P fupgiesmere Q e b £ Sk (SUCS T - e 0 & Raguec Da & - acnou

Stock initial

METTRE LA QUANTITE A JOUR

= Introduisez le stock dont vous disposez de I'année scolaire précédente, si c’est la premiere

fois que vous utilisez Odoo ou lorsque vous utilisez une nouvelle base de données.

12



Changer la quantité de produits

Mouvelle quantité en ?.-:Ild
stock ’

APPLIQUER gt li{v]ns:

= Sivous démarrez une nouvelle entreprise virtuelle, vous n’aurez pas de stock initial et donc
pas d’infos a compléter. Vous devrez commander des articles pour disposer d'un stock de

base.

Stock minimum et maximum (régles de réapprovisionnement)

7~ Min:
B Idan :

Lorsque vous utilisez le systéme des commandes automatiques, Odoo tiendra compte de ces
données lors de la génération de commandes.

Precun En stock Prévisiora Rowte pre. Fourmusew Ouantite min Quartite max A commander UdM

Il est aussi possible d’introduire le stock initial ainsi que la quantité minimale et maximale
pour tous les articles en une seule fois via ‘Inventaire’.

Vous pouvez également appliquer cette procédure apres un inventaire. Dans ce cas, il peut
étre plus intéressant de laisser le gestionnaire de I'entrep6t effectuer cette opération via
‘Inventaire’.

v’ Fer a repasser

13



6.2 Commande
Réapprovisionnement (commandes automatisées)

Afin que le systéme puisse générer des commandes de réapprovisionnement (commandes
automatiques), vous devez définir un stock minimum et maximum par article.

Odoo sait ce que nous avons en stock et peut faire une proposition de commande.

Sur I'écran d'accueil, optez pour ‘Inventaire’,

Inventarre o )
Opérations > Réassort :

LAl L L] i
Recepoes S— ' Retans

Vous ne remarquez RIEN car le calcul se fait en arriere-plan :

UV YTieee Dhwrnsw e M
W UCLEREA Pracen nstedt  Privicions teursde vin . Rewte g Decern [ Quarrttts man A ismmander WM
- - o -
- o -
- L] g -

Cochez les lignes des articles que vous aimeriez commander et cliquez sur ‘Commande’ :

® eTLInOwe 8 eeen T B o o v Rte e P R ] b . LoV
. 8 msdve ‘. - o e 0 Ammmae = v T AT ——
Ly
B o v 1= T . @ srereas e e LT = ap-—
8 o=z >x "o o ® so—==s nm= n= M St ST

Odoo crée ainsi automatiquement une demande de prix. Le service des stocks a en fait
donné un "signal" a I'acheteur. Vous trouverez les demandes de prix générées
automatiquement dans la section Achats. Nous jetons un coup d'ceil:

14



0 0 0
A Drwoyw & Alverts e Nt

Raterencs toumd Retdrence Fewrimesr Achanesr Bhdance 2e com At Dotumees @ oclg Mars tase Tosdl Statun Stata de factun -

Odoo ne convertira pas automatiquement cette proposition en commande. Vous avez d'abord la
possibilité de demander un devis pour la quantité de marchandises. Si vous sautez I'étape de la
demande de devis, en tant qu'acheteur, vous pouvez effectivement convertir la demande en une
commande et la transmettre au fournisseur.

Si vous avez plusieurs fournisseurs pour I'article a commander, Odoo prendra le premier
fournisseur en ligne et pas nécessairement le plus favorable. Veillez a choisir vous-méme
le bon fournisseur.

1 commande par fournisseur :
e Odoo regroupe automatiquement les articles & commander sur une seule
commande par fournisseur.
e Siles articles doivent étre commandés aupres de plusieurs fournisseurs, Odoo
crée plusieurs commandes.

AN : ]
@_
|
N 7
_ /@\ _

Ouvrez la demande de prix et consultez la proposition :

] + a X
N
A

Dermmede 4w pin

. Tihawrie oo
annees

Retsronce Tmiriiime

L] Dwsiryitinn Ovarrine Uem Pl uaiaie Taeer Sow totel >
- -] 2
~ ] z
- °

Sivous étes d'accord, vous confirmez la commande. Si vous souhaitez apporter des modifications,
vous pouvez le faire.

Le bon de commande dans notre exemple se présente comme ci-dessous :
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Belgian Test
Rue de 'Empereur 11
1000 Bruxelles
Belgique
Adresse d'expédition : Place du Marché
edu-belgiantest2023-2024-fr Boulevard de 'Empereur 11
Rue de lEmpereur 11 1000 Bruxelles
1000 Bruxelles Belgique
Belgique TVA: BE0405311728
Bon de commande #P00001
Date de la commande
14/09/2023 10:55:25
DESCRIPTION TAXES DATE DE LA DEMANDE QTE PRIX UNITAIRE MONTANT
[K05) Arabica de Luxe 21% 15/09/2023 02:00:00 4,00 Unités 62,35 24940 €
[HHO115] Mixeur 21% 15/09/2023 02:00:00 10,00 Unités 31,50 31500 €
[HH186] Blendeur Gloria 21% 15/09/2023 02:00:00 15,00 Unités 18,00 27000 €
Montant HT 83440 €
TVA 21% 17522 ¢€
1.009,62 €

Dans notre systéme, le bon de commande n'est pas envoyé automatiquement au fournisseur.
Nous choisissons de télécharger le document, de I'archiver et de I'envoyer a notre fournisseur par
courrier électronique en tant que piéce jointe. Si votre fournisseur est la Place du Marché, vous
encodez votre commande via la Basic Bank.

Attendez la confirmation de commande avant d'entreprendre d'autres démarches en Odoo !

N\ . . .
Notez que le bon de commande sera converti dans la langue du fournisseur si vous avez
- — défini la langue au niveau de la fiche fournisseur. Les descriptions des articles apparaissent
dans la méme langue si vous avez introduit des traductions.
/ N\

Si vous regardez maintenant la fiche d'article, vous verrez un certain nombre de modifications.

Produst ELGO4] Machine A calé

IMPRIMER LES ETIQUETTES METTRE LA QUANTITE A JOuUN REAPLROVSIONNEN

EE . 9 "- &'“I::“‘m ! : c :‘ e

Nom du gredut
77 Machine a café
B voutdtiw vantu [ et vtie b

Commandes manuelles

Bien s(r, vous pouvez passer vos propres commandes a tout moment, indépendamment de la
politique de stock.

Exemple: L'entreprise participe a une foire et a élaboré a cette occasion une promotion mettant en
avant 1 ou plusieurs articles. Selon toute évidence, ces articles se vendront donc trés bien. Pour
continuer a garantir une livraison sans probléme, vous pouvez vous approvisionner a l'avance.
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€ Achats Commandes Produits Analyse  Configuration

Bons de commande

rrImarsie Mok Mg

flons de commands / Nouvvesu @ 2 @ ingiew O A -

Cwevamvde de pta
:
i New

Fonarressmgr T » lecte " " Fohbarne 0 "
cormirands
Astwiace fournumy
AlTteme previs ) Suwume dhosrstw e L L0 B0y It ey
a
Prasain D ptiaen Quarite [ Lt Tunns Fous total &
' B

Odoo vous donne la possibilité de faire une demande de prix ou de créer un bon de commande en
confirmant.

Bedgian Test
Rue de [Emperewr 11
100 Bruxelies
Beigque
Adresse dexpédition Place du Marché
odu-belgantest 2023- 202441 Houlervard de IEmperewr 11
Rue de 'Empaerour 11 1000 Bruxelies
1000 Bruxelles Belgique
Belgique TVA BEOWOS3N1728
able den pchot Date de fa commande
Ananna Thie 14/09/2023 11.57.53
ESCRIPTION AXE DATE DE LA DEMANDS PRIX UNITAIRS MONTANT
[KOS] Arabica de Luxe 21% 109/2023 115708 10,00 Unités 8235 623450 ¢
Moritant HT 62350 ¢
TVA DY 13094 €
Total 75824 €

Dans notre systeme, le bon de commande n'est pas envoyé automatiquement au fournisseur.
Nous choisissons de télécharger le document, de I'archiver et de I'envoyer a notre fournisseur par
courrier électronique en tant que piéce jointe. Si votre fournisseur est la Place du Marché, vous
encodez votre commande via la Basic Bank.

Attendez la confirmation de commande avant d'entreprendre d'autres démarches en Odoo !

N\ . . .
Notez que le bon de commande sera converti dans la langue du fournisseur si vous avez
- — défini la langue au niveau de la fiche fournisseur. Les descriptions des articles apparaissent
dans la méme langue si vous avez introduit des traductions.
/7 N
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6.3 Réception de la confirmation de commande

La commande est confirmée (par un document ou par e-mail) par le fournisseur.
L'acheteur ouvre le bon de commande en Odoo et le compare a la confirmation de la commande.

Les mentions que vous voyez concernant le transport, I'emballage et les remises seront adaptées
lorsque vous recevrez la facture. Vous constatez des différences qui ne sont pas justifiées ?
Contactez le fournisseur.

En Odoo, vous suivez les étapes suivantes :

e Saisissez la référence du fournisseur
e Comparez la commande a la confirmation

Bons de commande / PO00DY (4999 & pine O Aton 112 € )
Bon de commande
A
.7 PO0001
‘ . - e
Demmarade de corfemat
ved.m
Prodstt Descrigtion Quantite Regu Facturs UdM Prix unisaire Tawes Sous-tetal
- " { -~ ° ) ‘9
) ), 'y
I o) [ én
Sortar] ST maac
e 100962 €
Réfdrence fo._. Reteren Dete de corl. Fourmbtsenr Acketour Docerramt 4’ ey taxes Totsl Seatut delar.. Sttt de fact Arrivie pritvan 4
0000 O4/ILT e = Macts P000T 0K - rocssr « D Are 4 bersnew
PO wn oy vacts (@ Winna T . ness o ED s 4 haetion

Attendez le bon de livraison avant d'entreprendre d'autres démarches en Odoo !

6.4 Réception du bon de livraison

Lors de la réception du bon de livraison, le responsable de I'entrepdt doit valider la réception des
marchandises. Dans notre exemple ci-dessous, il n’y a qu’une seul commande a traiter :

S Inventaire Vuedensemble  Opérations Produts  Analyse  Configuration

Apercu du stock fincherche

YFiles & fegrouper pat W Favors

Receptions Livraisons i Returns

— |-
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Wor dememble  Opeomorn Prochet

Apercy du stock [ edu balglantest2023-2024-fr. Réceptions m e ok 0 & 11! Weoept n ' mtierct
Réference Contact Dare pedvue Decurmen & arigise Stann
WHAND000 tace du ) ¢ - D

= Cliquez sur la commande pour I'ouvrir.

= Entrez manuellement le nombre d'articles regus dans le champ ‘Fait’ ou utilisez ‘Copier les
guantités’ afin qu’Odoo le reprend automatiquement le nombre de la colonne ‘Demande’
dans la colonne ‘Fait’.

B Inveritakn

Aperiu du stock [ edu-bedgiantest 2023- 2024 -Ir; RéCeplion WHANDOOG? o ] & yrgrne O Artem Uzanens

ml“‘o e el el

v WH/IN/00002

Serewnr (v v >

Dade preven

Dacueads if coghee

Predutt Demande -
1004 Vachuns & cald - )

= Lors d’'une livraison compléte, le nombre dans ‘Fait’ est le méme que dans ‘Demande’. Lors
d’une livraison partielle, vous complétez manuellement le nombre recu.
= Cliguez sur ‘Validez'.

Les marchandises sont maintenant recu par le magasinier. Classez le bon de livraison dans votre
classement électronique. Envoyez le bon de livraison signé par courrier électronique au fournisseur
et attendez la facture.
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. Dans le cours de base Odoo, nous ne nous attardons pas sur la livraison partielle. Cependant, si
vous souhaitez expérimenter a ce sujet, voici une premiére étape. Pour les livraisons partielles,
- saisissez le nombre d'articles effectivement recus sous ‘Fait’ et ‘validez’.

oo

Créez un reliquat si vous attendez toujours la deuxiéme partie de la livraison.

Révepticns

Dans la vue d’ensemble, vous verrez un document portant le méme numéro de document source,
mais avec un nouveau numeéro de réception pour la deuxieme livraison.

] Fantet T pves B e o ¢
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6.5 Réception de la facture

Nous recevons la facture de la part du fournisseur :

Marktplaats / Place du Marché

Kararslnme 11 - 1000 Brusesl - cofap@cofup be - BTW-nurrmes BE 0605 111 720

Factus vox
Belglan Test
Meszersinan 11
BRUSSEL
Fackmrmanmer 4889 Order geplanist door A Thed
Factuardatum 14.08-2023 Uw referentie: 00001
PE<ode BEO1XX BTW-nummat BE 0123 400 133
Artikal Artikeinummar Aantal Prijs (EUR) BTW Bedrag (EUR)
Arooeca de Luxe KOS B 6235 21% 248,80
Smaahmoer HHO15 10 31,50 21% 315,00
Blander Gioda HH186 15 18.00 21% 270,00
Sutiotan &34 80
Vorzendiimen 0,00
Totaa! sxchmnf BTW &34 &0
BTW/ITVAMAS 21% 178,22
Totaal Inclusie! BTW 100662

Getievw Sope fachur voor 14-10-2023 e betsen

Marktpiants / Place 0w Marchs
Fphecingrumewe BES2 4732 7328 8868
Betadiomachipving: 4996

Hetaing van deze tactuwr néet comtineren met betalingen van andere facturen a u.b

En fonction de vos procedures internes, la facture brouillon est créée par I'acheteur ou le
comptable. Etant donné que c'est I'acheteur qui a eu les contacts avec le fournisseur, nous lui
attribuons ce role. Le comptable comptabilise la facture et effectue le paiement.

Allez dans la section ‘Achats’ et choisissez ‘bons de commande’.
Statut de facturation avant la réception de la facture :

alors:

Bons de commande [/ POOXD (2599) Simpiine O A0 <> Paoeres
[SISTANFEFVasTISE  (r/OVIN L BON OF COMMANDE S88 TMAL  ANNUALE  VERACWILLES v
Retermnee foust st &rn Amnwe srevim
Touds
Predutt Descripron Quantiie Megs Factire UM Petx unttabe Tazes Sowm-totsl
ME Maching b iaf (XIS A abics 3% L 4 - . 19 . ' 9 TR
® - g0 o0 Uree » 9 A nwocs
- S R

Choisissez ici "Créer une facture" et vous obtiendrez le document ci-dessous (=facture brouillon)
dans lequel I'acheteur indique la référence et la date de la facture.
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Commandes. Produits

< Achats

Analyse Configuration

Demgndasdaqrx / PO000T (4999)

& Imprimer  #} Action 1/1

Mouveau

Facture fournisseur

BILL/2023/09/0001

Fournisseur

Facture brouillon §ILL/2023/09/0001 (4999)

Place du Marche
Boulevard de I'Empersur 11

1000 Bruxelles

Belgique - BED4D5311728

Date de facturation
Date comptable

Référence du paiement *

4099

Y

Refe de la fact 4030
erence de la facture 4000 Compte bancaire BEEZ 4732 T328 8568
Saisie automatique’ Sélectionnez un bon de commande ou une ancienne destinataire *
Conditions de réglement 30 jours
Journal Wendor Bills
Lignes de facturs Ecritures comptables Autres informations
Produit Libellé Compte Quantité UdM Pri
[ELO0Y] Machine & café POOO01: [KD5] Arabica de Luxe 604000 Achats de marchandises 4,00 Unités 623
[ELODZ] Mixeur PODOO1: [HHO115] Mixeur 304000 Achats de marchandises 10,00 Unités 31.5
[ELDO3] Mixeur & smoothie PO0O01: [HH126] Blendeur Gloria 604000 Achats de marchandises 15,00 Unités 18,0
Ajouter une ligne  Ajouter une section  Ajoutsr une note
4 3
Montant HT: 834,40 €
TWA 21%: _’
175,22 €
Tetak 1.009,62 €

Le traitement final des factures est effectué dans la section ‘Comptabilité, vu que c'est la
responsabilité du comptable.

Pour l'acheteur, le processus d'achat de cette commande se termine ici.

6.6 Valider la facture

A partir de maintenant, le dossier continuera a étre traité par le Service Comptabilité.
Nous continuons via la section "Comptabilité".

Comptabilité

Le comptable voit via la rubrique ‘Vendor Bills’ qu'une tache est préte pour lui :
7/

Vendor Bills !
jor-bilsQedu-belgiantest20l3 441 000

CHARGER

Créer manystiemant

| Faciures 3 valider 1008 02 ¢

Il compare la facture brouillon de I'acheteur a la facture recue. Si le comptable constate encore une
anomalie ou une erreur lors de I'examen de la facture, il peut sélectionner I'option "modifier". A ce
stade également, des ajustements sont apportés aux frais de transport, aux remises obtenues, etc.
(voir ci-dessous)

Si la facture brouillon correspond a la facture regu, cliquez dur ‘Confirmer’ :
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Tableau de bord

i Comptabilité

Chents Fournesseurs i

mptabidaé

Analyse

Configurabon

Tableau de bord de comptabilité / Factures fournisseurs

@ connrMER ANMUlER

BILL/2023/09/0001 (4999)

Le statut de la facture change :

Tableau de bord

# Comptabilité

Chents Foumisseurs

Comptabilité

Analyse Conhguration

Tableau de bord de comptabilité BILL/2023/09/0001 (4999)
A}OUTER UNE NOTE DE CREDIT  REMETTRE EN BROUILLON
e ——

Maintenant, la facture est comptabilisée :

Tableay de bor

d de comptabilits / I's

BAL2023

UL R AR RN AJOUTES UME rOFE DECHEINT  BEMETTRE Bl IROURLTN

tures foamisseurs OH0001 [4999)

O Acron L

& g

Mais non payée :

nord de comgptabilité / Factures fourmssseur

woun g [ERIEESTTIRE N

Paurriizear Dane de fac

¥ N

Dats compt... Dute o scn_ Oocument ... Vererercs

0 e0 o s Manhe 1400002 14933222 le

& Fegrouper par

& Femtiny

recocs « CEFEED

Le comptable voit via la rubrique ‘Vendor Bills’ qu'une nouvelle tdche est préte pour lui :

Vendor Bills

of -brdls @ edu-beldantest2023-2028-fradco com

CHARGER | Fattures 8 pays
Créer manuslisment
13} 4-10 sept Cutis camathe 18-245

100962 €
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Frais de transport/ remises:

Si une facture mentionne les frais de transport (p.ex. 45 euros) et si le fournisseur accorde une
remise sur les marchandises (5 %), le comptable clique sur "Modifier" et ajoute une nouvelle ligne
pour les frais de transport et met 5 % dans la colonne de la remise.

Fumtnmson arw ite (larse Dote the Pacturation
Date coamptabile
Féthinrie i paement
Référence de W Nchine

Compite buncare d

-t
Smwe st dectimatmre

Condinons de »églement

oty

Cuansiad UM Frx Rom % Tasa Sowmotsl &

Sivous avez déja ajouté le transport dans des dossiers précédents, vous verrez le compte
apparaitre lorsque vous cliquerez sur la fleche. S'il s'agit de la toute premiere fois, ce compte doit
encore étre créé a l'aide de la méthode ci-dessous.

CONSEIL : gardez a portée de main le plan comptable MAR que vous avez appris a utiliser par le
passé.

i Achote vt ade

Mo B poodun

17 Transport BE

“““l

Yive e jrmnrat orves Won de vense '

Frbtiqus dw fachuration v
Tawwt & b wette -
Créen 3 la cormancie
Cain
Categanie the ot
Havhier thes servves ¥

Uamb de meure Reterencs smems

Uk achan Cade-danes

Eiaumiten 0w pro@ut

Points d'attention : service / prix de vente est a compléter manuellement sur chaque facture.

24



Produits / [TRO0Y] Transport BE

i

oo s ket

7 Transport BE

B rent drre v B Pt pre e -

CRLARCES DETTEY POUPRDSTTES

Compte des fevesan | tazae Carrgne (e (arges

Corrprte of ezt de prw

Créez, si nécessaire, un nouveau compte des revenus : 740600.

o
740600
oo i voopre
Colts refactures
rE™
= - . At b T e
Tamn g o rolat Chackies
[rgowtms

urvaur mtvie

m ey

Créez, si nécessaire, un nouveau compte de charges : 600403.

Crder Compte de charges

Canbe
600403
A eegee

Colts d'achats o
[EE P

Type Aararam b ke age
Tumes pt Sfant Ctavete
yeetien

Fevirane setaree

(DT TETYNTEIIRN  reain

6.7 Paiement de la facture

Avant ou a la date d'échéance, la comptabilité saisit le paiement via la Basic Bank.
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A Thirg =

Banque
Retourner & ls poge Fecues)
Agmater urt prysmen
Ou Compte Compie coumnt {Enerarse) - n° de compte SE87 3681 0000 0431 v
Au béndficaire Maiaibsatn / Place i Marchit, Bolgkpuw - o din corvgne BER? 4737 7121 BEEA -
Communication 99
Pt dmeerg o, HIIrG e facture
Montant | 100964
Devise £UR -
Data de Uraitemant 15002023
Fréquence Une tuts v
» I do pay Optarras
Sauveg Sauvegeedes e souter un sutre
A T »
Banque

AJUtir un pErgvant

| Orm de Viremern 266650 Mackicsonts | Plscn d Marche - BEM7I2 73280860, EUR 1009.623 reveghtin

Du Compte Compte coumm [Entergiss) - n* de compte BER7 8691 0000 D4

Ag béndficiai 1 Place du Marche, Baigigue - o de compte BEB2 4732 7228 8366

Communication 5000

P sosprrg s, g ce fac ture,

Morfact 154,88
Deviss FUR
Date e traitement 5-09-2023

Fréquance Une Tois

Rutownee b la page racomet

N METIMN 0o pay Dxmorres
5 s Getier ot sfouber un sutre
A Thie «
Banqgue
Retourmer i b poge d'yocusl
e Dancmres w) win
Crcire e veremant MGG (Makipinats / Piace (U Marche - BEBITXZ) IBES6I EUR 760 A8) enmgnrs
Campte  Compte coutant [Entepose) - BEE? BES10000 0431
Date 0o
Nl NomN® de comginDescription Mortact traftamant Suppomer
28569 Marktpdan / Place du Manchd, Brasesd EURTS44a 15000023 A o e
N o compte: BER2 4732 7320 8560 Une ton
Descrpace 5000
286690 Markiploss / Place du Marche, Brussed EUR 100962 15092022 A ymicer e
N de compte: BES2 4732 7328 BES3 Una foks
Dencrpnon: 4999
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Banque
Retturied () & page (feccue
VIR fes rrTes T o e
Compto Compte coursrt (Enteepnse) - BERY 8601 0000 041 v
Avafidet | Vaice | Relt Ptz vos Yansactions dans e dossir de valkiston
Date g
N ret NomN” ce compteDescriotion Mantant traktement En atsonte Vabder Refuser
24660 Markipboats | Ploace ou Marchie, Brossel EUR 754,44 15-.00-202) .
N’ o compte: BES2 4722 7229 nse8 Une fom
Destnpace 5000
245620 Markipioots / Floce du Marche, Srussel EUR 100362 15032023 { -
N o compte: BEB2 4732 7338 88ES Ui fol
Descrpion 1999
Soumettro

Apreés la validation, ces réglements sont visibles sur les extraits de compte (le lendemain !).

En Odoo le comptable voit :

Vendor Bills
vendor-oills@edu-belgiantest2023-2024-fr.odoo.com

CHARGER 2 Factures & payer 1.764,06 £

Créer manuellement

Tablwau de band dw comjrabiltd | Factummy lourives ﬂ " it + | fuaite .|

DRTNTHE Oaaas A Thier Sbogrpw e  ®Fpes -
farren Forrern Tute de b aten I lits € ertwme s R R tevres v W baees R Twal Urs ) peeree wr st 3
MILOGILONONGT Fach 2a Muwthe 14700 400 Sem 1 0O 00 23304 WM s CEEED
WILPLILIRA0TT Pace 44 Muche M . . .- . Y 0 e« CRIRED

Notez que la "facture brouiflor’' est convertie en une "facture fournisseur' et qu'un numéro de
facture a été attribué :
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Pt basienee

BILL/2023/09/0001

Sardiwres 2o bactuns

ograditg - Fact foumitseu WL

Pobirmnce e st

Cuwere LdM

e

- .
RS Thw Sesaw &
“e
'
EHa

100962 ¢

mplaliis

BILL/2023/08/0002

Fedrese de bn baver

Factures Raseribnes / Bl

Cargte

Rbtreree bs paemrent

Chantis LN

00

AR RN

A ce stade, I'achat et donc la dette envers le fournisseur ont été comptabilisés.
Le comptable a alors une toute derniére chance d'annuler I'écriture. Une fois le paiement enregistré,

cela n'est plus possible.

[ Vous pouvez vérifier la comptabilisation qu'Odoo a effectuée en coulisses via ‘Ecritures

comptables’:

BILL/2023/09/0001

o

Remurerca se b tcran 099

Serrrre s pe et

Lbwte

100802 &

SroMt (el i tpems E

A 2m cargass

B b cangane

0 SAntis de rovgme

1oa el e
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LTI —

BILL/2023/09/0002

Brlesmae by pmmrmet

Srwrrmy o ety

Corngte Lt Date Crvct Collem e s

TeAAL Y ML

Cependant, vous devez toujours effectuer le virement dans la Basic Bank. Evidemment, cette banque
ne peut pas étre liée a la version edu d'Odoo, de sorte que les paiements automatiques ne sont pas
p ~ possibles.

6.8 Paiement de la facture via la Basic Bank

A ou avant la date d'échéance, la comptabilité effectue le virement via Basic Bank. Apres la
validation, ce réglement est visible sur les extraits de compte (le lendemain !).

Banque

Comple Compile cousnnt {Entense) - BES7 B5010000 0431+
POrioco oo (dd-mmayyyl 26052020  just Bo-mm-yyyy) 2605202

Riecherche

Lea ditais oo compte [Excel) | Piown ne camens
Diate NomN* de compte'Oescription N i Mants (FUR) [d” (B
5092023 Marktptants / Race tu Muche, Brusced 634535 TSe44 148525
BERATIZTIZARS6H
S000

5-00-2023 Markipioms / Place ou Marche, Brisses L4683 100962 m23060
BEB247327328E958
4999

02002023 COFEFAL Cotecom 632035 WinA 22405
BEBTEEOI0I03629%4

6.9 Enregistrement du paiement en Odoo

Dans le tableau de bord, le comptable voit qu'une facture (comptabilisée) est préte a étre payée.
Au moment du paiement, dans le tableau de bord "Comptabilité", il sélectionne la facture correcte et
chaisit I'option "Enregistrer le paiement".

Vendor Bills \ I
vendor-talltSedu-begrames? X024t odoc.com

2 Facoares 3 payes 176406 ¢
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Cliguez sur la mention ‘X Factures a payer’ :

[ foivms | Giririiiorts  Gilioewtr' - Gieiepkee | Dusmblivege  ANMGLE Hasiom - So Snidipimw | | laowt X

B Comptabilité o e [t Vasnnwed Cumrptatabie Aralw  Cordguestis

Tableau da bord de comptabilite / Factures fournisseurs / BILL/2023/09/0001 (4949, Slimpeme O Action <> MivTra

ASCUTER UNE MOTE DE CREINT  REMETTES EN BROLALLON e "

r4 ‘ fat

factutw fournnaws

BILL/2023/09/0001

Flyce o Marthe te O taCtusabo: 400/20
uevard de | Emperi 1 . $ wrs
TR &/00/2024
X e
- PROR I8 Bélerence du patement e
Roterence te L fachwre 4293 ampie tanuans EEE2 A73Z 7220 B3:8
U g™ ) r
W
ey o factae Eentumpr comprtatre: A ey irrcrmgtiory
Preduit Ll Cotpte Quantité UdMm Prix Rormn Lasid sois-totd
00| Mechee & cafe QOO0 Y. [W05] Arateca de Luve MO0 Achats de maorchandse 400 Lnoe 8215 00 %M ZaSad e
SOT] Pbont EOOSKIL (MY TY | Ao SOAD00 Achiaty S muachancive ey 15 X %M 13004
[FLOON| Adaier & Srroctie D000 [H156) Mendusr Clore 204000 Arhats 8 manhandses 1320 Lads L oo GTem 0o d
Nontant ST B4d0¢
. 1522 ¢
1.009,62 €
Mimtant o 1.009.62 €
Enreglstrev un paiement X

Journal Montant 009,62
Mode de patement Date de réglement
Compte bancalre du Mémo $095

bénéticiaire

CREER UN PAIEMENT ANNULER

N’oubliez pas d’introduire la date du paiement et cliquez sur ‘Créer un paiement’.
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ipnabid il

Tableau de bord de comptabilitd / Factures fournissaurs / BILL/2023/04/0002 (5000) S imprme @ Action

AJOUTER UNE NOTE OE CREDIT REMETTRE By BROUILLON

Facture fururmmseur

BILL/2023/09/0002

VIR T LES - 1 » 4
r 1
Ol il 4
Referanco du pakemant ' )
Rétitence de la factuse 2000 TomTEee tancane SE4) 4713 7328 E3dE
v v
dor B4
Ugre: de ficture Eormteres comptadies Autres informations
Produt Libelle Compite CQuantits UdM Petx SN Tamey
[ELDOA) Machine J Gafd POOOOX 03] Ariics o0 Luae  G0M000 Achatt de marchandiies 1000 Unitis £33 Q00 (It M

Momant KT

} €D Mot |

Sous tots

§2350¢

06544

75444 €

754 44 €

-
-

Sous paiement, choisissez "paiement manuel”, le compte bancaire, la date de paiement :

Enregistrer un paiement

Journal Bank Montant 754,44

Mode de palement Marwal Date de réglement

Compte bancaire du
bénéficiaire

Mémo

CHEER UN PAEMENT USRS

N’oubliez pas de cliquer sur ‘Créer un paiement’. Vous recevrez immédiatement cette confirmation :
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Tableau de bord

Bl Comptabilité

Cients ~ Foumisseurs  Comptabilité

Analyse

AJDUTER UNE MOTE DE CREDIT ~ REMETTRE EN BROUILLON

Facture fournisseur
BILL/2023/09/0001

Fournisseur

du Marche
Boulevard de I'Emperzur 11
1000 Bnpeelles

Belgique - BEDD5311723

Référence de la facture 4039

Lignes de facture Ecritures comptables Autres informations

Produit Libellé Compte

[ELDOS] Machine & café PO0OD1: [KDE] Arsbica de Luxs £04000 Achats de marchandizes

[ELDOZ) Mier POD0DT: [HHO115] Mixeur £04000 Achats de marchandises

[ELO03] Mixewr & smoothie POOO0T: [HH186] Blendeur Gloria 604000 Achats de marchandises

Configuration

Tableau de bord de comptabilité / Factures fournisseurs / BILL/2023/09/0001 (4999)

Date de facturation
Diate comptable

Référence du paiement ©

Conditions de re

ament

Journa

Quantité

400

10,00 Unités

1500

& mprimer & Action 172 € >
BROUILLON COMPTABILISE
1
(" achass
4539
BEAZ 4732 7328 8868
30 jours
Vendor Bills
Prix Rem.%: Taxes Sous-total  3F
24940 €
350 000 (21% M) 5 E
13,00 27000 €
B3440€
17522 €

@ Paye e 15/05/2023 100062 €

Montant di 000

= Comptabilité

Tableau debord  Tients  Foumisseurs  Comptabilitt.  Analyse

AJOUTER UME MOTE DE CREDIT ~ REMETTRE EN BROUILLOM

Facture foumisseur
BILL/2023/09/0002

Fournisseur Flacz du Marché

Boulevard de [Empereur 11
1000 Bruxelles
Bzlgique - BEQL05311723

Reférence de la facture 5000

Lignes d= facture | Ecriturss comptablez | Autres informations

Produit Libelié Compte

[ELD04] Machine 3 café PO0O02: [K05] Arabica d= 604000 Achats de marchandises

Conditions de

Configuration

Tableau de bord de comptabilité / Factures fournisseurs / BILL/2023/09/0002 (5000)

Date de facturation
Date comptable

Référence du paiement ’

Journa

Quantité

UdM

10,00 Unités

& Imprimer @ Action 171
STV COMPTABILISE
1
@ Achats
14,08/2023
S0
BE3Z 4732 7328 8868
30 jours
Vendor Bills
i Rem % Taxes Sous-total 3=
6235 0ol (n 62350 €
Montant HT: 623,50 €
TwA 21% 13084 €
@ Poye le 1509/2023 75444 €
Montant di 0,00 €

Le statut des paiements a changé :
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Tabne ps O bord de ptabilile © Factuees 10umisseurs ’ .
m woam & Viiver @ Noguadeie o W bunnt -
Moo, s rbane [ S L cowytanm R Dt atart 2 g v [ Te— d s Ty Taw T St dy pamrant IV &
" R <D
BTN ' ] Lo 0 IE— oD
1457w LT LIRAs ¢

Dans le tableau de bord sous Comptabilité, vous verrez qu'il n'y a plus de factures fournisseurs a
traiter, mais vous verrez maintenant le montant retourner dans le champ "Banque".

Vendor Bilis i Bank \ i

SYNCHRONISATION EN Paiements entrants/sorta... -1 76406 €
LIGNE

Impaortation d'un relevé

6.10 Lettrage

Vous comptabiliserez les relevés bancaires et débiterez le compte 550003 (paiements en suspens)
de la banque avec le compte général de la banque 55000L.

Etape 1: Téléchargez le relevé de compte de la Basic Bank.

Banque

Compte  Coopie cowrant Emenyise) - BER? UM CO00 041«

PO1iode de (Od-mmyyyyl  26-09-302:  equd [0d-emyyyy) 2600202

fechecche \

Moty e e (= Quinmgrie ()

Dato NomN" de compee/Descrnpton N red Mantant {(EUR) Solde {EUR)
15408-2023 MaTkIpiants  Place oo Marche, Brusse G3605 7Ha .04 N0A052%
BEE2473273288858
5000
15092023 Markiplams / Prace du Marcrws, Brussel 634683 1,000 62 MIzaes

F3288858

02092023 COFEFALC Colecom 632035 064 ma24an
BEEBEOI01036294

NOTE : il est préférable de saisir les relevés de compte dans |'ordre chronologique.

Dans notre exemple, le solde initial en Odoo est de € 112.249,31. Nous téléchargeons alors I'extrait
de compte 2023.029. Optez pour ‘CODA’ :
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deinds o coompie BEET BEST 0000 DAY Beterves do compte

Compie: Compte courart (Emerpeise) - BEB? 8691 DDOC 043)

Annéde 2023 v Mois 5 v Consstez

Pocr Makcharger un - b e Comple’ ciitpued aur le Bea du mamaro de seleve de volre cholx. Pour echanpee plusiouns relives ob comple: selotTonnel les relewss de votre

Format do Achiec POF & CODA

Parioda Numéra du relavl
15-09-2023 - 5-09-2023 2023.009
02092023 . 024052023 UL 020
OV05-2023 - M09 2023 2023027

Telcharger

Etape 2 : Dans le tableau de bord de la comptabilité, choisissez ‘Importation d’un relevé’ :

Bank i

S?NCHRWISIHTIDN EN F'aiem ents entra nts_a’s:- rta... -1 .?54,[]6 €

LIGNE

Importation d'un releve

N

L’écran suivant apparait :

= Conmgaasteiie
Tbleau de bord de compabile ermiage bascaite " -
EETRTNY Soide -1,764.00 « T Ak =
W20 R ITA LY Avinrae

Covae barreme G Debee Crom

WOWNITY  Plas f ™ ’ LD ¢ 30007 Dask M &0 Mt oy AL

Satah: Je ' tarsecroe

Odoo fait le lettrage automatiquement si possible.
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mptabiles  Lettrage bancsie . Q

176406 € Tt "=

OISR A W

Conrge Sartmube [ (- Crade

S0 Bark e s M AT L] LA

atriean de bortd de comptabiitd - Factames tomises | -
anEe A Ll L e - r
P [ L I e T B Moy tases o Tl ans s peenent Sarat s
MUNTAARO0 Pcn by Wb 148 AR e aine [cratrmne]

L et IR0 s

Bl Comptabilité Tablesudebord Clients Foumisseurs (ompiabiit  Analyse  Configuration

Tableau de bord de comptabilité / Factures fournisseurs / BILL/2023/09/0002 (5000) & Imprimer & Action 172 £ ¥

AJOUTER UNE NOTE DE CREDIT ~ REMETTRE EN BROUILLOM BROUILLOM COMPTABILISE

BILL/2023/09/0002 \
Fournisseur ::‘:I;:'j;:'l:::::w:?aur . Date de facturation _ /

Date comptable
1000 Bruxelles

Zzlgique - BEO205311722 Référence du paiement© 5000
Référence de la facture 5000 BEAZ 4732 7323 8853
destinata
Conditions de 30 jours
Journa Vendor Bills
Lignes dz facturs Ecrituras comptablas Autres informations
Produit Libalié Compte Quantité UdM Prit Rem. % Taxes Sous-total 3=
[ELDO4] Machine 3 café PO [¥05] Arabica de Luxe 54000 Achats de marchandizas 10,00 Unités 6235 000 (21% M) 62350 €
Mentant HT: 623,50 €
130504 €
T34 44 %

@ Poyé e 15092023 T3444¢

Montant di 0,00 €

Dans le tableau de bord vous constaterez un changement ;
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Bank

Importation d'un relevé

Solde courant

11048525 €

r

Ce solde correspond au solde actuel dans la Basic Bank :

Banque

Compte

N* do campte
BE'S 8691 0015 0665
BESA 8601 0060 9767

HES? 5641 0000 0431

Salde

EUR25245

EUR 0,00

EUR 10.485.25

1
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Nous faisons la distinction entre les articles que nous tenons en stock (par exemple, le papier
d'impression) et les articles que nous achetons une seule fois (par exemple, un systeme d'alarme).

7.1 Produits stockables

La procédure dans Odoo pour les consommables dont vous voulez garder un stock est similaire a la
procédure d'achat ci-dessus.

Si vous souhaitez que ce produit soit inclus dans le planificateur d’Odoo (et qu'il génére des
commandes automatiques), indiquez "produit stockable" dans la rubrique "type de produit”, sinon il
est considéré comme un "consommable”.

Nous achetons notre papier d'impression aupres de I'entreprise virtuelle Nederlands Test. Nous en
faisons un produit stockable, car nous ne voulons jamais étre a court de papier. Le délai de livraison
est de 14 jours. Les frais de transport pour une livraison nationale s'élevent a 5 EUR.

PA0O2 Cyclus Office A4

o4

Les étapes :
1/ Création de l'article

Vous pouvez le faire & partir de :

=y

Inventaire

Comme nous partons du principe qu'il faut d'abord acheter des marchandises pour pouvoir les
revendre, nous allons passer par "Achat". Cliquez sur Achats - Produits et vous arriverez
immédiatement a I'option "saisir le nom du produit". Cochez que le produit peut étre acheté. Vu qu’il
s’agit d’'un consommable, I'article ne peut pas étre vendu !
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Nom du produit
77 Papier d'impression

P
Poust itre vendy Mot Stro acnetod Q=

-~ —

Type de produtt yoduit steckabile Prix de vents

Polbique B fachuration
Tawes 3 3 vente .

Cout 000 ol
Catdgovie de produit
un mes J
Wt de mesure Retorence Interne

UdM achat e Code-barres

Ebquettes de produtt

Onglet « Informations générales »;
= Définissez qu'il s'agit d'un produit stockable.
= Introduisez la taxe.
= Pour référence interne, introduisez votre propre code d'article.
= Ne saisissez pas ici le prix d’achat, vous le définirez au niveau du fournisseur !

MPRRAEA L85 ENOUETTE METTRE LA QUANTITE A JOUN FEAPORON O NAER

1
0
il

Narn du prodult
1 Papier d'impression

Fow teamey Hoen du prodelt Su ourms. Code du produet & loumib Ouantitd Usild da miniee v [ a

Onglet « Achats »:
Veillez a avoir sous la main les conditions générales du fournisseur (délai de livraison, quantité
minimale de commande, remises, etc.). Vous pourrez ainsi les inscrire immédiatement sur la fiche.

= Ajoutez le fournisseur (créez un nouveau fournisseur ou sélectionnez un fournisseur
existant).
Sivous n'avez qu’un seul fournisseur, vous ajoutez 1ligne. Si vous avez plusieurs
fournisseurs pour un article, vous ajoutez 1 ligne par fournisseur. Odoo propose une
commande au fournisseur principal (ligne 1) lorsque vous utilisez le systéme des
commandes automatiques.

= Pour le nom et le code du produit fournisseur, introduisez le code d'article et la description
mentionnés dans le catalogue/ sur le site web/ sur la liste des prix du fournisseur.

= Remplissez le prix de vente et le délai de livraison.

1l
g
fI

iii

Nom  pradai

77 Papier d'impression

ST ETTEY POSHARY MRS
t ~audanten ML -
Cormprie o wcatt de ptin
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Onglet « Comptabilité »:
= Introduisez le compte de charges.

Créez le compte s'il ne figure pas encore dans le plan comptable :

Créer Compte de charges X

w000
—

sciae

Code

612400

Nom du compte

Impression et fournitures de bureau G
Comptabidite
Type narges * Autoriser lelettrage ' B | soer
Taxes par detaut 1% (Venie) % Obsoléte '
Equettes Grouge

Journauy autorisés ? ( Vendor Bills X )

ENREGISTHER & FERMER IGNORER

Afin que le systéme puisse générer des commandes de réapprovisionnement (commandes
automatiques), vous devez définir un stock minimum et maximum par article. Saisissez le stock
minimal et maximal :

Produils / Nosivea: & 2 © Actizn Mo
IMPMIMES LIS ENOARTTES METTRE LA CUANTITE & XUk RLAPPROY IO NN
i i
- meeum I
Mo pradal
<% ’
7 Papier d'impression
Pout dtvw worats B et dive st
Comate Jes roveras Canpm e Ohanpes Tetetmm ot Careton e Tuseu

Cormprie o ecatt do ptin

Cliquez sur Nouveau :

iﬁ Achats Cor mandes Produits Arulye Configuention
Produits pCONS-001] Papier d'impression / Ragles de réapprovisionnement Zf'f'lv-‘” 1] Papier a'imprassion * | Racharcher
NOUVEAU THitres @ Regrouper pw & Favoris

Prodists 7 JEONS-001] Rapier dimpression / Réagles de rdapprovisionnensent B 15 v Emoreen + | et a

Precha I stodk v outs the v Wil Déctare Quanl Duantst Asern. Ud

(o2 oo . Autrrutiaas (o0 42 ] W orrmEster s bou
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2/ La commande / réapprovisionnement (commandes automatisées)

Basé sur les régles de réapprovisionnement, Odoo sait peut faire une proposition de commande.
Sur I'écran d'accueil, optez pour ‘Inventaire’ :

>

Inventaire

Opérations > Réassort ;

B veontaie

Récuprioen — Rutuarn

o o

Vous ne remarquez RIEN car le calcul se fait en arriere-plan :

NOUVE M THIS R AOpe @ Faear

& DECLENE HEUN Fradat n wech Frevuam Jours e wat. Route Dechens Duantit Cusein Acerren. LaM 2

s
- o Lrtvttyee 4 L " 4 @ Cammancier e fors

dstoeurae

Cochez les lignes des articles que vous aimeriez commander et cliquez sur ‘Commande’ :

Regssoet n ore e n pone [
commants | ninirin JEFSHE (PP © Actien ST T Ll p— ve—
B CErLENCHELN B rrosd 2 ok etz bours e VL. Phinte Ot horn Cuarie Quasrnit A rome M

- 8 xonzoon. aro a0 a0 O Astzmatoe 400 00 IO Unt.  @Consrmsder s bt

Odoo crée ainsi automatiguement une demande de prix. Le service des stocks a en fait

donné un "signal" a I'acheteur. Vous trouverez les demandes de prix générées
automatiquement dans la section Achats.

Odoo ne convertira pas automatiquement cette proposition en commande. Vous avez
d'abord la possibilité de demander un devis pour la quantité de marchandises. Si vous sautez
I'étape de la demande de devis, en tant qu'acheteur, vous pouvez effectivement convertir la
demande en une commande et la transmettre au fournisseur.
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#f Achats Commandes Produit  Analyse  Configuration

Demandes de prix / POD00G & Imprimer £ Action 1/5 € >
ENVOYER PAR EMAIL | IMPRIMER LA DEMANDE DE PRIX [ReeUNZLIN LI Rlo] MINFAN TSN 1R AN ENVOYE ) BON DE COMMANDE

~

Demande de prix

Fournisseur * Mederlands Test Echéance de 18/10/2023 02:00:00
N commande '
Référence foumnisseur )
Arrivée prévue © 01/ Aucune donnée sur Ia fiabilité des livraisons
Demande de confirmation
Produits Autres informations

Produit Description Quantité UdMm Prix unitaire Taxes Sous-total ¥
[COMNS-001] Papier d'impression [PADDZ] Cyclus Office Ad 1400 | Unités 550 9 |721::|\_-'|T| TIODE @

Ajouter un produit  Ajouter une section  Ajouter une note

Montant HT: J7.00 £
TVA 21%: 1617 €
Totzl: 93,17 €

Dans notre base de données Odoo, le bon de commande n'est pas envoyé automatiquement au
fournisseur. Nous choisissons de télécharger le document, de I'archiver et de I'envoyer a notre
fournisseur par courrier électronique en tant que piece jointe. Si vous placez la commande via le site
web du fournisseur, il ne faut pas I'envoyer par mail.

Attendez la confirmation de commande avant d'entreprendre d'autres démarches en Odoo !

3/ Réception de la confirmation de commande

La commande est confirmée (par un document ou par e-mail) par le fournisseur.
L'acheteur ouvre le bon de commande en Odoo et le compare a la confirmation de la commande.

Les mentions que vous voyez concernant le transport, I'emballage et les remises seront adaptées
lorsque vous recevrez la facture. Vous constatez des différences qui ne sont pas justifiées ?
Contactez le fournisseur.

En Odoo, vous suivez les étapes suivantes :

e Saisissez la référence du fournisseur
e Comparez la commande a la confirmation

Attendez le bon de livraison avant d'entreprendre d'autres démarches en Odoo !
4/ Réception du bon de livraison

Lors de la réception du bon de livraison, le responsable de I'entrepdt doit valider la réception des
marchandises. Dans notre exemple ci-dessous, il n’y a qu’une seul commande a traiter :
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# Inventaire Vuedensemble Opérations Produits  Analyse  Configuration

Rechercher...

Apercu du stock

T Filtres  # Regrouper par ¥ Favoris

Réceptions i Livraisons i Returns

1A TRAITER 0 A TRAITER 0 A TRAITER

=  Cliquez sur la commande pour I'ouvrir.

=  Entrez manuellement le nombre d'articles recus dans le champ ‘Fait’ ou utilisez ‘Copier les
guantités’ afin qu’Odoo le reprend automatiquement le nombre de la colonne ‘Demande’
dans la colonne ‘Fait’.

#! Inventaire Vuedensemble Opérations  Produits  Analyse  Configuration

Apercu du stock / edu-belgiantest2023-2024-fr: Réceptions / WH/IN/00005 Simprimer  fAction 1/
VALIDER EFFACER LES QUANTITES IMPRIMER IMPRIMER LES ETIQUETTES DEVERROUILLER AMMULER BROUILLON EM ATTENTE m FAIT
I Opérations

¢ WH/IN/00005

Recevoirde’  Mederznds Test Date prévue ’ 01,/11/2022 01:00:00
Echéance 01,/11/2023 01:00:00
Document d'origine ! poooos
Opérations nfo complémentaire Mote
Produit Demande Fait Unité d& ure =

[CONS-001] Papier dimpressicn 14,00 |ha 14,00 Unités

= Lors d’'une livraison compléte, le nombre dans ‘Fait’ est le méme que dans ‘Demande’. Lors
d’'une livraison partielle, vous complétez manuellement le nombre recu.
= Cliquez sur ‘Validez'.

Les marchandises sont maintenant recu par le magasinier. Classez le bon de livraison dans votre
classement électronique. Envoyez le bon de livraison signé par courrier électronique au fournisseur
et attendez la facture.

5/ Réception de la facture (avec escompte)

En fonction de vos procédures internes, la facture brouillon est créée par I'acheteur ou le
comptable. Etant donné que c'est I'acheteur qui a eu les contacts avec le fournisseur, nous lui
attribuons ce role. Le comptable comptabilise la facture et effectue le paiement.

Sélectionnez la commande a laquelle la facture se rapporte. Les données suivantes apparaissent
alors:
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= Achats Commandes Produits Analyse Configuration

Demandes de prix / PO0006 (COM-NLTEST-052) Simprimer @ Acion 175 €
CRéER UMNE FACTURE ENVOYER LE BON DE COMMANDE PAR EMAIL ANNULER VERROUILLER DEMANDE DE PRIX ENVOYE BON DE COMMANDE

1
ﬂ Réception

Bon de commande
Fournisseur Mederlands Test Date de confirmation 18/10/2023 12:32:54
Référence foumisseur | COM-MLTEST-052 Arrivée prévue * 01/11/2023 01:00:00

Arrivée 18/10/2023 12:43:33

Produits Autres informations

Produit Description Quantité Recu Facturé UdM Prix unitaire Taxes Sous-total 3%
[COMS-001] Papier d'impression  [PAD02] Cyclus 1400 | 14,00 0,00 Unités 550 9 |:21°: M:I JIO00E W

Office A4

Ajouter un produit  Ajouter une section  Ajouter une note

Montant HT: 7700 €
TVA 21%: 1617 €
Tol 9317 €

Choisissez "Créer une facture" et vous obtiendrez le document ci-dessous (=facture brouillon) dans
lequel I'acheteur indique la référence et la date de la facture.

Le comptable reprend le dossier, effectue un dernier contrle et passe I'écriture. S'il constate qu'un
escompte financier est possible en cas de paiement au comptant et que cette condition de
paiement n’existe pas encore dans la base de données, il devra I'ajouter via Comptabilité >
Configuration > Conditions de paiement:

C{}mptabilité Tableau de bord  Clients  Fournisseurs  Comptabilité  Analyse  Configuration

Tableau de bord de comptabilité Paramétres

Facturgi

Conditions de paiemsnt

() Con'|p"abi|ité Tableau de bord

Conditighs de paiement

Le comptable modifie les conditions de paiement sur la fiche du fournisseur et décidera si la facture
sera réglée dans les 8 jours et si I'escompte peut étre pergu.
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6/ Paiement de la facture via la Basic Bank

Dans notre exemple, la facture sera réglée immédiatement. Le paiement est effectué via Basic Bank
et nous attendons I'extrait de compte pour suivre les étapes de la page suivante.

Compte " ur oy BEST 8691 O0( ) v
A vakdar | \Vafioe 1 Refuss Placer vos inesactions Gans le dossies de vatidation
Dote ce
N et NomN® de compieyDescription Mortant trakement En atserme Valoer Refusor
JEGTO4 Nederanas Test (Frmsl, Bnssel, Bnassess Hoofostedel Conest / EURM.I 19.90-2023 -

REgan e Brinedes-Capiaee e Sols
N de compite: BE28 8691 0015 5870
Description: POOCOE - Facture 2023504

Apreés la validation, ces reglements sont visibles sur les extraits de compte (le lendemain !).
7/ Enregistrement du paiement en Odoo

Dans le tableau de bord, le comptable voit qu'une facture (comptabilisée) est préte a étre payée.

Vendor Bills i

vendor-bills@edu-belgiantest2023-2024-fr.odoo.com

CHARGER 1 Factures a payer 9317 £

Creer manuellement

D B-15 oct. Cefte semaine 23-20oct.  3Doct - Snow Pas di

Au moment du paiement, dans le tableau de bord "Comptabilité", il sélectionne la facture correcte et
choisit I'option "Enregistrer le paiement".

A ce stade, I'achat et donc la dette envers le fournisseur ont été comptabilisés.
Le comptable a alors une toute derniére chance d'annuler I'écriture. Une fois le paiement enregistré,
cela n'est plus possible.
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Avant d’enregistrer le paiement, il faudra vérifier dans le plan comptable si le compte sur lequel il faut
comptabiliser la différence ('escompte), existe déja.

Sinon, il faudra le créer via

Comptabilité > Configuration > Plan comptable :

. F
Parametres

Facturation
Conditions de paiement
Miveaur de relance

ncoterms

Bangues

Ajouter un compte bancaire

FE [::on'lp‘tabilité Tableau de bord

Modéles de |lettrage

Synchronisation en ligne Plan com ptable

Comptabilite
Plan comptable

Dans notre base de données le compte 757000 existait déja, mais on le modifie [égérement :

Plan comptable / 757000 Remises reques & 2 O Acrnn "1 Vouvean

Cote

757000

Mame du compte

Escompte obtenu des fournisseurs

{ampubite
Typw A . S - Auvtorier le heterage (] Latirer
Tanes par Setimit 2% Cvaenia) B Cheoune
Eoquenes Firae F -~ IS4 755 Proantt Nrancen vt

Jourmacx umociiy

N’oubliez pas de sauvegarder manuellement, si nécessaire.
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# Enregistrer un paiement X
Journal’ Bank Montant ’ e
Mode de paiement ! Manual Date de réglement LA
Compte bancaire du 3E23 3691 0015 5820 Mémo’ COM-MLTEST-052
bénéficiaire ’
Regrouper les [ -]
paiements !
Ecart cerégle"ner: 1,86
Laisser ouvert
© Marguer comme entiérement payé.
Compiabilissrladifss i
scompte obtenu des f@
Write-Off
CREER UN PAIEMENT [EVITNTIIES
Le statut de la facture change :
Facture foumnisseur
Fournisseur Medarlands Test Date de facturation 18102023
Begijnhofstraat 3-5 Date comptable 181002023
2870 Puurs
Belgique - BEJZ17857342 Référance du paiement’  COM-MLTEST-052
Reférence de la facture T COM-NITEST-052 2223 2681 0015 5220
300 - 23 (8N
‘endor Eillz
Lignes de factums Ecritures comptables Autras informations
Produit Libells Compte Quantité UdM Prix Rem.: Taxss Sous-total 3=
[COMS-001] Papier dimpression  POOD0G: [PAD0Z] Cycus 512400 Imprezsion et fournitures de buraau 14,00 Unités 550 000 (212 M) TT00 €
Cifice A4
Montant HT: TIO0E
TWA 21%: 1617 €
Toi 93,17 €
@ Popele 1970/2025  136¢€
B Pope le T210/2023 $131 €
Montant dd 0,00 €
8/ Lettrage
Importez le CODA et faites le lettrage :
E w05 " . MimALSEE MAGCUER COMWE WEZsFE
Cormgns Famiane Duts Dot Conts
$50007 Bask o deiarads Tost W26 ot e
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Si le service Economat fait des achats exceptionnels (par exemple un systéme de climatisation ou
d’alarme, du catering pour une féte de Nouvel An pour le personnel, etc.), il suffit de comptabiliser la
facture en Odoo sur les comptes du grand livre appropriés. Il ne faut donc pas créer I'article ni le bon
de commande et il n’y aura pas de suivi (confirmation/ livraison) en Odoo.

Procédure : Comptabilité > Charger (télécharger la facture) ou créer manuellement

| Vendor 8ills

CHARGER

|
|
|
\

Assurez-vous que le montant total correspond a celui de la facture regue. Faites le paiement dans la
Basic Bank.

Avant d’enregistrer le paiement en Odoo, il faudra vérifier dans le plan comptable si le compte sur
lequel il faut comptabiliser la facture existe déja. Sinon, il faudra le créer. La procédure du lettrage est

le méme que pour une facture d’achat d’un produit stockable.

La procédure pour les services ci-dessous est tout a fait similaire.

7.2 Services

Comme pour les consommables, les factures de services sont traitées directement en Odoo via

"Comptabilité".

Belgian Test recoit la facture suivante :

COFEFAC-Cofecom
Keizerslaan/ Boulevard de 'Empereur T
1000 BRUSSEL/ BRUXELLES

e-maik cofefaci@cofep.be

BTW/ TVA: BE BE 0217854179

COFECOM

Factuur voor
Belgian Test
Keizerslaan N

Gelieve deze factuur voor 15-12-2023 te betalen:

COFEFAC-Cofecom
Rekeningnummer: BES7 8691 0103 6294
Betaalomschrijving: 0006-6940

Betaling van deze factuur niet combineren met betalingen van andere facturen aub

1000 BRUSSEL
Factuurnummer: 0006-6940 Klantnummer: BEOIXXX
Factuurdatum: 15-11-2023 BTW-nummer klant BE 0123400133
Omschrijving BTW Bedrag (EUR)
Pack internet, mobiele en vaste telefonie - Pack fixe, mobile et Internet 21% 84,00
Totaal exclusief BTW 84,00
BTW 21% 17,64
Totaal inclusief BTW 101,64

Nous effectuons le paiement via la Basic Bank et comptabilisons la facture en Odoo.
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Cofeba‘ Banque L
i

Oy Cymme Cowge snawt Snrpees  « m reepw 087 000 0000 06 -
EP T - COREAL O, Detpmm - o e sooen BEST BRI PN0 Q1M -

Corwmuncecns SRER

et S G
e e

e e v

o vmeet’ | BOND
nigons' /| [miarm >

[PV
e | s

Soit vous ajoutez manuellement toutes les données, soit vous choisissez de télécharger la facture.
En tout cas, les données doivent toujours étre vérifiée minutieusement.

Vendor Bills f
vendor-bills@edu-belgiantest2023-2024-fr.odoo.com

CHARGER

Créer manuellement

Dd 4-10déc Cette semaine 18 - 24 déc 25 - 31 déc Pas d0

Si vous optez pour I'importation, rafraichissez la page si nécessaire.

Tabrlesu o bord de comptibilite / Facture broudlon BILL/Z023/12/0001 R L ' Neanves
B o / [
1ot W00 Cumv i o) T e 525 e TOMEguaae ABUML 0o (rnim poarihe 3 scombn @ Rafrakhn
Tatvess oo Bovd de Cormptotsine
Srmawe O baw Tenemes
facturn brousfon BILLAOZEA A0 10026 4040
ISR vorsiv  woiseadcin (s DOMALE W n -
FEPR -
1 L) . Duer pe tetwwme
ey Oate cowgmane
a e pr———
CGronmiem )
Acrmame
Combbiam e wgpewerd
e —as i
[ s A
Teae e eve Dumas > At e a7
I | 1 0000 Satmrmy = bwws Suer m 100 Ld e nwen
L -
v "
PET
WLe

Effectuez les ajustements nécessaires (par exemple le compte) et confirmez.

Enregistrez le paiement avoir I'avoir fait dans la Basic Bank ou lorsque vous téléchargez les CODA/
relevés de compte :
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Faites le lettrage en important le relevé de compte/ le fichier CODA.
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Belgian Test recoit les commandes suivantes par mail :

We plaatsen graag volgende bestelling:
5% ELO01 Stoomstrijkijzer

Sx EL003 Smoacthieblender

3x ELO04 Koffiezetapparaat

Kunt u ons de orderbevestiging zo snel mogelijk bezorgen, a.u.b.?

Met vriendelijke groeten

Valerie De Smet
Mederlands Test
Begijnhofstraat 3-5
2870 Puurs

Madame
Mansieur

En annexe vous trouverez notre bon de commande réf. 230015 pour I'article ELOO4 (15 piégces).

Mous vous prions de nous livrer dans les meilleurs délais.

Meilleures salutations

Jérdme Dubois

Francais Test

Boulevard de 'Empereur 11
1000 BRUXELLES
benifra@pf.cofep.be

Le vendeur de Belgian Test traite les commandes et passe a l'application Vente.

Client néerlandophone

|
; e Ladescription des articles apparait dans la langue du client si vous avez traduit la
2 § = description lors de la création de l'article.
%./ e Lorsque vous imprimez le bon de commande (sous format PDF), il apparait dans la langue
du client si vous avez indiqué la langue sur la fiche client.

Encodage du client

|
(é\\ 5 e Client existant => Encodez directement la commande.
(1.7

\

[ e Nouveau client => Encodez la commande et créez le client pendant ce processus, ou créez
d’abord le client et encodez ensuite la commande.
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8.1 Création d’un client

Lorsque vous vendez pour la premiére fois a un client, vous créez un nouveau client. Pour ce faire,

allez dans : Ventes > Commandes > Clients.

Si le client existe déja dans votre base de données, vous pouvez immédiatement passer a

‘Encodage d’'une commande’.

Cliquez sur ‘Nouveau’ :

Commandes A facturer Produits

B Ventes

Clients

Configuration

Et complétez les champs :

Contacts & Adresses

Serty | Nederlands Ten

F—

w
1
L

Pescabor © Soadté

Nederlands Test

Adowiin

Téwphonme
Mozde
el
i el
Langpm

Uigantio

Ventes & Achats

vonTE

Verdeue @ tvarve ree

Condbtriora do

pretert

Liste de pois Lnte de p

INTORMATION FINCALL

Mowticn Sscsle S5y 1T Poer

ARy

Condisoma e

berrent

Rappel (e thception

ey
10 de b socnies BT
Rttoeree

Siw vk

Sectawr d'actre
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Comptabilité

e A 42t ex iy
COMP T I8 RANCARES CAITURIS COMPIARLIA
Banque MNurmera de compts Ermevger de Pargent Comyne dinse 400000 Craarsan commarnales 4 un 2= s s - Clers
Agifer use k3ne Comprie fourmmaen S0000 ¥ S0aTS A 4N 0 =

Vot bes (1etant, e coengries

MISCELLANTOUS

{11

8.2 Encodage de la commande

Pour ce faire, allez dans : Ventes > Commandes > Commandes.

Cliquez sur ‘Nouveau’ :

€ Ventes Commandes Afacturer Produits Configuration

Bons de commandes
| nowvenu B8

Introduisez le client ainsi que les articles commandées :

ape arem
Uisbe du priv
Leackrrai v pomewrt
Dwscripthon [P Ditsl Pl i Taams Roves Sves tital &
- - U 1 ] ‘e
- J ) LR
0 . e L awr e

i

120466 €

Notez qu'Odoo a créé un devis. Pour convertir le devis en commande client, cliquez sur ‘Confirmer’.

Le statut change en ‘bon de commande’ :
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Mutiow P S Coipemion

500004

Conamann ov pasmert

Ackeves (3o #actut wion

Ackmune (b4 bacatss

Prochsy Devrigtion Ouavets UiV Defet  Pricwnl. Yoo Swrr 7 Sow tmel 2

Rem. 2% Sous-total = . :
srianse de produit Remises
I, B Descripsion Si vous ne voyez pas I'option "Remise" dans la fenétre, ajoutez la colonne en
2 ' o cochant l'option.
N STt
& . )
[ - Y
e ﬂ .
-

™ Rupture de stock
. Si vous encodez la commande et que le stock d'un produit est insuffisant, vous verrez apparaitre

\ / un bouton d'information rouge. Lorsque vous I'ouvrirez, vous obtiendrez des informations sur la
& | disponibilité.

« Le service Achat devra réapprovisionner afin de pouvoir livrer cette commandes dans les 15 jours.
Toutefois, le vendeur peut envoyer la confirmation de la commande et tenir compte du délai de
livraison du fournisseur lors de la fixation de la date de livraison.

Le vendeur a encodé la commande et a généré une confirmation de commande. Cette confirmation
sera téléchargée et sauvegardée sur le Drive de I'entreprise virtuelle, et ensuite envoyée au client
sous format PDF :
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Belgian Test
Rue de FEmpereur 11
1000 Bruxelies
Belgique
Nederlands Test
Begijnhofstraat 3-5
2870 Puurs
Belgie
BTW: BE0217857842
Order # S00004
Ovderdatum: Verkoper
15-09-2023 Arianna Thiré
OMSCHRIJVING AANTAL PRLIS BTW BEDRAG
[ELOO1] Strijkijzer 5,00 Stuks 5500 21% 275,00 €
[EL003] Smoathieblender 5.00 Stuks 7500 21% 37500 €
[ELOD4] Koffiezetapparaat 3,00 Stuks 11520 21% 34560 €
Excl. BTW 90560 €
BTW 21% 200,08 €
Algemene voarwaarden: https://edu-belgiantest2023-2024-fr odoo.com/terms
Betalingsconditie: 30 dagen

Vu qu'il s’agit d’un client néerlandophone, le document généré est en néerlandais.

8.3 Livraison

Allez dans I'application Inventaire sur I'écran d'accueil.

b |

Inventaire

Sous "Livraisons a traiter", vous trouverez les commandes clients qui peuvent étre livrées :

Corfgutntion

Apergu du stock Pecrernhe

Yhitres @ fegrouperpar  # Fovons

Reéceptions |

Livratsons | Returns I

1 6 atwrite 0 A TRATER

7 A TRUTER
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nventare Vam o 'wrasrmisie Opematiom
Apergu du stock / edu-belgiantest2023-2024-fr; Livraisons T O o ) et

Réfdrence Contay Dote prévue Echbaie Docurmast onigine Feticppar de

Si la commande n'apparait pas dans la liste des "X a faire" mais dans celle des "En attente", c'est
qu'il n'y a pas assez de stock.

Si votre commande apparait dans la liste des "X a faire", ouvrez-la et vérifiez la date de livraison
prévue. Remplissez soit manuellement soit en cliquant sur ‘copier les quantités’ la quantité prévue
dans la colonne ‘Fait’ :

COPIER. LES QUANTITES

Le magasinier attribue définitivement les marchandises et prépare I'expédition.

Ensuite, cliquez sur ‘Valider’ pour effectuer la modification du stock et pour créer le bon de livraison.

Apercu du stock / edu-belgiantest2023-2024-fr: Livraisons / WH,

(ANv/=:W COPIER LES QUANTITES  IMPRIMER  IMPRIMER LES ETIQUETTES

Vous obtenez un bon de livraison en cliquant sur "Imprimer" dans la livraison sortante.
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B Inventaire

INPIEMER LS SRR MY ,

RITOLURNES  DOVEIOURLEA

7 WH/OUT/00001

(AR Currarcie fatt Uvits e mvmsere 5

= Imprimer | £ Action

Opérations de transfert

Bon de livraison

Vu qu'il s'agit d’un client néerlandophone, le document généré est en néerlandais :

Belgian Test

Rue de I'Empereur 11
1000 Bruxelles
Belgique

Afleveradres:
Nederlands Test
Begijnhofstraat 3-5

2870 Puurs
Belgie

Order: Verzendingsdatum:
S00002 15-09-2023 16:20:17

PRODUCT BESTELD GELEVERD
[ELOO1] Strijkijzer 5,00 Stuks 5,00 Stuks
[EL003] Smoothieblender 5,00 Stuks 5,00 Stuks
[ELD04] Koffiezetapparaat 3,00 Stuks 3,00 Stuks

Sauvegardez le bon de livraison dans votre systéeme d'archivage électronique.

Envoyez le bon de livraison par courrier électronique au client. Demandez un bon de livraison signé
(facultatif).

Rédigez la facture conformément aux conditions générales de vente de votre entreprise virtuelle
(soit elle accompagne le bon de livraison, soit vous attendez le bon de livraison signé).

Livraison partielle ? Consultez la vidéo (https://client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/)
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8.4 Facture

Le vendeur surveille ensuite le processus et vérifie si I'expédition des marchandises vendues a été
effectuée aux dates convenues.

Si tel est le cas, le vendeur prépare la facture (= facture brouillon) pour le service comptable.

| Roles

~ Selon vos procédures internes, la facture brouillon est créé par le vendeur ou le comptable. Etant
donné que c'est le vendeur qui conclut les accords avec le client, nous lui attribuons ce réle. Le
comptable comptabilise la facture et assure le suivi du paiement.

Sur la base de I'expédition, le vendeur sait que toutes les marchandises commandées peuvent étre
facturées. Les quantités correctes sont donc vérifiées, les autres codts, les remises, etc. sont
également vérifiés a nouveau et ajustés si nécessaire. Si tout est correct, cliquez sur ‘Créer une
facture’:

S00002

Créer les factures X

Créer une facture” @ Facture normale /

Acompte (pourcentage)

Acompte (montant fixe)

CREER ET AFFICHER LA FACTURE [E@ia31] 32 Yet gV N T

La facture brouillon a été créé :
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Faitess ibmm

INV/2023/00001

Ve - . Cete te dwrivware

e il
Constors de shaduvare

]
Ao

Pt Lt Corrgte Ouertte iwdd iy fem S faon Sonare &

ATTENTION !
Le vendeur ne clique PAS sur confirmer. Cette tache incombe au service de comptabilité, ou toutes
les écritures sont également effectuées !

8.5 Valider la facture

Une fois la facture brouillon créée, ce document est visible par le comptable. Nous allons dans
"Comptabilité" - Factures clients et constatons qu'il y des factures a valider :

B! Comptabilité Tebleaudebord Clients Foumisseurs  Comptabilité

Tableau de bord de comptabilité

Customer Invoices i
MNOUVELLE FACTURE 2 Factures a valider 2499,36 €
Do 4 bl " . _god et "

1 - 20F et B 2-0 g- 12 pas

Le comptable vérifie & nouveau la facture et ajoute la date de la facture (a partir de ce moment, le
délai de paiement commence).
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Tattesy O beed o motabittd / Factures dhnts / Facture beouilon INV/20200000t & D Blegeiver O Ades (> (Ao
Fanrw cumt
rerwres 2 pemewent o
- Condtian de vagement
Adine o Tt wiin >
Vool
- ottty
oo Lieatte Corvgse Thartte L4 L] S s leem Soun amel &
e
. » “ 'y
- [ ‘0
- - L
21
LM A0 ¢

La facture peut ensuite étre confirmée.

COMNFIRMER

La facture brouillon est convertie en facture client.

AIDUTER LIS REFE 06 OIS SEMETTRE BN MIOURIDN ‘ m >
@ !

fwbre cverd
INV/2023/00001

e2ortarai e

Rk Feteres v o
v -t -
- o ey
Prvas L on— [ e (IO Sewiivid
" <
Pl . ol 4 v -
- L Absmsezomimess Mt PN
120466 « :

Sauvegardez la facture dans votre systéme d'archivage électronique et envoyez la facture par
courrier électronique au client.

MPOUITER Lk ST DX CMEDN!

FEMETTRE LA MO R O

Sirgriver O Lowm L35 T [ —

Poihurws chanm
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Nederlands Test
Begijnhofstraat 3-5
2870 Puurs

Belgié

BTW: BED217857842

Factuur INV/2023/00001

Factuurdatum Vervaldatum Bron

26-09-2023 26-10-2023 S00002
OMSCHRIJVING AANTAL PRIJS |[BTW BEDRAG
[ELOO1] Strijkijzer 5,00 Stuks 55,00(21% 27500 €
[EL003] Smoothieblender 5,00 Stuks 7500|21% 37500 €
[ELD04] Koffiezetapparaat 3,00 Stuks 11520|21% 34560 €
Excl. BTW 995,60 €
BTW 21% 209,08 €

1.204,68 €

Gebruik a.u.b. de volgende communicatie bij betaling: INV/2023/00001

Betalingsconditie: 30 dagen

Vu qu’il s’agit d’un client néerlandophone, le document généré est en néerlandais.

Paiement par le client

N’oubliez pas d’assurer le suivi du paiement. Envoyez des rappels, si nécessaire.

Remises/ frais de transport

Consultez la vidéo (n° 11) sur le portail des utilisateurs :
g *  https://client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/

Maintenant que la facture est confirmée, Odoo a effectué la comptabilisation de cette créance en
coulisses :

60


https://client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/

B Complatais W e bane

Faztarw chwmt

INV/2023/00001

berleren = on et

Ty 2wy Cwd Coae Callen e b b

0008« 1254004

8.6 Suivi des paiements

Consultez les extraits de compte COFEBA (compte d'entreprise) dans la Basic Bank. Vous verrez
normalement le paiement du client apparaitre avant la date d'échéance :

Date Nom/N* de compie:Description N ret Mortant (EUR) Soide [EUR)

12-40-2023 COFEFALCL

BEBTE

Tewes! betaakd Tactur 0O0G-6427, retry. 60027
12-%-2023 Nedecands Test, Puurs, Aitwemen 640030 0 mazias
BE2BEEMONSS5820

INV/202200001

cane2 01,64 Nz02309

12-%0.2033 COFEFALCL om, Brussol 640027 101,62 nes7?
BEET3E9WNN36294
000&-€427

02-10-2023 { Traiveet (BEQDOOC. BRUSSEL. Brunsels Hooldstedolik Gewest / Région de Brunolies-Capllale £39094 mEes nosw.a
BE44869%00730645
S00063, TRX 2023-%0-09 7:00 CEST 4

Dans le ‘tableau de bord comptabilité’ vous constatez le solde courant en Odoo. Dans notre
exemple, il est de 110.818,41 EUR, ce qui correspond au solde
dans la Basic Bank avant le paiement du client :

Bank i
- - s 0 \
Importation d'un relevé Solde courant 110.81841€ )

£
=

Vu que notre client vient de payer, dans la section "Comptabilité", le paiement est enregistré.

En Odoo, dans la section Comptabilité, allez dans Clients - Factures et sélectionnez la facture a
laquelle le paiement se rapporte.
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Compta bilité Tableaudebord Clients  Foumnisseurs  Comptabilité  Analyse  Configuration

Tableau de bord de comptabilité

Customer Invoices

MOUVELLE FACTURE 2 Factures impayées 240836 €

Dil 9- 15 oct. Cette semaine 23-29 oct. 30 oct. - 5 nov. Pas di

Si le client a mentionné la référence, il est facile de trouver la facture correspondante :

12102023 Nedenands Test, Puurs, Antwerpen GADD3D 120468 MoAS

1E5520

B Comptabilith  Wewes de boe

. by s P T o m———
oy de bord de comptabilte / Factures clients n Pp— n 1

Ta
[ ouvin [CRTRTEY LT L ———— = -
Marwes * Clent Docsmvers @ J1grw Artuten ors taees Tty Sttt de paemert Stavat &

Ouvrez la facture et cliquez sur "Enregistrer un paiement"

-

S Comgrtabilith

Tablaaes de boed de comptabilite / Factures aefts / INV/2023/00001 Slinmne 0 Amen T3 T [—
RSO R & I ENRBTPSTARE N U AR ARNT ArERQL AZOJTER Uk NGTE DE CREDY EEMETTRE B 2O LON m
Z,

Factare chate

INV/2023/00001

WAoo G ptesant

En tant que comptable, saisissez la date du paiement, vérifiez le montant et cliquez sur "Créer un
paiement".
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& Enregistrer un paiement X

Jowmnal Sank Montant 1.2048 &8
Mode de pasemeont Manual Date de réglement 12/102023
SELT £421 0000 0431 Mémo NV/2023/00001

CREER UN PAIFMENT ANNULER

La facture indiquera que le paiement a été effectué et que le montant di est donc égal a O :

Bl Comptabilité Tableaudebord Clients Foumisseurs Comptablitd  Analyse  Configuration

Tableau de bord de comptabilité / Factures clients / INV/2023/00001 Simprimer  @Aon 172 € ¥
2o R L APERCU AJOUTER UMNE NOTE DE CREDIT  REMETTRE EN BROUILLON EROUILLON convPraBiusE [

s 1
\ g

Facture client
INV/2023/00001

Client Medzrlands Test Date de facturation
s 3-

Référance du paiement 7

30 jours

Adresse de livraison Mederiands Test
Customer Invoices
Lignes de facture Ecritures comptables | Autres informations
Produit Libedlé Compte Quantité UdM Prix Rem® Taves Sous-total 3F
[ELOO] Fer & repasser [ELDOA] Strijldzer 700000 Ventss en Belgique (marchandizas) 500 Unités E5.00 0.00 | zI ) 27500 €
[ELDO3] Mineur 3 smeoothiz  [ELDOZ] Smoothicblender 700000 Wentes en Belgique (marcha 500 Unités 75,00 i} |2I-| 3TR00 €
[ELOOM] Machine 3 cafié [ELOOS] Koffiezetapparzat 700000 Ventzs en Bedgique (marchandizes) 300 Unités 115,20 0,00 ( 'zI3 | 345E0 €
Algemene voorwaarden: https:edu-belgiantest2023-2024-fr.odoo.com/tenms Momtant HT 985,60 £
TVA 213 20908 €
Torzk 1.204,68 €
\ @ Poyé e 12/10/2023 120468€
Montant di 0,00 €

En arriére-plan, le paiement de la facture a été comptabilisé entre les comptes clients 450000 et
550002.

Comme pour les factures d'achat, cette facture doit encore étre réconciliée avec la banque (=
lettrage). La encore, vous pouvez choisir de le faire manuellement en Odoo ou via les relevés
bancaires.

8.7 Importer des fichiers CODA

Nous optons pour I'exportation des relevés via la Basic Bank et I'importation des relevés
bancaires en Odoo via le tableau de bord de la comptabilité:

63



DOl ox 1t% BEST BEN 0000 DA R (5 COMNOAS

Comple: Compie courant [Entespeine) - BEBT BEST 0000 0431

Arnée I3 v Mos 0 w Corsulex

AR U SeUl redewe oe comple CRgUeZ Sur e Ban du Dm0 de el oe volre choie. Pour 1B cChaner plusions feleves de compte: sSiecionne? 185 releves de
votro chox at gz sur Telachargor

FOME de fichier POF W CODA

Pénode Numérno du releve

13-40-2023 - 13-10-2023

2407073 - GN207]  um—

092023 - 091 2023

Tolocharges ?

Assurez-vous de télécharger le bon fichier CODA, en d'autres termes, assurez-vous de les traiter

dans l'ordre chronologique et que le solde actuel dans Odoo correspond a l'extrait de compte dans
Basic Bank.

Le fichier coda est en langage codé et illisible pour nous. Vous vous basez donc sur la date pour
retrouver le bon fichier.

Importez le fichier CODA via le tableau de bord de la comptabilité en Odoo :

Bank :
Importation d'un relevé Solde courant 110.81841 €
Paiements entrants/sortants en suspens 1.204 68 €

S'ily a un message d'erreur, enlevez le filtre en Odoo et le lettrage bancaire apparaitra :

204 88 4 PENEISEE A ViR
Ll
Conite Fartwrare Date Detet Coadtt
a2 164 $50064 barrt Kurteranea Teat 121002008 1248t

Odoo a automatiquement su lettrer vu les montants et références corrects.

Les soldes en Odoo et la Basic Bank sont identiques :
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Bank

Importation d'un relevé

Solde courant

Cofebag

Noordervest 23, 3990 Peer - E: cofep@cofep.be - T: +32 (0)11 63 49 51

Belgian Test (BEO1XXX)
Keizerslaan 11
1000 BRUSSEL
Type de compte/iabel

Compte courant (Enterprise)

Date Nom/N*® de compte/Description
08-10-2023  Solde précédent
12-10-2023 COFEFAC-Cofecom, Brussel
BEB7 8691 0103 6294
0006-6427
12-10-2023  Nederlands Test, Puurs, Antwerpen
BE28 8691 0015 5820
INV/2023/00001
12-10-2023  Nouveau solde

Relevé de compte

Date Période du relevé Numéro du relevé
13-10-2023 12-10-2023 - 12-10-2023  2023.032
Numéro de compte BIC
BES87 8691 0000 0431 COFBBEP0O
N° réf. Montant (EUR)

+110.818 41

640027 -101.64

640030 +1.204,68

Le statut du paiement et de la facture en Odoo est automatiquement modifié :

pirgitabildo

Factures clents

m L ks e

thimiess - Chewt nesreent oo Actutm

T Fitren

B Yapracper e

oy tawes

o Tanrn 14,4
Wital St du paerment

Uzt

Lo @D o

Facturas chionts / INV/2023/0

[NVONTA A Warean AU AJTUTER UNE NOTT DF OXEDIT

EEMLTTRL DM BFOASLION

Factirn chant

INV/2023/00001

Ailewron i paerert
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Pour activer les transactions sur le site web, remplissez les deux champs suivants :

— - ——

URL de retour = le lien vers votre webshop suivi de /payment/validate
Annuler URL = le lien vers votre webshop suivi de /cart

Outils développeur en Odoo

Pour définir une option de paiement, vous devez configurer le mode développeur dans votre base
de données Odoo. Allez dans :

.l > Parametres généraux > Outils développeur > Activer le mode développeur (option 1)

Outils développeur

Activer le mode développeur \
Activer le mode développeur (avec les assets)
Activer le mode développeur (avec les assets test)

Méthode de paiement 1: paiement par virement/ aprés facture

Allez dans :

e

=250 > Configuration > eCommerce > Fournisseurs de paiement
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Bl Stewob See

eCommernce Aoty Comhgurabon

Installez ‘Virement bancaire’ :

Virement bancaire

=

INSTALLER

>

Virement bancaire

T [=xd

ACTIVER

Cliquez sur ‘Virement bancaire pour consultez les détails et pour adapter le message qui sera

montré au client :

TORREEARE PY PRAMINT

Atche pamew

Eraie OF Coden

Corwranistos

pscowiTe

" Mamast rusiren

P

Virement bancaire

"

Vomage v wmems Youtier uihiser les detals de transtert suvanes

Camgrte Sancare

Commmunitation

Cliquez sur ‘FR’ pour modifier le texte.
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Méthode de paiement 2 : paiement direct

Allez dans Applications :

Supprimez le filtre :

hd Applications * | Rechercher...

YFiltres ¥ Regrouper par ¥ Favoris

Recherchez base_import_module

Installez le module.

Module dimportation de base

INSTALLER INFO SUR LE MODULE

Ensuite, importez un module :

< Applications  Applications  Mettre a jour la liste des Apps  Appliquer des mises  jour planifiées  Importer un module

Applications

Importez le fichier ZIP intitulé « psbe-cofep » que vous retrouvez sur :
https://client.cofep.be/fr/zone-formateurs/odoo/
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®  Importer un module

T3 PRATORY FTEEIE T P thet ey dw b

SERGr 1 rodkde A Krpanier (Saver 240

Foocey W ssnitibsamon

NBORTON L ANLCATION BESTIHNERY

B wporter un modue

SERTTONNE L e A argonie (ol 290

Fictley DP SOl | =0 AOARAAAE TP UMARMARAMEALALAALABAACH

Foriar s rerdtetiotinn

IMPORTEN LAMLCANON BELE R

Cliquez sur importer I'application. Ignorez le message d'erreur et allez dans Paramétres :

L TR

Ajoutez ?debug=1 dans votre URL, si cela n'apparait pas automatiquement :

[ edu-belgiantest2023-2024-fr.odoo.com/web/debug=14menu_id=4&cids=18&action=90&model=res config settingsévew_type=form

Allez dans Technigue > Paramétres > Paramétres systéme :

B Paramétres Paramétres Qénéraux Utilisateurs & Socetés Traductions Outils de dification Technigque

Parametres Ansiyse
Format de papier

ENREGISTRER

IGNORER

Rapports

Utifisateurs Séquances & \dertifiamts
identifiants externes
lwiter de nouveaux utilisateurs SAquences
Saisir une sdresse enta Raamirties
Paramétres systéme

Au niveau de url.payment.cofep, remplacez le code BEOIXXX par votre propre code de I'EVI.
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Le client verra :

u Accusl Boubque Semices Success Stones Apropos denous Rendez-vous + wl Se connocter m

-
Vérifier ks commande Alhisae Conleme - comrunds
Produt Quantité Prix
Total de la commande
Fer & repaaser =1 3 + 5500 ¢ 3
Soustotal 17030¢€
Toxes : 3|T4C
Machine i cafi wi VP LAEVILS "
Tokal 20594 ¢

u Acoud  Boutiqn  Services Suocass Blanes A propos de nous  llnder-vour 4 'a So connectar m

o o .
VO le commanda Aisaae Confiemar la commands

Focturation & Expéditicn: Bouwvard 6 Empereut 11, 1000 Beuselies, Belgique # Modifer ProduR QU0 P

FerArepasser 10 5500 ¢
Payer avec
Viurram bancare Machine kcafé 10 11520¢
Sous-total: 17020 €
Doect betamn met COFER | Falermant doo

Total : 205,94 €

JWun code promo

Nevccytee .
® Logm et ww COFES acoout w geteet L Bavushemng orn s Deteen
Beu e COFEP oot ot PE O e P T ] Detew anr  Began Tout (DR 10004
"
Logn met uw COFES account om te betakn: By, EnoW
Sefurere Soooe?
Setruhararamm | e
L]
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\ s

Disposez-vous d'une base de données version 15 ? Dans ce cas, le bouton Payer
maintenant ne redirige pas le client vers Basic Bank, mais lui donne la possibilité de payer par
virement bancaire.
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