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Welkom in onze cursus Odoo voor virtuele bedrijven!

In deze cursus leer je ERP-denken, maar ook hoe je Odoo gebruikt binnen je eigen
virtueel bedrijf.

Veel succes tijdens deze ontdekkingsreis!

ERP staat voor Enterprise Resource Planning.

Waar je vroeger werkte met verschillende tools en software voor het beheer van de
voorraad, het verwerken van orders, de facturatie ... worden nu al je
bedrijffsgegevens samengevoegd en geintegreerd in één softwarepakket.

De gegevens van de verschillende afdelingen in het bedrijf worden gecentraliseerd
in een gemeenschappelijke databank die voor iedereen in het bedrijf beschikbaar
is. Zo vermijd je dubbele input, daalt het foutenpercentage en is er 100 %
transparantie binnen het bedrijf. Door te werken met gebruikersrollen en -rechten is
de informatie zichtbaar maar niet door iedereen bewerkbaar.

Met Odoo geniet je van een naadloze integratie tussen website, webshop en de
traditionele backend zoals verkoop, inkoop, voorraad en financién. In Odoo wordt
de klant centraal gesteld en heb je alle tools beschikbaar om je klant vanaf het
eerste moment te bedienen, maar daar houdt het niet op. Je kan ook een website
en webshop bouwen vanuit Odoo.

Als je Odoo-werkomgeving aangemaakt is, geef je in de adresbalk van je browser
de link naar je bedrijf in.

odoo.com
Bv.:

Je basiswerkomgeving ziet er zo uit:

| csini

N N e
B
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B

Via de tegel Apps ontdek je de extra applicaties binnen Odoo.

€



In Odoo moeten heel wat instellingen gebeuren. COFEP heeft dat voor jouw
virtueel bedrijf al gedeeltelijk gedaan, onder andere voor de talen Engels en Frans,
het uploaden van je bedrijfslogo (indien aanwezig), het aanvullen van je
bedrijffsgegevens met behulp van je profielgegevens uit de Basic Bank {(extra
aanvullingen of wijzigingen zijn nog uit te voeren).

Talen

3 Talen

= Voeg taal toe

Bedrijven

WArm Feeling

Keizerslaan 11
1000 - BRUSSEL
Belgié

VAT: BED217853783

=» Info bijwerken

Bedrijfsnaam

T{Pf
WArm Feeling AW
WArm F ing
Algemene informatie | Fiscale eenheid
Adres Keizerslaan 11 Telefoon
Mobiel 0476 02 52 87

BRUSSEL 1000 E-mail be0lwaf@pf.cofep.be

Belgi& Website
Btw BE0217853783 Accountantskantoor
KvK gegevens 0217.853.783
Valuta EUR ~

Je configureert zelf de lay-out van de handelsdocumenten via dezelfde tegel.

Instellingen




Bedrijven

WArm Feeling
Keizerslaan 11
1000 - BRUSSEL
Belgié

VAT: BE0217853783

= Info bijwerken

Document lay-out

Kies de lay-out van je documenten

I-) Configureer document Iay-outl

- De handelsdocumenten staan al ingesteld op A4-formaat en je gaat aan de slag
in lijn met de huisstijl van je virtueel bedrijf.

- Maak gebruik van de ruimte in de voettekst om te verwijzen naar het virtueel
kader en plaats eventueel een link naar de verkoopvoorwaarden.

- Klik op Opslaan.

Configureer je document lay-out

Layout (O Light o
V Lekker warm met Warm Feeling
O Boxed Bien au chaud avec Wirm Feeling
() Bold
© Striped
Lettertype Lato -

Bedrijfslogo \‘:‘7

Kleuren . . Factuur INV/2020/07/0003
Factuurdatum: Wervaldatum:

07/08/2020 08/07/2020
Omschrijving Hoeveelheid Prijs BTW Bedrag
Achtergrond |ay-0ul Blanco < 5.000 150000 15.00% §7.500.00
e 5000 235000 1 $11750.00
Bedrijfs slogan Lekker warm met WArm Fesling
Bien au chaud avec WArm Feeling P
. BTW15%
Bedrijfsgegevens Keizerslaan 11 =

1000 BRUSSEL

Gebruiik de valgends communicatie voor j betsling: INV/2020/07/0003

Betasitermijn: 30 Days

COFEBA - BE97 8691 0120 6349
Btw-nummer / Numéro TVA - BE 0217 853.78

Voettekst WAm Feeling is een virtuee! bedriif met educatieve N

doelstelling
\Wirm Feeling est une entreprise virtuelle avec un but

pédagogique.

OPSLAAN ANNULEREN

Hoe nog meer instellen? Bekijk het instructiefilmpje: 1 Algemeen - Instellingen &
gegevens importeren op de site https://client.cofep.be/trainers-only/odoo/

Sommige zijn facultatief andere (boekhouding) nodig.

Ga zeker naar kijken hoe je de boekhouding instelt.


https://client.cofep.be/trainers-only/odoo/

Instellingen

Hieronder een samenvatting:

BTW aangifteperiodes
Btw
Algemene BTW BTW aangifteperiode
Standaard BTW toegepast op lokale transacties Hoe vaak BTW-teruggaves gemaakt moeten worden
Verkoop 21% = Frequentie | maandelijks I -
BTW . .
Herinnering 7 dagen na periode
Inkoop BTW 21% G.
Dagboek Memoriaal - &

= Configureer je BTW rekeningen

Hier kan je de frequentie aanpassen naar kwartaal.

Ook de Dagboek naam is hier aan te passen. Standaard staat hij op Miscellaneous
Operations, hier staat Memoriaal die we verder nog gaan gebruiken.

Betalingscondities

Ga naar de tegel Boekhouding en dan naar configuratie, Betalingscondities

EGEkhduding

a5 Boekhouding Dashboard Klanten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratie

Indien je ander wil maken, klik je op NIEUW of AANMAKEN en vul je aan bv.
kortingcontant




Betalingscondities / 300 - 2% disconto (80)

BEWERKEN AANMAKEN @ Actie

Belalingscondities 300 - 2% disconto (80)
omschrijving op de factuur
30 dagan na facthuurdatum, 2% disconts b betaling binnen de & dagan
Vourwaarden
D bl stes reggel van de berekening moel van el ype "Saldo” 2in om e zeker van be i dat et volledige bedrag wordl leegewezer
Vervalsoort ‘Waarde Aantal dagen  Opties Dag van de maand

Procent 2,000000 8 dagen na factuurdatum |

na0aonn 30 dagen na fachurdatum o8

Regal taavoegen

Dagboeken

Check bij configuratie of de juiste dagboeken in het systeem zitten. Pas eventueel
aan.

Dagboeken
AANMAKEN gE3 TFiltets = Groepeerop & Favorielen
Dagboeknaam Soort Daghoekgroepen Korte code Standaard rekening
Klantfacturen Verkoop F 700000 Verkopen: Belgié (handelsgoederan)

ersfacturen Inkoop LF 604000 Aankopen van handelsgoederen

Memoriaal Diversen MEM

O Wisselkosrs verschil Diversen EXCH
Bank Bank BHET 550003 Bank
O Kas Kas CEH1 570007 Kas
Kasstelsel BTW Diversen CABA
Voormaadwaardering Diversen ST
Point of Sale Diversen POSS

Grootboekschema/afletteren

Bij configuratie, Grootboekschema vind je alle grootboekrekeningen terug, mis je
er een, kan je die hier toevoegen.

Om later de bankafschriften te kunnen afletteren moet je dit hier ook toestaan op
de grootboekrekening.

Zet dit zeker aan op 70000, 604000
Beginsaldo

Bij het opstarten van een nieuwe database is de bankrekening normaal gezien niet
leeg. Om het bankdagboek correct te kunnen gebruiken, moet je het beginsaldo
ingeven. Dit doe je als boekhouder in het memoriaal (Miscellaneous Operations) via
het boekhouddashboard.



Memoriaal

NIEUWE BOEKING

=2 Boekhouding Dashboard Klanten

Boekhoud dashboard / Boekingen

AANMAKEN |F3

Voeg eventueel een referentie toe en geef de boekingsregels in. Klik vervolgens

op Boeken.
Referentie Startkapitaal Boekhouddatum 25-10-2021
Dagboek Memoriaal
Boekingsregels Overige infa
Rekening Relatie Omschrijving Debet Credit BTW rubriek

100000 Geplaatst kapitaal Startkapitaal 0,00 € 50.000,00 £
550003 Bank 50.000,00 € 0,00 €
50.000,00 50.000,00

5.1 Een dossier overnemen

Heb je gegevens van een andere ERP software of heb je andere digitale data vb.
een excellijst van de bedrijvengids?

Deze gegevens kan je importeren.
- Artikelen
- Klanten

- Leveranciers

=i NE]

Verkoop

ia Inkoop of Verkoop

CO FEPR Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop Cofep 2023



Kan je naar Producten of klanten of leveranciers gaan en bij Favorieten vind je

Importeer records

# Favorieten

Huidige zoekopdracht opslaan »

Impaorteer records

Klik op , upload het bestand, check de velden en pas

eventueel aan, klik dan op de knop IMPORTEREN.
Bij velden die je niet hebt, klik je overslaan, en als het lukt zie het overzicht.

Bij de meeste gegevens zul je nog zelf moeten aanvullen als die nietin je
importbestand aanwezig waren.



Bij de aankoop van goederen, artikelen vormt onderstaande punten een basis.
- Per artikel uit je assortiment wordt een productfiche aangemaakt.

- leder artikel wordt gekoppeld aan een leverancier. Maak per leverancier een
leverancierskaart aan.

- Bepaal voor ieder artikel de minimum- en maximumvoorraad en leg hier het
voorraadbeleid vast.

Zodra de voorbereiding klaar is, kan het aankoopproces starten:

- plaatsen van inkooporders bij CRECOR, INTERFOR, de Groothandelsmarktplaats
en/of andere virtuele bedrijven in het netwerk;

- ontvangen van orderbevestigingen;
- ontvangen van leveringsbonnen (en magazijnverplaatsingen);
- verwerken van aankoopfacturen;

- betalen van aankoopfacturen.

6.1 Artikelkaarten aanmaken
Dit kan je doen vanuit de tegels Inkoop, Voorraad of Verkoop.

Omdat wij ervan uitgaan dat je eerst goederen koopt om ze vervolgens te kunnen
verkopen, gaan wij via de tegel Inkoop.

6.1.1 De basisgegevens

In koop Orders Producten Rapportages Configuratie

Producten

1 Klik op Aanmaken en geef de productnaam in.
2 Vink aan dat het product verkocht en gekocht kan worden.

Vervolgens overlopen we alle tabbladen waarop info over het product genoteerd
wordt.

€


https://client.cofep.be/dienst/crecor/
https://client.cofep.be/dienst/interfor/
https://client.cofep.be/tools/groothandelsmarktplaats/

77 Verwarmd hondentapijt 1 $

Kan verkocht worden Kan gekocht worden

Algemene informatie Verkoop Inkoop Voorraad Boekhouding

Tabblad Algemene informatie:

- definieer of het artikel een verbruiksartikel (= product dat je verbruikt en waarvan
je de voorraad niet bijhoudt), dienst of voorraadproduct (= product dat je
verkoopt en waarvan je de voorraad bijhoudt) is;

- kies uit facturatiebeleid op bestelde hoeveelheden (= factureren wat besteld is)
of factureren op geleverde hoeveelheden (= factureren wat geleverd is);

- stel de verkoopprijs in;

- de kostprijs geef je hier niet in bij algemene informatie, die definieer je bij de
leverancier;

- bij Interne referentie vul je je eigen artikelcode in (dat van de leverancier vul je in
op het tabblad Inkoop).

s 5,00 Stuks 5,00 Stuks In: 3 = Min: 4,00 6,00 Stuks 11,00 Stuks
8= Exira prijzen & Beschikbaar & Virtueel - p= uit: 3 K’ Max: 5,00 .|I|I Verkocht Ingekocht
Productnaam ~
s NL
¢ Verwarmd hondentapijt 1 @

Kan verkocht worden Kan gekocht worden

Algemene informatie Verkoop Inkoop Voorraad Boekhouding

Productsoort Voorraadproduct - Verkoopprijs 40,50 £ (=49,01 € Incl. BTW)
Facturatiebeleid Geleverde hoeveelheden - Verkoop BTW (21% %)
Kostprijs 0,00 £
Productcategorie All >
Interne referentie WAF05
Barcode
Interne notities
NL

Op het tabblad Inkoop zie je standaard het volgende.



Productnaam

oo NL
7¢ Verwarmd hondentapijt 1
Kan verkocht worden Kan gekocht worden
Algemene informatie Verkoop Inkoop Voorraad Boekhouding
Leverancier Prijs

Regel toevoegen|

Leveranciersfacturen
Inkoop BTW (21%6G. %)
Controlebeleid (O Op bestelde hoeveelheden

© Op ontvangen hoeveelheden

Levertijd

Hier leg je een koppeling tussen het artikel en de leverancier(s) waar je deze

aankoopt:

- ofwel maak je een nieuwe leverancier aan (vul zoveel mogelijk velden in met de
informatie uit de Basic Bank en wat je over het product en de voorwaarden kan

terugvinden in de catalogus, flyer ...);

- ofwel selecteer je een bestaande leverancier.

Wij starten hieronder met het aanmaken van een nieuwe leverancier.

1 Klik op Regel toevoegen en vul de relevante info aan.

2 Kies Aanmaken en bewerken.

Productnaam
¢ Verwarmd hondentapijt 1 "
Kan verkocht worden [ Kan gekocht worden
Algemene informatie Verkoop Inkoop = Voorraad Boekhouding
Leverancier Prijs
Belgian Test v 13,50
Aanmaken "Belgian Test"
I Aanmaken en bewerken I
Leveranciersfacturen
Inkoop BTW 21%G. %)
Controlebeleid _) Op bestelde hoeveelheden

© Op ontvangen hoeveelheden

Omschrijving inkoop

NL

Levertijd

14 &



0 12 100 % » 000€ s 12 » Saldilijst per
$ Verkoop Inkoop Op-tijd score @ Form 261.50 @ Gefacturee... C" Leverancie... E” klant/lever...

() Persoon @ Bedrijf

Belgian Test

COFEP
Address Keizerslaan 11 Telefoon
Mobiel
BRUSSEL 1000 E-mail beO0xxx@pf.cofep.be
Belgig Website
Btw BE0123400133 Taal Dutch / Nederlands A
Labels
Contacten & Adressen Verkopen & Inkopen Boekhouding Interne notities
TOEVOEGEN
OPSLAAN NEGEREN
Open: Leverancier
() Persoon @ Bedrijf
COFEP
Address Keizerslaan 11 Telefoon
Mobiel
BRUSSEL 1000 E-mail bel1xxx@pf.cofep.be
Belgié Website
Btw BE0123400133 Taal Dutch / Nederlands v @
Labels

Contacten & Adressen Verkopen & Inkopen Boekhouding Interne notities

Verkoop Inkoop
Verkoper Betalingscondities 30 Dagen
Betalingscondities 1099 Box
Prijslijst Verkoopprijslijst (EUR) [# Ontvangstherinnering ]
Fiscale informatie Overige
Fiscale positie Nationaal Referentie
Website
Industrie

LISV NEGEREN

COFEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop




Contacten & Adressen Verkopen & Inkopen Boekhouding Interne notities

Bankrekeningen
Bank Rekeningnummer
BE87 8691 0000 0431 w

Regel toevoegen

Bekijk bankrekeninggegevens

Grootboekrekeningen

Debiteurenrekening 400000 Handelsvorderingen op ten hoogste é+ [

Crediteurenrekening 440000 Leveranciers op ten hoogste één jaar~ [

OPSLAAN NEGEREN

Prijs Levertijd H
Leveranciersproductnaam
Leveranciersproductcode
[[] Startdatum
[] Einddatum
[] Aantal
Levertijd

Klik op Opslaan nadat je alle tabbladen van de leverancierskaart hebt aangevuld.
Je keert automatisch terug naar de productfiche.

Opmerking: als je kolommen wilt toevoegen, doe je dat door rechts bovenaan op

de 3 puntjes te klikken.

Productnaam
. NL
7 Verwarmd hondentapijt 1
Kan verkocht worden Kan gekocht worden
Algemene informatie | Verkoop Inkoop | Voorraad Boekhouding
Leverancier Leveranciersproductnaam Leveranciersproductcode
Belgian Test Verwarmd hondentapijt “Spike’ BT-VHOO1

Regel toevoegen

Leveranciersfacturen
Inkoop BTW .(21% G. %)
Controlebeleid () Op bestelde hoeveelheden

© Op ontvangen hoeveelheden

omschrijving inkoop

NL

Prijs Levertijd

13,50 14 @



Ga op de productfiche naar het tabblad Voorraad en vul waar mogelijk de

gegevens aan.

e=0 5,00 Stuks 5,00 Stuks - M3 ~u Min: 4,00
o= Fytra prijzen Beschikbaar Virtueel = Uit: 3 &S Max: 5,00
Productnaam
77 Verwarmd hondentapijt 1 =
Kan verkocht worden Kan gekocht worden
Algemene informatie Verkoop Inkoop Voorraad Boekhouding
Bewerkingen Logistiek
Routes Kopen Verantwoordelijke o Axelle Hérin
< Bekijk diagram Gewicht 0,68
Volume 0,00
Levertijd aan klant 7,00

Omschrijving voor ontvangsten Omschrijving voor leveringen

NL

| 6,00 Stuks 11,00 Stuks
| Verkocht Ingekocht
G
&
kg
mS
dagen
NL

Opmerking: het gewicht kan handig zijn als je werkt met een transporteur voor de

verzending van je goederen.

Kies op het tabblad Boekhouding de juiste rekeningen.

T

e 5,00 Stuks
s== Extra prijzen

Beschikbaar

& 5,00 Stuks — i3 »~u Min: 4,00
Virtueel = Uit: 3 S Max: 5,00
Productnaam

77 Verwarmd hondentapiijt 1
Kan verkocht worden Kan gekocht worden

Algemene informatie Verkoop Inkoop Voorraad Boekhouding

Debiteuren Crediteuren

Omzetrekening 700000 Verkopen: Belgié (handelsgoederen) Kostenrekening

Prij

rekeni

chillen

6,00 Stuks
=il Verkocht

11,00 Stuks
Ingekocht

<

604000 Aankopen van handelsgoederen

Klik op Opslaan. Als dit correct verlopen is, zie je het nieuwe artikel in het

productoverzicht staan door op Producten te klikken.

> Verwarmd hondentapijt 1
"~ [WAFO5]
Prijs: 40,50 €

/ [WAF05] Verwarmd hondentapiijt 1
B s

Aanwezige voorraad: 5,00 Stuks



6.1.2 Productnamen vertalen

Als je een Engelstalige of Franstalige klant hebt, zet je bij voorkeur de
productnamen in de taal van de klant. Dit is een vorm van klantgericht handelen.

De vertalingen kan je heel eenvoudig aanpassen als je deze stappen volgt:
- klik op Bewerken,

Producten / [WAFO05] Verwarmd hondentapijt 1

- klik op NL dat naast de productnaam verschijnt (dit verschijnt overigens op
diverse plaatsen waar een vertaling nuttig kan zijn);

Productnaam

¢ Verwarmd hondentapijt 1

Kan verkocht worden Kan gekocht worden

- vertaal de productnaam naar het Engels en het Frans en klik op Opslaan.

Vertalen: name X
Dutch / Nederlands Verwarmd hondentapijt 1

English (US) Heated dog mat 1

French (BE) / Frangais (BE) Tapis chauffant pour chiens 1

POV NEGEREN

6.2 De beginvoorraad ingeven van een product

Heb je nog stock van vorig schooljaar? Dan kan je deze ingeven als beginvoorraad.
Klik op de productfiche op Hoeveelheid bijwerken.

aas Inkoop Orders Producten Rapportages Configuratie

Hoeveelheid aanpassen

Producten / [WAF05] Verwarmd hondentapijt 1

Nieuwe voorraad 15,00
LABELS AFDRUKKEN ~ [HOEVEELHEID BIJWERKEN| ~ AANVULLEN ANNULEREN

| Deze procedure kan je ook toepassen na een stocktelling. Hierbij is het

AY s

N — misschien interessanter om dit de magazijnverantwoordelijke te laten
% ~ doen via de tegel Voorraad en in één beweging voor alle artikelen.

6.3 De minimum- en maximumvoorraad van een product
instellen




Om een aanvulopdracht (automatische bijbestelling) te kunnen genereren zal je
een minimale en maximale voorraad per artikel moeten bepalen. Dit kan je doen via
Aanvulopdrachtregels.

~ 0
& Aanvulopdra...

1 Klik op Aanmaken en definieer de minimale hoeveelheid, de maximale

hoeveelheid en het veelvoud.

Producten / [WAF05] Verwarmd hondentapijt 1/ Aanvulopdrachtregels

] -

] Min hoeveelheid

O

ATy [WAFDS] Verwarmd hondentapift 1 =

Max hoeveelheid

20,00

TFilters =Groepeerop # Favorieten

WVeelvoud

1.00 4w Prognoseomschrijving

2 Klik op Opslaan. Het resultaat wordt vervolgens weergegeven.

#2 Inkoop  Orders

Producten / [WAF05] Verwarmd hondentapijt 1

Producten

Configuratie

W AANMAKEN & Actie
LABELS AFDRUKKEN HOEVEELHEID BIJWERKEN ~ AANVULLEN
= 0 15,00 Stuks -— I 3 ~ Min: 16,00 6,00 Stuks E 11,00 Stuks
e== Extra prijzen Virtueel = Uit: 3 R/ Max: 20,00] =1 Verkocht Ingekocht

! Deze procedure kan je ook toepassen voor al
. @ - artikelen in één enkele beweging via de tegel

]e

Instellingen
Voorraad — Configuratie — R
Aanvulopdrachtregels. Magazijnen

Bewerkingsoorten

Producten
Productcategorieén

Aanvulopdrachtregels

Aanvulopdrachtregels Auto x a
m_;, vFilters =Groepeerop Favorieten < > | =

| Praduct

Min hoeveelheid

Max hoeveelheid

Veelvoud

WAFO E 0.00 2500 1.00 i Prognoseomschrijving
e kruik 20,00 2500 100 | Prognoseomschrijving

03] Elekt 0,00 25,01 100 |mPrognoseomschiijving
[WAF04] Elekirische kruik 4 0,00 2500 100 M Prognoseomschriiving
[WAF0S] Verwarmd handentapit 1 1600 20,00 100 s Prognoseomschrijving



6.4 Een product (automatisch) bestellen
6.4.1 Geautomatiseerde bestellingen

Momenteel weet het ERP-systeem dat er minstens 16 en maximaal 20 stuks van het
verwarmd hondentapijt 1in voorraad moeten zijn. Odoo kan nu automatisch de
stockcontroles doen en indien nodig een voorstel doen tot het plaatsen van een

bestelling.

Verplaatsingen

1 Gain het startscherm naar de tegel Voorraad.
|
Voorraadaanvullen

2 Ga naar Bewerkingen.

Voorraadaanpassingen

Afkeuren

3 Klik op Planner uitvoeren in het menu en op
onderstaande knop.

Planner uitvoeren

Planner uitvoeren X

De voorraad wordt gereserveerd voor bewerkingen die wachten op beschikbaarheid en de aanvulregels zullen worden geactiveerd.

PLANNER UITVOEREN ANNULEREN

Opgelet!

Je merkt hier in eerste instantie NIETS omdat de berekening op de achtergrond
gebeurt. De afdeling voorraad heeft hier eigenlijk een ‘signaal’ gegeven aan de
aankoper.

De bestelaanvraag die automatisch gegenereerd werd vind je wel in de tegel
Inkoop op je startscherm. We nemen een kijkje.

== Inknup Orders Producten Rapportages Configuratie

Offerteaanvraag Qa

[ asacen 8 YFiters  =Groepecrop - Favorleten 11616 ¢ > =M E W oM o

1 L] 1
Te verzenden Wachten Te laat

Alle offerteaanvragen 29349 €

0.51 Dagen

Mijn offertesanvragen 0 0 (]

[m] Referentie Leverancier g Volgende activiteit Brondecument Totasl  Status

O v¢ Poool7 Belgian Test Vandaag OP/00005 81,66 ¢ (Oifgnsasnviasg

Odoo maakt in eerste instantie een offerteaanvraag. Sla je de stap van de
offerteaanvraag liever over, dan kan je de offerte omzetten in een order en
bezorgen aan de leverancier.
_ ', Als je meerdere leveranciers hebt voor het artikel dat moet bijbesteld
N — worden, neemt Odoo de eerste leverancier in de rij. Zorg zelf voor de
’ ~  juiste leverancier door de volgorde te verslepen.



Open de offerteaanvraag en bekijk het voorstel.

Inkoop Orders Producten Rapportages Configuratie

Offerteaanvraag / P00017

m AANMAKEN & Afdrukken % Actie
VERZENDEN VIA E-MAIL | OFFERTEAANVRAAG AFDRUKKEN [ [HaYSy(efelabl3 -

ANNULEREN OFFERTE VERZONDEN INKOOPORDER

Offerteaanvraag

v P00017

Leverancier Belgian Test Besteldeadline 07-04-2022 02:00:00
Leveranciersreferentie Ontvangstdatum 21-04-2022 02:00:00
100% Op-tijd geleverd
[] Vraag bevestiging

Producten Overige informatie

Product Omschrijving Aantal Prijs Btw Subtotaal
[WAF05] Verwarmd hondentapijt 1 [BT-VH001] Verwarmd hondentapijt "Spike" 500 |aa 13,50 67,50 € @

Product toevoegen  Sectie toevoegen Voeg een notitie toe

Excl. BTW: 67,50 €
BTW 21%: 1418 €
Totaal: 81,68 €

Bij akkoord bevestig je dit order. Wil je aanpassingen doen, dan klik je op
Bewerken.

De offerteaanvraag is omgezet naar een inkooporder na bevestiging.

Orders Productd

Offerteaanvraag

Inkooporders

Leveranciers

#: Inkoop Orders  Producten  Rapportages Configuratie R Axelie Hérin
Inkooporders Q
m & YFilters =Groepeerop  Favorieten 116/16 ¢ > = n @3 w0

| Referentie  Datum bevestigd  Leverancier o Inkoopver Volgende activiteit  Brondocument Totaal  Factuurstatus 1]
O Y¢ P00017 07-04-2022 Belgian Test 21-04-2022 02:00:00 OP/00005 8168 € Niets te factureren

Doe het juiste inkooporder open en kijk grondig.

Wij verkiezen om de bestelbon niet automatisch via Odoo naar de leverancier te
sturen.

Wij opteren ervoor om het document te downloaden, op te slaan op de Drive van je
virtueel bedrijf en het vervolgens als bijlage te mailen.



De bestelbon in dit voorbeeld ziet er als volgt uit.

Adleveradres:

Inkooporder #P00017

Order datum:
07-04-2022 02:00:00

Omachrijving BTW Gewenste datum Aantal  Prijs  Bedrag
[BT-vHO01] Verwarmd hondentapijt "Spike" NG 21-04-2022 02:00:00 500 1350 &750€
Excl BETW 875
BTW21%
Totaal B1.68

Merk op dat de bestelbon omgezet is naar de taal van de leverancier als je de taal
gedefinieerd had op de leverancierskaart.

Leveranciers / Belgian Test

EEXY »svwacen © Actie
Persoon © Bedrijf
Belgian Test @
Address Keizerslaan 11

M
BRUSSEL 1000

E-mail be01xxx@pf.cofep.be
Belgié
Btw BE0123400133
[real Dutch / Nederiands @]
Labe
Contacten & Adressen Verkopen & Inkopen Boekhouding Interne notities

6.4.2Manuele bestellingen

Odoo kan dan wel het voorraadbeleid en het bestelbeleid aan elkaar koppelen,
maar dat wil niet zeggen dat je als aankoper hieraan gebonden bent.

Je kan te allen tijde zelf bestellingen plaatsen, los van het voorraadbeleid.



Bv.:

WArm Feeling neemt deel aan BELFAIR en heeft hiervoor een promo uitgewerkt
waarbij warmtedeken 1 onder de aandacht gezet wordt.

Naar alle waarschijnlijkheid zal warmtedeken 1 dan ook zeer goed verkopen. Om
de vlotte levering te blijven garanderen kan je op voorhand al een extra stock
aanleggen.

De aankoper gaat dan uiteraard zonder de planner een inkooporder aanmaken.

Inkoop Orders Producten Rapportages Configuratie

Inkooporders

T -
6

- Inkoop Orders Producten Rapportages Configuratie

Inkooporders / New

LLSWVUR NEGEREN
VERZENDEN VIA E-MAIL | OFFERTEAANVRAAG AFDRUKKEN [ :laVaagleelin} s .

ANNULEREN OFFERTE VERZONDEN INKOOPORDER
Offerteaanvraag
77 New
Leverancier Belgian Test - BE0123400133 ~ (7 Besteldeadline 08-04-2022 15:16:15 -
Leveranciersreferentie Ontvangstdatum 22-04-2022 15:16:" 100% Op-tijd geleverd

(] Vraag bevestiging

Producten Overige informatie
Product Omschrijving Aantal Prijs  Btw Subtotaal

[BT-WD001] Warmtede... [BT-WD001] 2500 & 7300 (21%6.) 1.82500€ &
Warmtedeken "James"

Product toevoegen  Sectie toevoegen  Voeg een notitie toe

Excl. BTW: 1.825,00 €
BTW 21%: 38325 €
Totaal:  2.208,25 €

Odoo geeft de mogelijkheid om hiervoor eerst nog een prijsaanvraag te doen,
vandaar de titel Offerteaanvraag. Plaats je onmiddellijk de bestelling, dan kies je
direct voor Bevestig order.



6.5 Ontvangst van de orderbevestiging

De bestelling zal doorgaans eerst bevestigd worden door de leverancier aan de
hand van een orderbevestiging.

De aankoper opent de bestelbon en vergelijkt met de orderbevestiging. Als alles
correct lijkt, dan vul je de leveranciersreferentie (= nummer van de
orderbevestiging) en de ontvangstdatum (= geplande leveringsdatum) in. Klik op
Opslaan.

Vermeldingen die je nu ziet i.v.m. transport, verpakking en kortingen voeg je toe als
je de factuur ontvangt. Merk je verschillen die niet terecht zijn? Neem dan contact
op met de leverancier.

6.6 Ontvangst van de leveringsbon

Wanneer goederen geleverd worden, gaat dit gepaard met het document
‘leveringsbon’. De goederen worden geleverd aan de ontvangstzone van het
magazijn en moeten door de magazijnier verplaatst worden naar hun vaste locatie
in het fysieke magazijn.

Bij ontvangst van de leveringsbon opent de magazijnverantwoordelijke de tegel
Voorraad en de te verwerken ontvangsten. Nu wordt daar de ontvangstprocedure
verdergezet.

HH Voorraad Overzicht Bewerkingen Producten Rapportages Configuratie

Voorraadoverzicht
YFilters =Groepeerop # Favorieten
Ontvangsten i Leveringen i Returns
1 TE VERWERKEN 0 TE VERWERKEN 0 TE VERWERKEN

2 Voorraad Overzicht Bewerkingen Producten Rapportages Configuratie '09 A Axelle Hérin

Voorraadoverzicht / WArm Feeling: Ontvangsten [ WArm Feeling: Ontvangsten x | i Beschikbaar Q

Referentie Contact Geplande datum Brondocument Status

WH/IN/00019 Belgian Test Over 14 dager P0O002( Beschikbaar

1 Klik op het juiste order om het te openen.

2 Klik op Bewerken en vul in het veld Gereed het aantal ontvangen stuks in. Bij
een volledige levering is het aantal bij Gereed hetzelfde als bij Gevraagd. In het
geval van een deellevering vul je het effectief geleverde aantal in.

3 Sla op en bevestig.



22 Voorraad Overzicht Bewerkingen Producten Rapportages Configuratie

Voorraadoverzicht / WArm Feeling: Ontvangsten / WH/IN/00019

OPSLAAN : NEGEREN

1Ay gl HOEVEELHEDEN INSTELLEN  AFDRUKKEN  LABELS AFDRUKKEN  ONTGRENDEL CONCEPT
ANNULEREN WACHTEN GEREED

7v WH/IN/00019

Ontvangen van Belglan Test (7 Geplande datum 22-04-2022 15:32:23 -
Deadline 22-04-2022 15:32:23
Brondocument P00020

Bewerkingen Aanvullende informatie Notitie

Product Gevraagd Gereed
[WAF11] Warmtedeken 1 2500 & 2]

Regel toevoegen

De goederen staan nu op hun plaats in het magazijn. De leveringsbon van je
leverancier klasseer je en bezorg je getekend terug aan de leverancier, de factuur
bezorg je aan de boekhouding.

. ' Bijeen deellevering vul je bij Gereed het aantal effectief ontvangen stuks
N — in. Sla vervolgens op en bevestig. Kies voor Maak backorder als je het

. ~  tweede deel van de levering nog verwacht.

Maak backorder? X

Je hebt minder producten verwerkt dan de initiéle aanvraag. Maak een backorders als je verwacht om de producten later te verwerken.
Maak geen backorder aan als je niet de overige producten verwerkt

MAAK BACKORDER | GEEN BACKORDER LIRSS

In het overzicht van ontvangsten zie je een document met hetzelfde
brondocumentnummer, maar met een nieuwe referentie voor de tweede levering.



6.7 Een aankoopfactuur verwerken
Bij ontvangst van de factuur volg je de onderstaande procedure.

1 Ga naar de tegel Inkoop.

2 Kies voor Inkooporders en selecteer het order waarop de factuur betrekking
. heeft.

~

Filter op Wachten op factuur.

“ Wachten op factuur %

TFilters = =Groepeerop &

Mijn orders

Met ster
Niet erkend.

v Wachten op factuur
Ontvangen facturen

Factuurstatus

Wachten op factuur

We zien dan onderstaande gegevens.

# Inkoop Orders Producten Rapportages Configuratie

Offerteaanvraag / P00017

20N AANMAKEN & Afdrukken  © Actie
[ ——
FACTUUR AANMAKEN ‘ VERZEND INKOOPORDER PER E-MAIL ~ ANNULEREN  BLOKKEER OFFERTEAANVRAAG OFFERTE VERZONDEN =
Inkooporder
Leverancier Belgian Test Datum bevestigd
Ontvangstdatum
Boekdatum 08-0
Producten  Overige informatie
Product Omschrijving Aantal Ontvangen  Gefactureerd Prijs  Btw Subtotaal H
[WAF05] Verwarmd hond 500 5,00 000 1350 (2156 6750€ 8
Product toevoegen  Sectie t
Excl. BTW: 67,50 €
BTW 21%: 1418 €

Totaal: 81,68 €

3 Kies voor Factuur aanmaken en genereer de conceptfactuur. De eerste controle
gebeurt best door de aankoper, aangezien deze op de hoogte is van de
afspraken met de leverancier. Notities voor de boekhouder kunnen
weggeschreven worden in het veld Voeg interne notitie toe.



De aankoper heeft de voorbereidende factuur (= conceptfactuur)
gemaakt. De definitieve verwerking en boeking van de factuur
gebeurt in de tegel Boekhouding. Dit is de verantwoordelijkheid
van de boekhouder. Voor de aankoper eindigt hier als het ware
het aankoopproces van dit order.

6.8 Een aankoopfactuur aanpassen en boeken

Vanaf nu zal het dossier verwerkt worden door de boekhouder. We gaan dus
verder via de tegel Boekhouding.

De boekhouder ziet dat er een document voor hem klaarstaat.

# Boekhouding

Boekhoud dashboard n Favorieten x:

vFilters =Groepeerop  w Favorieten

v

Boekhoud periodes Grootboekschema Btw
Dofinlear je boekjaar & BTW Coofiguresr j grootboekscherma en Stel standaard Btw in voor verkoop-
sanglftepariode. openingsbalans. en iInkooptransacties

Configureren Controle  Biw ingesteld.

Klantfacturen i Leveranciersfacturen i Memoriaal
NIEUWE FACTUUR UPLOAD | Facturen te bevestigen 81,68 €] NIEUWE BOEKING

Handmatig maken

Veraabien 410 age Dezeweek  18-24apr  25ape-1men Noet vervalien Vervaten 4-10 ape Dezeweek  18-24apc 25 apr-1mer Nt vervalien

De conceptfactuur wordt geopend en vergeleken met de ontvangen factuur. De
eventuele notities van de aankoper kunnen verwerkt worden.

i Boekhouding

Boekhoud dashboard / Leveranciersfacturen [EE Leverancierstacturen x| Concept x a
m UPLOAD & TFilers =Grospeerop  Favorieten Mt ¢ > = n
[ Nummer Leverancler Referentle Volgende activiteit Exclusief BTW Tataal  Status H
[mR Belgian Test Over 27 dagen 67.50 € -B1,68 € (Cancept)

67.50 6168

Volgende input gebeurt standaard via Bewerken: Factuurreferentie, Factuurdatum
en Boekhouddatum.

Stelt de boekhouder bij controle van de conceptfactuur toch een terechte afwijking
vast (bv.: vervoerskosten, korting ...), dan wordt de conceptfactuur aangepast. Is de
factuur foutief, dan neemt de boekhouder contact op met de leverancier.

Bv.:

CO FEPR Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop © Cofep 2023




Op de factuur van Belgian Test is er sprake van transportkosten (4,50 euro) en
wordt er eveneens een korting toegestaan op de goederen (5 %).

De boekhouder klikt op Bewerken, zet in de kolom korting 5 % en voegt een
nieuwe regel toe voor de vervoerskosten.

g3 Boekhouding Dashboard Klanten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratie

Boekhoud dashboard / Leveranciersfacturen / Concept factuur (* 1617) (F/2022/04/0002)

m AANMAKEN 8 Afdrukken  © Actie

Leveranciersfactuur

Leverancier Belgian Test Factuurdatum 11-04-2022

Keizerslaan 11 Boekhouddatum 11-04-2022

1000 BRUSSEL

Belgié ~ BE0123400133 Vervaidatum 30 Dagen
Factuurreferentie F/2022/04/0002 Dagboek Leveranclersfacturen
Betaalreferentie +++000/0000/03838+++

Factuurregels  Boekingsregels Overige info

Product Omschrijving Rekening Aantal Prijs Kort.% Btw Subtotaal H
[WAFOS5] Verwarmd ho..  P00021: [BT-VH001] 604000 Aankopen van 500 13,50 21% G, 6413€ 8
Verwarmd hondentapijt
“Spike*
Transport Transport 600403 Aankoopkosten 1.00 000 (21%6 450€ 8

Regel toevoegen Sectie toevoegen Voeg een notitie toe

Excl. BTW: 68,63 €
BTW 21%: 1442 €
Totaal: 83,05 €

Bij akkoord kiest de boekhouder voor Opslaan en Bevestigen. Op die manier is de
boeking van deze aankoop definitief (status Concept verdwijnt en is vervangen
door Geboekt).

HH Boekhouding Dashboard Klanten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratie

Boekhoud dashboard / Leveranciersfacturen / LF/2022/04/0006 (F/2022/04/0002)

m AANMAKEN &8 Afdrukken  # Actie
ErANL(eRie Ry isnsl  MAAK CREDITFACTUUR ~ TERUGZETTEN NAAR CONCEPT CONCEPT m =

Leveranciersfactuur

LF/2022/04/0006




Dit geeft het volgende resultaat in het dashboard van de boekhouding.

H oekhoudin Dashboard Klanten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratie
g

Boekhoud dashboard

vYFilters =Groepeerop # Favorieten

v

Boekhoud periodes Grootboekschema Btw

Definieer je boekjaar & BTW Configureer je grootboekschema en Stel standaard Btw in voor verkoop-
aangifteperiode. openingsbalans. en inkooptransacties.

+ Btw ingesteld

Configureren Controle

Klantfacturen i Leveranciersfacturen i Memoriaal

NIEUWE FACTUUR 1 Facturen te betalen 8305 € NIEUWE BOEKING

Handmatig maken

Vervallen 4-10 apr. Deze week 18-24apr. 25 apr-1 mei Niet vervallen Vervallen 4-10 apr. Deze week 18-24 apr. 25 apr-1 mei Niet vervallen

Merk op dat ‘conceptfactuur’ nu ‘factuur’ geworden is en dat er een factuurnummer
is toegekend.

Op dit ogenblik is de aankoop en dus de schuld t.o.v. de leverancier geboekt.

Hier heeft de boekhouder een allerlaatste mogelijkheid om de boeking te
annuleren. Zodra de betaling geregistreerd is, is dit niet meer mogelijk.

6.9 Een aankoopfactuur betalen en de betaling boeken

In het dashboard ziet de boekhouder dat er 1 geboekte factuur klaarstaat om te
betalen.

Leveranciersfacturen

UPLOAD |1 Facturen te betalen 83,05 €]

Handmatig maken

Vervallen 4-10 apr. Deze week 18-24 apr. 25 apr-1 mei Niet vervallen

Tegen de vervaldag voert de boekhouder de betaling in via Basic Bank. Na het
vrijgeven is de vereffening te zien op de rekeninguittreksels.

Cofebac Bank i

Terug naar portaal
Rekeninggegevens

Rekening  Betaalrekening (Firma) - BET 8691 0120 6248 v

Periode van (dd-mm-yyyy) 13-04-2021 te.m.(dd-mm-yyyy) 13-04-2022

Naam, rekeningummer, omschrijving, bedrag Zoeken
ey
(Excel)
Datum Naam/Rekeningnr/Omschrijving Retnr. Bedrag (EUR) Saldo (EUR)

CO FEPR Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop © Cofep 2023



https://basicbank.cofep.be/login/

COFEP

Op het moment van de betaling kies je als boekhouder voor de optie Betaling

registreren.

Boekhouding

Boekhoud dashboard / Leveranciersfacturen / LF/2022/04/0006 (F/2022/04/0002)

iR lEn A AANMAKEN

= Aldrukken @ Actie
G e S s il MAAK CREDITFACTUUR  TERUGZETTEN NAAR CONCEPT CONCEPT =
Leveranciersfactuur
Leverancier Belgian Test Facluurdatum 13-04.2022
Kefzarmien 11 Boekhauddatum 13-04-2022
1000 BRUSSEL
Belgie - BEO123400133 Vervaldatum 30 Dagen
Factuurreferentie Fr2022/04/0002 Dagboek Leveranciersiaciuren
Betaalreferentie w4+ D00/ 0000/ 03BIB+e+
Dntvangende bank
Factuurregels: Boekingsregels Overige info
Product Omschrijving Rekening Aantal Prijs Kort.%  Btw Subtotaal
[WAFOS] Verwarmd hon..  POO0Z21: [BT-WHOD1] 604000 Aankopen van h 500 13,50 500 (21%6.) 6413 ¢
Verwarmd handentapijt
“Spike”

Transport Transport 600403 Aankoopkosten 1,00 450 000 (21%G ) 450€
Betaling registreren X
Dagboek Bank - Bedrag 83,05 £
Betalingsmethode Handmatig - Betaaldatum 13-04-2022 A
Rekeningnummer BE87 8691 0000 0431 @  Memo +++000/0000/03838+++

begunstigde

BETALING AANMAKEN ANNULEREN

Wanneer je klikt op Betaling aanmaken, krijg je meteen volgende bevestiging.

Lewveranciersfactuur

LF/2022/04/0006

Belgian Test
Keizersiaan 117

1000 BRUSSEL

Belgss — BED123300133

Factunsreferentie Fraoz2 0400002
Betaalreferentie e OO0/ DOO0/DIEIG s+
Ontvangende Hank
Factmsregels  Boskingsregels  Owerigs info
Product

Omscheijving
IWAFOSE Verwanmd hondenta
hondentapijt “Spike”

Transport Transport

POO021: [BT-VHOO 1] Verwarmd

Factuwrdatum
Boekhouddatum

Rekening

13-04-2027
VI-04-Z022
30 Dagen

Leveranciersfacturen

Aantal Prijs Ko  Brtw Subtotaal
HOA000 Aankopen van handel 5.00 13.50 500 {21%« 64,13 €
500403 Aankoopkosten 1.00 450 000 (21 4,50 €
Excl. BTW: 68,63 €
BTW 21%: 14,42 €
Totaal: 83,05 €
> Betaald op 1304~  B306
2022 €

Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop

Verschuldigd bedrag: 0,00 €




In het boekhouddashboard zie je dat er geen leveranciersfacturen meer te
verwerken zijn, maar het bedrag zie je terugkeren bij de tegel Bank.

Klantfacturen i Leveranciersfacturen

NIELIWE FACTULIR m

Handrmatig maken

Bank i Kas

or) of lmporteren Saldo in groothosk 4489934 € NIELWE TRANSAGTIE

Adnohriften JOpenataonde betalingen/catvangs 8305 €]

k

Je hebt nu 2 opties:

- de openstaande betaling onmiddellijk afletteren (zie optie 1 hieronder);

- de rekeninguittreksels boeken in Odoo en daar de openstaande betaling
afletteren (zie optie 2 hieronder).

6.9.1 Betaling afletteren zonder bankafschriften
1 Klik op Openstaande betalingen/ontvangsten.

2 Open de bankboeking door te klikken op de regel en te kiezen voor Betaling
bekijken.

Openstaande betalingen/ontvangsien

~ (+) Openstaande betalingen

1w

Betaling bekijken

Aantekening maken

3 Klik op Markeer als verzonden en vervolgens op Boeking.

=2 Boekhouding Dashiboned

Boekhoud dashboard s/ Bank afletteren / BNK1/2022/04/0006
AnnmasEN S Afdnkden @ Aote
TeRUGZETTEN MAAR CONCERT  [RATIEER ALS vERZONDE concerr J—

BNK1/2022/04/0006

Interne averbocking Dagbaek Bank
Betaatwijze o v ter ont = Betalingsmethode

Bankrekening
leveransier

Leverancier

Bedrag

Datum

Bemo

Scan met je bank app.



Odoo boekt de rekening 440000 af tegen de rekening 550002 zodat het saldo O
wordt.

# Boekhouding Dashboard Kianten  Leveranciers

Boekhouding Rapportages Configuratie

Boekhoud dashboard / Bank afletteren / BNK1/2022/04/0006
/ BNK1/2022/04/0006 (+++000/0000/03838+++)

W & Afdrukken

& Actie
BOEKING OMKEREN TERUGZETTEN NAAR CONCEPT CONCEPT m
Jet e
= 1 Betaling = qu?..emerd\
boekingen
Referentie +++000/0000/03838+++ Boekhouddatum 13-04-2022
Dagboek Bank
Boekingsregels Overige info
Rekening Relatie Omschrijving Debet Credit BTW rubri...
550002 Openstaande betalingen Belgian Test Leveranciersbetaling 83,05 € - Belgian Test - 13-04- 0,00 € 8305¢€
2022
440000 Leveranciers op ten hoogste één ja.. Belgian Test Leveranciersbetaling 83,05 € - Belgian Test - 13-04- 83,05€ 0,00 €
2022
83,05 83,05

Maak manueel het bankafschrift aan en koppel via de knop Afletteren het

openstaande bedrag bij de leverancier op rekening 550002 aan het bankdagboek
550001.

Bank
of Importeren

Afschriften

# Boekhouding Dashboard Kianten

Leveranciers Bookhouding

Rapporiages Configuratie

Boekhoud dashboard / Bankafschriften / 34

BEWERKEN AANMAKEN
L iag == | TERUGZET TEN MAAR NMIELW

& Afdrukken  © Actie

Referentie
Daghoek Bank Beginsaldo 44.899.34°€
Datam 13-04-2022 Eindsaldo

44.816,29 €
Transacties

Datum Omschrijving Relatie
13-04-2022

Bedrag

#+-+ 000/ 0000/ 038364 ++ Belgian Test 83.05 €

Berekend saldo, 44.816,29 €

6.9.2Betaling afletteren door het boeken van de bankafschriften

Hierbij ga je de bankafschriften inboeken en de rekening 550002 (= openstaande
etalingen) via de bank afletteren met de grootboekrekening van de bank 550001.



1 Download het rekeningafschrift uit Basic Bank (let op: je boekt de
bankafschriften op volgorde in).

2 Kies in het boekhouddashboard Aanmaken (= manueel afschriften invoeren) of
Importeren (= CODA-bestanden uploaden). Zie ook 9.2 en 9.4.

Bank

Saldo in grootboek 44.816,29 €
Openstaande betalingen/on... -83,05 €

Aanmaken of Importeren

Afschriften

Optie Aanmaken:

- wvul de referentie in, wijzig het eindsaldo en voeg een nieuwe regel toe voor elke
transactie van het originele bankafschrift;

- klik op Opslaan, dan op Boeken en vervolgens op Afletteren.

#2 Boekhouding Dashboard Kianten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratic

Boekhoud dashboard / Bankafschriften / 34

PRV NEGEREN

BOEKEN m VERWERKING BEVESTIGD

Referentie

34

Daghboek Bank Beginsaldo 44 899 34 £

Datum 13-D4-2022 - Eindsaldo 44.816.29 £

Transacties

Datum Omsehrijving Relatie Bedrag
13-04-2022 +4+000,/0000/038384++ Belgian Test 8305¢€ B

Regel toavoegen

Berekend salde:  44.816,29 €



i Buekhbu dfng Dashboard Klanten Leveranclers Baekhouding Rapportages Configuratie

Boekhoud dashboard / Bankafschriften / 34

m AANMAKEN = Afdrukken 0 Actie

Liziapg=ns Bl TERUGZETTEN NAAR NIEUW

Referentis

34

Daghoek Bank Beginsaldo 44 83034 €

Datum 13-04-2022 Eindsaldo 4481629 €

Transacties

Datum Omaschrijving Relatie Bedrag

13-04.-2022 +++000/0000/ 03838 +++ Belglan Test B305¢€

Berekend satde;  44,816,29 €

Odoo zoekt welke openstaande betalingen er op rekening 550002 nog zijn. Als

deze overeenkomen, klik je op Bevestig. Indien Odoo het bankafschrift automatisch
kan afletteren, krijg je onderstaand bericht.

# Boekhouding Dashboard Klanten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratie

A Axelle Hérin

Boekhoud dashboard / Bankafschriften / 34 / Bank

1 afschriftregels werden automatisch algeletterd

Klik op Bank in het boekhouddashboard en bevestig het juiste bankafschrift.

i Boekhouding Dashboard Kianten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratie

Boekhoud dashboard / Bankafschriften / 34

m AANMAKEN S Afdrukken @& Actie
Lol  TERUGZETTEN NAAR NIEUW NIEUW m BEVESTIGD

Referantie

34

Dagboek Bank Beginsaldo 44.89934 €
Datum 13-04-2022 Eindsaldo 4481629 €
Transacties

Datum Omschrijving Relatie Bedrag

5€ D Aflettering ongedaan maken

Berekend salco:  44.816,29 €

Zoals je hieronder kan zien is de status gewijzigd.



# Boekhouding ¢ Kianten

Boekhoud dashboard / Bankafschriften m Sank %] Q
== - e — 1w < e |mow
71 Referentie Datum Dagboek Beginsaldo Eindsaldo ~ Status i
0 34 13-04-2022 Bank 4489934 € 4481629 € Bevestigd

Bij beide opties krijg je het volgende resultaat.

Gefeliciteerd, alles is
voltooid!
U heeft afgeletterd 1 transacties in

00:00:42

GANAAR DE
BANKAF SCHRIFT(EN)

Bngkhouding Dashboard 1 5 0 Rapporiages

Boekhoud dashboard / Leveranciersfacturen / LF/2022/04/0006 (F/2022/04/0002)

w AANMAKEN & Afdrukken @ Actie

MAAK CREDITFACTUUR  TERUGZETTEN NAAR COMCEPT CONCEPT

Leveranclersiactuur
Leverancier Belglan Test Factuurdatum 13-04-2022
Keiresslaan 11 Boekhouddaturm 13-04-2022
1000 BRUSSEL
Belgié - BEO123400133 Vervaldatum 30 Dagen
Factuurreferentie F/2022/04/0002 Dagboek Leveranclersfacturen
Betaalreferentie +++000/0000/ 03838 +++

Ontvangenda bank

Factuurregels Boekingsregels Overige info

Product Omschrijving Rekening Aantal Prijs Kort.% Biw Subtotaal  §
[WAFDS5] Verwarmd hon_.  PDD0ZY; [BT-VHOO1] 604000 Aankopen van h 500 13,50 500 (21%G.) 6313 €
Verwarmd hondentapijt
“Spike”
Transport Transport 600403 Aankoophosten 1.00 450 000 (21% G.} 450 €

COFEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop



We maken een onderscheid tussen artikelen waarvan we een stock bijhouden
(bijvoorbeeld printpapier) en artikelen die we eenmalig aankopen (bijvoorbeeld een
alarmsysteem).

7.1 Verbruiksartikelen op stock

Wil je dit in de planner laten opnemen (en automatisch bestellingen laten
genereren), dan zet je bij productsoort Voorraadproduct.

Het virtueel bedrijff QUATTRO is onze leverancier wat betreft papierwaren. Hun
leveringstermijn bedraagt 14 dagen en de transportkosten voor het binnenland
bedragen 25 EUR onder de 500,00 euro en vanaf 500,00 euro is de verzending
gratis.

De aankoper van WArm Feeling plaatst een bestelling op de website van de
leverancier, MAAR deze moet ook ingevoerd worden in het ERP-systeem van
WArm Feeling!

Buy Buftons transactie 23215 inbex x

Buy buttons <buybuttonz.checkout@cofep.bex

aan mij =

Bedankt voor uw bestelling. Uw bestelling is decrgestuurd naar QUATTRO (BEEO1QUA).

Klant™=*

Maam: Axelle Herin

Bedrijf. Warm Feeling (BEDTWAF)
Adres: Keizerslaan 11
Postcode/ZIP-code: 1000

Plaats: BRUSSEL
Staatiprovincie:

Land: Belgie

“Afleveradres™*

Naam: Axelle Hérin

Bedrijf: Warm Feeling (BEOTWAF)
Adres: Keizerslaan 11
Postcode/ZIP-code: 1000

Plaats: BRUSSEL
Staat/provincie:

Land: Belgie

Klant email: bed 1waf@pf cofep be

Transactiedatum: 2022-05-12 14:39 CEST
Transactienummer: 23215

Artikel: Pakket Papier
Artikelnummer: PAKPAPOO1
Prijs: EUR 630.00

Aantal: 1

Bedrag: EUR 650.00

Artikel: Pakket Nofities
Artikelnummer: PAKNOT001

Prijs: EUR 350,00

Aanfal: 1

Bedrag: EUR 350.00

Subiotaal: EUR 1000,00
Verzendkosten: EUR 0,00

BTW 21%: EUR 210,00

Totaal inclusief BTW: EUR 1210.00

Betaalmethede: Achteraf betalen (overschrijving)

Opdracht: registreer deze bestelling in Odoo.



De screenshots hieronder kunnen dienen als controle voor jezelf.

7.1.1 Voorbereiding

] 0 0,00 Stuks 0,00 Stuks - I 0 7~ 0 E 0,00 Stuks
o= Fyira prijzen Beschikbaar Virtueel = it 0 R/ panvulopd.. Ingekocht
Productnaam : "
77 Pakket papier = Y |
) ' Fa.. /A
[] Kan verkocht worden Kan gekocht worden
Algemene informatie Inkoop Voorraad Boekhouding
Productsoort Voorraadproduct - Verkoopprijs 0,00 €
Facturatiebeleid Geleverde hoeveelheden - Verkoop BTW
Voorraadproducten zijn fysieke producten Kostprijs 0,00 £
waarvoor je het voorraadniveau beheert.
Productcategorie All - @
Factuur na levering, op basis van geleverde
hoeveelheden, niet besteld. Interne referentie PAKPAPIERD1
Barcode
Interne notities
L ) e doeleinde NL
= 0 0,00 Stuks 0,00 Stuks —s I 0 7 0 E 0,00 Stuks
== Extra prijzen Beschikbaar Virtueel — Uit 0 &’ Aanvulopdr... Ingekocht
Productnaam .‘v A

v¢ Pakket papier ":._ /a

[[] Kan verkocht worden Kan gekocht worden

Algemene informatie Inkoop | Voorraad = Boekhouding

Leverancier Leveranciersproductnaam Leveranciersproductcode Aantal Prijs Levertijd
QUATTRO Pakket Papier PAKPAPQO1 1,00 650,00 14 @

Regel toevoegen

Leveranciersfacturen

Inkoop BTW

Controlebeleid (O Op bestelde hoeveelheden

© Op ontvangen hoeveelheden

Omschrijving inkoop

COFEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop




0,00 Stuks 0,00 Stuks - In: 0 7 0 0,00 Stuks
xtra prijzen Beschikbaar Virtueel = Ui: 0 R/ Aanvulopdr... Ingekocht

Productnaam . NL .'H"
Yr Pakket papier W:.!

[] Kan verkocht worden Kan gekocht worden

o= 0
=r

Algemene informatie Inkoop Voorraad Boekhouding

Debiteuren Crediteuren
Omzetrekening Kostenrekening Drukwerk en kantoorbehoeften =

Prijsverschillen

rekening

Nieuw Kostenrekening X

Aanmaken 612400 Drukwerk en kantoorbehoeften als een nieuwe Kostenrekening?

Aanmaken: Kostenrekening x
= 0,00
== Balans

Code Rekeningnaam

612400 Drukwerk en kantoorbehoeften
NL
Boekhouding

Soort Kosten - Afletteren toestaan [l

Standaard BTW 21%G. X Vervallen Il

Labels Groep

Toagestans

dagboeken

OPSLAAN NEGEREN

B Voorraad o fawerkingen Producten

Producten / [PAKPAPIERO] Pakket papier

EEE] onassen o Actie

LABELS AFDRUKKEM ~ HOEVEELHEID BIUJWERKEN  AANVULLEN

& 0,00 Saurks 1,00 Stuks —
B

eschikbanr Viruesl — Lt

oo

~ 0 E 1,00 Stuks
ing

Extra prijzen R Aarvulopdea

Voorraad Owverzicht HBewerkingen Producten Rapportages Configuratie

Producten / [PAKPAPIERO1] Pakket papier / Aanvulopdrachtregels

CO FEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop




Voorraad

COFEP

Producten / [PAKPAPIERO1] Pakket papier / Aanvulopdrachtregels

Aanmaxen IR

=9
== Extra prijzen

Productnaam

77 Pakket notities

0,00 Stuks
Beschikbaar

TRiers  =Groepeercp Favorieten

Veelvoud

100 i Prognoseomschirijving

["] Kan verkocht worden Kan gekocht worden

Algemene informatie Inkoop Voorraad

Productsoort Voorraadproduct

Boekhouding

Facturatiebeleid Geleverde hoeveelheden

Voorraadproducten zijn fysieke producten
waarvoor je het voorraadniveau beheert,

Factuur na levering, op basis van geleverde

hoeveelheden, niet besteld.

Interne notities

Py

= Exira prijzen

Productnaam

v¢ Pakket notities

"] Kan verkocht worden Kan gekocht worden

Algemene informatie | Inkoop | Voorraad | Boekhouding
Leverancier Leveranciersproductnaam
QUATTRO Pakket Notities

Regel toevoegen

Leveranciersfacturen
Inkoop BTW

O Op bestelde hoeveelheden

Controlebeleid

© Op ontvangen hoeveelheden

Omschrijving inkoop

Train the Trainer

DOO Aan- en verkoop

0,00 Stuks
Beschikbaar

Leveranciersproductcode

PAKNOTOO1

Cofep 2023

0,00 Stuks N a0 0,00 Stuks
Virtueel Uit 0 &/ Aanvulopd... Ingekocht
NL
Verkoopprijs £
Verkoop BTW
Kostprijs 0,00 £
Productcategorie All - [
Interne referentie PAKNOTITIESO1
Barcode
NL
0,00 Stuks — I 0 7~ 0 0,00 Stuks
Virtueel == Ui 0 R’ Aanvulopdr.. E Ingekocht
_—
i
ES
Aantal Prijs Levertijd
1,00 350,00 14 @




xtra prijzen Beschikbaar Virtueel = Uit: 0

— 0,00 Stuks 0,00 Stuks - N2 0 ~ 0 E 0,00 Stuks
#== [ B/ Aanvulopdr... Ingekocht

v7 Pakket notities =

["] Kan verkocht worden Kan gekocht worden

Algemene informatie Inkoop Voorraad Boekhouding

Debiteuren Crediteuren

Omzetrekening Kostenrekening 612400 Drukwerk en kantoorbehoeften £y
Prijsverschillen
rekening

2 Voorraad

Producten / [PAKNOTITIESO1] Pakket notities

BEWERKEN EANMAKEN @ Actle

LABELS AFDRUKKEN ~ HOEVEELHEID BLJWERKEN — AANVULLEN

1,00 Stuks —p I O w0
& Virtueel =l 0 B famy

2 Voorraad Overzicht Bewerkingen Producten Rapportages Configuratie

Producten / [PAKNOTITIES01] Pakket notities / Aanvulopdrachtregels

AANMAKEN

Voorraad
Producten / [PAKNOTITIESO1] Pakket notities / Aanvulopdrachtregels [l [PAKNOTITIEST1] Pakket notities x Q
& THiters =Grospeerop Favorieten ¢y (= m
O Min hoeveelheld Max hoeveelheid Vestvoud H
O 100 200 100 iwPrognoseomschrijving

Voer tot slot de planner uit via de tegel Voorraad (zie 6.4.1).

CO FEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop




7.1.2 Het inkooporder

In het voorbeeld van een bestelling via de webshop wordt het order geregistreerd
in Odoo, maar wordt het document (= de bestelbon) niet meer opgestuurd.

De aankoper van WArm Feeling heeft het order bevestigd om van de
offerteaanvraag een order te maken. Bij ontvangst van de orderbevestiging worden
de leveranciersreferentie en de ontvangstdatum ingegeven.

We wachten nu op de levering.

Inkooporder

7 P00023

Leverancier QUATTRO

Leveranciersreferentie

Producten Overige informatie
Product
[PAKPAPIERO1] Pakket papier

[PAKNOTITIESO1] Pakket notities

Omschrijving
[PAKPAPOO1] Pakket Papier

[PAKNOTO01] Pakket Notities

Product toevoegen  Sectie toevoegen Voeg een notitie toe

7.1.3 De leveringsbon

Aantal
1,00

1,00

Datum bevestigd

Ontvangstdatum
Ontvangen

iha 0,00

[t 0,00

24-05-202210:08:07
27-05-2022 16:25:51

[] Vraag bevestiging

Gefactureerd
0,00
0,00

1
g Ontvangst

Prijs  Btw Subtotaal
650,00 (21%6G.) 650,00 € @
350,00 (21%6G.) 350,00 € @
Excl. BTW: 1.000,00 €
BTW 21%: 210,00 €
Totaal: 1 .210,00 €

Bij aankomst van de pakjesdienst of het transport + de ontvangst van de
leveringsbon (zie volgende bladzijde), neemt de magazijnier de pakketten in stock.

Dit doet de magazijnverantwoordelijke via de tegel Voorraad.




Oefenfirma

Geleverde goederen 2022/05/24
Quattro
e Py Leveringsdossier 2022/092
B930 MENEN, Beige
T R A P A RO 1x Pakket Papier

Verzendingsnota nr. VZN 2022/092

= Feeling st i §
|Aoielle Py Dty leverg | TG A )
raiman 17 - -

Fima
Faam

s [Keize I

Posicods 1000 [ Cortact | Trees Pille

Faats [ERUSSEL

Cand [Beigs ' i ‘
[PastaciTO0 [Pakket Halities 1 Pakke [
[PAXPARGOT [Fakket Paper i Pakhe]

1x Pakket Notities

vyt

=

T ; k P
"“ m*

D is e wersdocument van sen osfenimma, buiten de officils acminisrate houden ub

B Voomrand

Voorraadoverzicht a

vy wOmaper g W Frvonwien LEE B S ]

Ontvangsten ! Levefingen 1 Returnd !

i Voorraad Overzicht Bewerkingen Producten Rapportages Configuratie Axelle Hérin
Voorraadoverzicht / WArm Feeling: Ontvangsten [ viarm Feeling: Ontvangsten x | i Beschikbaar x Q
m & YFilters  =Groepeerop  # Favorieten 1M1 ¢ > =1 oM oe
Referentie Contact Geplande datum Brondocument Status
§+d WH/IN/00022 QUATTRO Over2 dagen P00023 Beschikbaar

1 Open de regel die betrekking heeft op de nieuwe levering en kies voor
Bewerken.

2 Vul het ontvangen aantal in, bevestig en sla op.
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22 Voorraad Overzicht Bewerkingen Producten Rapportages Configuratie

Voorraadoverzicht / WArm Feeling: Ontvangsten / WH/IN/00022

w AANMAKEN & Afdrukken & Actie

LABELS AFDRUKKEN ~ AFDRUKKEN  RETOUR  AFKEUREN  ONTGRENDEL CONCEPT WACHTEN BESCHIKBAAR m

7¢ WH/IN/00022

Ontvangen van QUATTRO Geplande datum 27-05-2022 16:25:51
Boekdatum 25-05-2022 09:12:27
Brondocument P00023

Bewerkingen Aanvullende informatie Notitie

Product Gevraagd Gereed
[PAKPAPIERO1] Pakket papier 100 |4 1,00
[PAKNOTITIESO1] Pakket notities 1,00 |dw 1,00

De magazijnverantwoordelijke heeft de goederen ontvangen, dit betekent dat de
pakketten nu in het magazijn staan van WArm Feeling. Vandaar de naamgeving bij
het document WH/IN (= Warehouse IN).

7.1.4 De factuur met betalingskorting
De conceptfactuur van de leverancier wordt voorbereid in de tegel Inkoop.

De boekhouder neemt het dossier over in de tegel Boekhouding, voegt de
handelskorting toe, doet een laatste controle en doet de boeking. Hierbij stelt hij
vast dat er een financiéle korting mogelijk is bij een contante betaling. Hiermee zal
hij rekening houden als de betaling effectief uitgevoerd wordt.



[
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- Kelzordamn 11
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De aankoper past op de leverancierskaart de betalingscondities aan.

o . ™ . = oand r
$ Weikoop Boore l.?.l Faman.s5 F4 Oefaciumesed 4 Leceranciors!
O Perspon O Bedrijf
Auddreas Fabiolalaan 2 Telefocn #3256 202395 CRE
e e E-mail o0l quaBpl cotep.bo
Beigi#
Webzite hirtpaibedlqua wixsfe comwebate2021-2022
Biw BEGTOTI2GTTD
Tasl Cutch / Mederiands &
Contocten & Adressen | Verkopen & lnkopen | Boskhouwding nierme notitien
Verkoap koo
[eetatingscondities 300 - 2% disoonto (aD)|
Betahngsendities 1650 B
Prijelijst Virkoapprijshist (EUS) Ontvangstheninnering
Fizcale inle mate Driiigs
Fiscale pasitie Mtionss! Refarentie
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Als deze optie nog niet in het systeem zit, zal de boekhouder op onderstaande
manier de optie aanmaken.

Instellingen . -
Betalingscondities
Facturatie

Betalingscondities AANMAKEN B

Betalingscondities 300 - 2% disconlo (BD)

Omschrijving ep de factuur
30 dagen na Tactuurdatum, 2% disconte bij betaling binnen de 8 dagen

Veorwaarden

Delzatsie ragel van de berekaning moel van hel type "Salde’ gjn am er zeler van 18 giin dal kel volladioes bedrag wardt foegewesen
Vervalsoort Waarde Aantal dagen  Optles Dag van de maand H
Procent 2000000 & dagen nz factuurdatum 0@
Saldo 0,000000 30 dagen na factuurdatum am

Regel toevoegen

7.1.5 De contante betaling

De boekhouder zal beslissen of de factuur contant kan betaald worden en de
korting geind kan worden.

In deze situatie zal de factuur onmiddellijk vereffend worden. De betaling wordt
uitgevoerd via Basic Bank en we wachten daar het rekeninguittreksel af om de
stappen op de volgende pagina door te nemen.

Betaling toevoegen

Van rekening Betaalrekening (Firmal - rekonn BE1 8691 0120 6248 b
Naar bagunstigde QUATTRO {FIRMAREKENING CUATTRO), Belgié - refonr BEE3 0372 3704 4353 ~

Betaalomschrijving 2022/092

Bilvoorbeeld, factusmummer
Bedrag 126,51
Waluta FUR W
Wenwerkingsdatum 26052022

Freguentie Fanmalig w

Maz. aantal betalingen Optioneel

Bewvearen Bewaren e een anders loavoegen
Refnr. Naam/Rekeningnr/Omschrijving Bedrag Verwerkingsdatum  Aanhouden Vrijgeven Afkeuren
192098 GUATTRO (FIRMAREKENING QUATTRO), MEMNEN, West-Viaanderen EUR 126,51 26-05-2022 O ®
Rekeningnr.: BEG3 0372 3704 4353 Eenmalig

Cmschrijving: 2022/092

Verzenden



Configuratie

Instellingen

Facturatie
Betalingscondities
Betalingsherinneringsniveau's
Leveringscondities

Banken
Voeg een bankrekening toe
Afletterregels

Online synchronisatie

Boekhouding

Grootboekschema

Boekhouding Kianten
Grootboekschema | ciive rekening | (SR 750700 x| a
m & TFilters  =Groepeerop  Favorieten 141 <€ > E u
A. | Code Rekeningnaam Soort Afletteren toestaan i
- [ 750700 Ontvangen betalingskortingen Overige opbrengsten G) INSTELLINGEN

Leveranciersfacturen i

UPLOAD 1 Facturen te bevestigen 1.145,51 €

Handmatig maken

Vervallen 16-22 mei Deze week 30 mei-5 jun. 6-12jun.  Niet vervallen
Betaling registreren x
Dagboek Bank - Bedrag 1.126,51 €
Betalingsmethode Handmatig - Betaaldatum 25-05-2022 -
Rekeningnummer BES53 0372 3704 4353 & Memo 2022/092
begunstigde
Gegroepeerde
betalingen
Betaalverschil 19,00 €

() Open houden

© Markeer als volledig betaald

Verschil boeken in

750700 Ontvangen betalingskortingen -~ &

Omeschrijving

Write-Off

BETALING AANMAKEN ANNULEREN

De vervolgprocedure is gekend. Nood aan herhaling? Ga naar 6.9.
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7.1.6 Eenmalige verbruiksartikelen
Voor kantoormateriaal klopt WArm Feeling aan bij het virtueel bedrijf Green?7.

Op het moment van de eenmalige bestelling gebeurt er geen input in Odoo. Enkel
de factuur wordt in Odoo geboekt op de passende grootboekrekeningen.

KAO0O5 Pen holder "VW van" - YELLOW

Yellow pen holder from recycle wood fibers.
Measurement: 110 x 220 x 90 mm
Unit Price: € 11,80

€ 59,00 excl. VAT

Bij ontvangst van de factuur start de verwerking in Odoo via de tegel Boekhouding.

Creen? Warm festing

2230 HEIST-09-DEN-BERG Keirersiazn 11
1000 BRUSSEL

o
bedlwah@pl.cofep.be

Rek. ne. BEAE D003 5719 3436 Axede Hérin
Factuurdatum: 7 juni 2022
Vervaldatum: 7 juli 2022
Betalingsvoorwaarde: Betalen binnen de 30 dagen
Levertijd- 14 dagen na orderbevestiging
Factuur
Aantal Eenh.pr. Bew-! Nettol
1 [KADDS Pennenhouder VW busje” geel €59,00] 21 %) €59,00]
Proma korting
Totaal goederen excl. Btw €£50,00
Handaiskorting 0% €£0,00
Bedrukkingskosten €000
Transpartkasten €5,00
Tussentotaal € 64,00
Betalingskorting 1% €192
Maatstaf van Helfing €6208
Btw n% €1384
Te betalen contant €7552
Totaal fatuurbedrag einde termijn ET744

[andere opmerkingen:
wij leveren binnen de 14 dagen dat betekent echter it dat wij aansprakelijk kunnen gesteld worden voar
amstandigheden van overmacht waarin de levering voor ens nist mogelik is of bemaeiljit wordt, rosis

ver EABMENS, 1 in de persoon van
leverancier.
De verzendings gebewrt via B-past en worden naargelang het gewicht en de grootte bepaald. 30 dagen na factuur
dient het bedrag betaalt te worden.
Binnen de 10 dagen betalen = 1% financisle korting, bij betaling na vervaldatum = 5 % hoetekrediet

Leveranciersfacturen

UPLOAD

Handmatig maken

Vervallen 20-26 jun. Deze week 4-10 jul. 11-17 jul.  Niet vervallen

Omdat we een digitale factuur hebben ontvangen, kunnen we tijd uitsparen door
e gegevens niet handmatig in te voeren maar te kiezen voor Upload. Dit wil niet



zeggen dat er geen controles of aanvullingen meer nodig zijn, maar het resultaat is
doorgaans echt wel zeer bruikbaar.

oekhouding

# Concept factuur (* 235) (VF2022-096)

= afdrukkon  © Actie LA T S

semoET A

Leverancierstactuur

Ontwerp
Leverancier Grean? Factuurdatum. 07-06-2022
L moudyiorl Boskhouddstum 30062022
2220 HEISTOP-DEN RERS
Beigié - BED131340275 Vervaldatum 30 Dagan
VF2022:000. Daghotk Leveranciersfacturen

VF2022:096

Factuunegels | Boekingsregels | Overigeinfa

Product  Qmschrifving Rekening aantal sublotasl |
[1ca005] Fennenbouder Vi busie® geet 804000 Aarikopen van handelsgoederen 100 Ba0eg
Transpon  Transport 600403 Aarioopkosten 100 s00¢ 8

Reqeilosegen  Sectie osvegen  Vosg een noltie 1og

Erol BTW.  6400¢
Bwais 1aae
Wl 77,44 €

Verzand bericht  Log notitie @ Plan actriteit B wVelged &1

Bevestig als boekhouder de conceptfactuur wanneer deze overeenstemt met de
factuur van de leverancier. Voer vervolgens de betaling uit in Basic Bank en
registreer de betaling in Odoo.

Cofeba. Bank A Hrin +

Terug naar portasl
Betaling toavoegen
Van rekening Betaalrekening (Firma) - rek.ne. BET 8691 0120 6248 -

Naar i Green7 Belgié - rek.ni. BE46 0003 5729 3436 -

Betaalomschrijving VF2022-096

Bijvoorbeeld, factuurnurmmer.

Bedrag 7744

Valuta EUR ~

Verwerkingsdatum 01-07-2022

Frequentie Eenmalig -

Max. aantal betalingen Optienest

Bewaren | Bewaren en een andere loevoagen

Cofeba. Bank i

Terug naar portaal
Viijgeven bankopdrachten

Rekening  Betaalrekening (Firma) - BE1 8691 0120 6248 &4

Vif e geven| Vifgegeven | Afgekeund Zet alle bankopdrachten op Vrijgeven

Refnr. Naam/Rekeningni/Omschrijving Bedrag Verwerkingsdatum ~ Aanhouden  Vrijgeven  Afkeuren
195827 Green (Bedriffsrekening), HEIST-OP-DEN-BERG, Antwerpen EUR7744 0107-2022 o o
Rekeningnr.: BE46 0003 5729 3436 Eenmalig

Omschrijving: VF2022-096

COFEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop © Cofep 2023




COFEP

Betaling registreren

Daghoek Bank -
Betalingsmethode Handmatig -
Rekeningnummer BE46 0003 5729 3436

begunstigde

BETALING AANMAKEN ANNULEREN

Leveranciersfactuur

LF/2022/06/0004

Leverancier Green7

Biekorfstraat 8-10

2220 HEIST-OP-DEN-BERG

Belgié — BED181340275
Factuurreferentie VF2022-096
Betaalreferentie VF2022-096

Ontvangende bank

[KADOS] Pennenhouder "YW busje’ geel

Factuurregels | Boekingsregels
Product Omschrijving
Transport Transport

Train the Trainer

Overige info

=

Rekening

600403 Aankoopkosten

00 Aan- en verkoop

) Cofep 2023

Bedrag
Betaaldatum

Memo

Factuurdatum
Boekhouddatum
Vervaldatum

Dagboek

604000 Aankopen van handelsgoederen

X
7744 €
30-06-2022 -
VF2022-096
07-06-2022
30-06-2022
30 Dagen
Leveranciersfacturen
Aantal Prijs  Btw Subtotaal §
1,00 59,00 (21%6.) 59,00 €
1,00 5,00 500 €
Excl. BTW: 64,00 €
BTW 21%: 1344 €
Totaal: 77,44 €
Betaald op 30-06- 77,44
2022 £
Verschuldigd bedrag: 0,00 €



7.1.7 Diensten

Net als bij de eenmalige verbruiksgoederen, worden de facturen van de diensten
rechtstreeks verwerkt via de tegel Boekhouding.

WArm Feeling ontvangt de volgende factuur voor internet en telefonie.

COFEFAC-Cofecom

BEOIWAF
BE 077853783

Omachrijving

Pack internet. mabicle en vaste teisfonie

P

WArm Feeling betaalt deze facturen standaard per overschrijving.

In Odoo moeten deze aankoopfacturen wel nog geboekt worden. Ofwel voeg je na
ontvangst van de factuur alle gegevens handmatig toe, ofwel kies je om het
document te uploaden (let op: niet alle formaten lukken). De input van gegevens
moet hoe dan ook nog gebeuren of bij import grondig gecontroleerd worden.



De boekhouder van WArm Feeling kiest ervoor het document te uploaden.

s

Leveranciersfacturen

UPLDAD

Handmatig maken

eryallen 8-15 mei Dere week 2329 mel 30 mei-S un Nel vesvalken

i Boekhouding

Boekhoud dashboard / Concept factuue (* 217

m ANLREEN SAMadn @ M Vo<
eevesnicen EECSITEEEEY

Al ebder woarten QesAirmataeend 300 MRSIMANGe Elsbogmmte 343N S secender Bren

LOver anciet af actusr
Ontwerp
Boeanososatem
Dagooes e
Factouregels  Boslinguegels  Ovenge ind
Prodect Omsctrpeng Revonng Aarta Prin  Bw Lnctas ]
Roget oevoegen  Socte Kevoegen  VOOY ren rotie Yow

Tomat 0,00 €

Met de knop Vernieuw laat je Odoo het document lezen. De gegevens die het
programma herkent worden reeds ingevuld. Hieronder het resultaat.

Leveranciersfactuur

Ontwerp

Leverancier COFEFAC-Cofecom Factuurdatum 15-05-2022
Keizrdlaan 17 Boekhouddatum 20-052022
1000 BRUSSEL
Belgie - BED453640492 Vervaldatum 30 Dagen

Factuurreferentie 0006-3071 Dagboek Leveranciersfacturen

Betaalreferentie

Ontvangende bank BEB7 8691 0103 6294

Factuurregels | Boekingsregels Overige info
Product Omschrijving Rekening Aantal Prijs  Btw Subtotaal
Cofecom - 2022-05-15 610000 Diensten en diverse goederen 1,00 84,00 @W 8400€ &

Regel toevoegen  Sectie toevoegen  Voeqg een notitie toe

Excl. BTW: 84,004

BTW 21%: 1764 €
Totaal: 101,64 €

C O FEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop Cofep 2023




De boekhouder doet de nodige aanpassingen en

Leveranciersfactuur

Ontwerp

Leverancier COFEFAC-Cofecom ' Factuurdatum
Keizerslaan 11
1000 BRUSSEL

Belgie — BE0453640492

Boekhouddatum

Vervaldatum

Factuurreferentie 0006-3071 Dagboek
Betaalreferentie 0006-3071
Ontvangende bank BEB7 8691 0103 6284 (£
Automatisch aanvullen
Factuurregels Boekingsregels Overige info
Product omschrijving Rekening
Voorschotfactuur mei 610000 Diensten en diverse goederen

Regeltoevoegen Sectie toevoegen Voeg een notitie toe

Leveranciersfacturen :
1 Facturen te betalen 101,64 €

UPLOAD

Handmatig maken

Vervallen 9-15 mei Deze week 2329 mei 30 mei-5 jun. Niet vervallen

bevestigt.

15-05-2022

20-05-2022 -

30 Dagen =z

Leveranciersfacturen - &

Aantal Prijs  Btw Subtotaal

1,00 84,00 ( ) 8400€ @
Excl. BTW: 84,00 €
BTW 21%: F1764 £

Totaal 101 '64 €

Zodra de overschrijving is uitgevoerd, is dit zichtbaar op het rekeninguittreksel. De
boekhouder importeert het rekeningafschrift als CODA-bestand, lettert af (als het

niet automatisch gebeurt) en bevestigt.

Via de tegel Boekhouding = Dagboeken — Inkoop zie je deze transactie.

[ Rekening Omschrijving

~ 20-05-2022, LF/2022/05/0008 (0006-3071) - COFEFAC-Cofecom

[] 411000 Terug te vorderen BTW 21% M.
[ 440000 Leveranciers op ten hoogste één jaar 0006-3071

[ 610000 Diensten en diverse goederen Voorschotfactuur mei

Debet Credit Aflettercode
101,64 101,64
17,64 € 0,00 €
0,00€ 101,64 € A217
84,00 € 0,00 €

Btw

BTW rubri... #




COFEP

\‘ AANKOPEN

INVESTERINGEN
DIENSTEN
DIVERSE GOEDEREN

in voorraad niet in voorraad

HANDELS-
GOEDEREN

documentenstroom

verwerking in boekhouding (ERP)
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WArm Feeling heeft onderstaand order ontvangen via Marketplace. De klant wil
een elektrische kruik in de kleur blauwgrijs.

=
@ Marktplaats [z N 1Py ® ® E G
et et
WA Feeling
x
Ordernummer: 25808 (/]
Klant
Bedrijfsnaam SU Work Clothing & Sportwear Datum 26-4-2022
Contact Assya Makouri Ordernr 25808
Contact e-mail be01SUW@pf.cofep be Betalingstermijn in dagen 20
Adres Rue du Roi Albert 10 null Leveringstermijn in dogen 7
Plaats DOUR Status InProgress
Postcode 7370
Land BE
Telling
Artikel Artikeinummer 9 Hoeveelheid Prijs
ccnheden
. Elektrische kruik - Bouillotte WAFO1, WAF02. 1 1 EUR
électrique WAF03 1195

Color: Blue-grey
EUR

Subtotaal (1) producten
il (1) producten o

Gratis bezorging

EUR

Totaal
1195

De verkoper van WArm Feeling verwerkt deze bestelbon en begeeft zich in Odoo
naar de tegel Verkopen.

\WArm Feeling

Keizerslaan 11
1000 BRUSSEL

Lekker warm met WArm Feeling

Bien au chaud avec WArm

COFEBA - BE97 8691 0120 6349 Feeling

Btw-nummer / Numéro TVA - BE0217.853.78

SU Work Clothing & Sportwear
Rue du Roi Albert 10

7370 DOUR

Belgique

TVA: BEQ412847539

Commande n° SO0021

Date de commande : Vendeur:

28/04/2022 13:29:38 Axelle Hérin

Description Quantité Prix unitaire Taxes Montant

[WAFO01] Bouillotte électrique 1 1,00 Unités 11925 TVA21% 11,95€
Montant HT 11.95
TVA21% 251€
Total 14.46

Condition de paiement : 30 jours

Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop © Cofep 2023
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8.1 Een nieuwe klant aanmaken

Als je voor het eerst aan een klant verkoopt, maak je een nieuwe klant aan.
1 Ga naar de tegel Verkoop.

2 Kies voor Orders en dan Klanten.

3 Klik op Aanmaken en vul de nodige velden in.

EEE Verkanp Orders Te factureren Praducten Rapportages Configuratia

4 Qverloop nu alle tabbladen op de klantenfiche, vul alle nuttige info aan en sla op.

i Ve[koop Qrders Te lactureren Producten Rapportages Configuratle

Klanten / New

PLEWEUR | NEGEREN

Parsoon  Q Bedrijf

SU Work Clothing & Sportwear

Addrass Rue du Roi Albert 10 Telefaon
Mobiel
DOUR 7370 E-mail beld1suw@pl.cofep. be
Belgie Website hitps.#'edu-bel15uw2021-2023. odoo.com/wet
Biw BEO412847539 Taal Franch (BE) / Francals (BE) - @
Labels
Contacten & Adressen i Verkopen & inkopen Boekhouding Interne notities
Werkoop Inkoap
Verkoper Axelle Herin #  Betalingscondities
Betalingscondities 30 Dagen 1099 Box
Prijslijst Verkoopprijslijst (ELIR} o  Ontvangstherinnering
Fiscale informatie Owerige
Fiscale positie Mationaal Referentie
Website
Indusirie

Merk hier het belang van de vraag op of de klant een bedrijf is of een particulier.
Alle verkopen worden weliswaar geboekt op de rekening 700000 (= verkopen
handelsgoederen), alleen zal de betaling de ene keer gebeuren vanaf de
bedrijfsrekening en de andere keer vanaf een persoonlijke rekening.



8.2 Verkopen aan een bestaande klant
1 Ga naar de tegel Verkoop.

2 Kies voor Orders en dan Klanten.

3 Selecteer de klant.

4 Maak een nieuw verkooporder aan.

2 1] Mog gesn
$ Verkoop E inkoog Optijd soare

! Persoon  © Badrijl

123-Protect

Verkoop Orders Te factureren Producten Rapportages Configuratie

Klanten / 123-Protect / Offertes en verkooporders
==

5 Geef het artikel in op het order.

g Klant
voorbeeld

Klant 123-Protect -~ [ Vervaldatum
Gasihulestraat 3] Prijslijst Verkoopprijslijst (EUR) ~ & Prijzen bijwerken
1000 BRUSSEL
Belgie — BEO732649710 Betalingscondities Directe betaling
Orderregels | Optionele producten | Overige info
Product Omschrijving Aantal Prijs  Btw Subtotaal
= [WAF10] Voetverwarmer 3 [WAF10] Voetverwarmer 3 10,00 [a 24,45 24450 € @
Product toevoegen  Sectie toevoegen Voeg een natitie toe
Excl. BTW: 244,50 €
BTW 21%: 51,35€

Totaal: 295,85 €
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8.2.1 Opmerking 1

Zie je de optie Kort. % niet, voeg dan de kolom toe door de optie aan te vinken via
de 3 puntjes.
Subtotaal E

Omschrijving
Geleverd

Gefactureerd

8.2.20pmerking 2
Als je de bestelling invoert en er is onvoldoende stock van een product dan krijg je
een rood infoknopje te zien. Wanneer je dit opent zie je info over de

beschikbaarheid.

Beschikbaarheid

i Voorspelde voorraad 5 Stuks
{ oOp17-052022
Beschikbaar 5 Stuks

nclusief alle geplande bewerkingsn

= Bekijk prognose

In dit geval zet je de aankoper aan het werk!

De verkoper kan echter wel de orderbevestiging sturen en bij de leveringsdatum
rekening houden met de levertijd van de leverancier.

Intussen heeft Belgian Test de
bestelde goederen geleverd en -, Voetverwarmer 3 <
is de voorraad up-to-date. [WAF10]

"o @) Prijs:2445¢

De goederen voor 123-Protect Aanwezige voorraad: 15,00 Stuks

kunnen klaargemaakt worden
voor verzending.



8.3 De orderbevestiging maken en versturen

De verkoper bevestigt het order en stuurt de orderbevestiging naar de klant.

Order # S00026

Verkoper:
0-05-2022 14:49:15 Axedls Hérin

Aantal Prijs Btw Bedrag
0] Vostverwarmer 3 10.00 Stuks 2445 BTW 21% 24450 €

8.4 Goederen leveren
1 Ga naar de tegel Voorraad.

2 Bij ... te verwerken vind je de verkooporders die geleverd kunnen worden.

Leveringen

2 TE VERWERKEN 1 Wachten
1 Telaat

- Staat je verkooporder in de lijst ... Wachten, dan heeft dit te maken met het feit

dat er onvoldoende voorraad is.

- Staat je verkooporder in de lijst ... Te laat, dan heb je de geplande
leveringsdatum overschreden.

€



Voorraad Overzicht Bewerkingen Producten Rapportages Configuratie

Voorraadoverzicht / WArm Feeling: Leveringen / WH/OUT/00024

m AANMAKEN & Afdrukken % Actie

:13Y=3)(el HOEVEELHEDEN INSTELLEN  AFDRUKKEN  LABELS AFDRUKKEN  RESERVERING ONGEDAAN MAKEN CONCEPT WACHTEN

AFKEUREN  ONTGRENDEL  ANNULEREN GEREED
77 WH/0UT/00024

Afleveradres 123-Protect Geplande datum 17-05-2022 14:49:15
Deadline 17-05-2022 14:49:15
Product Beschikbaar
beschikbaarheid
Brondocument S00026

Gedetailleerde bewerkingen Bewerkingen Aanvullende informatie Notitie

Product Gereserveerd Gereed
[WAF10] Voetverwarmer 3 10,00 0,00 wm

Regel toevoegen

In dit voorbeeld zie je dat de 10 voetverwarmers al gereserveerd zijn voor de klant.
De magazijnier gaat de goederen definitief toewijzen en de verzending klaarmaken
(orderpicking + magazijnverplaatsing + verzendklaar maken).

1 Klik op Bewerken en vul het verwerkte aantal handmatig in (eventueel na picking
in het fysieke magazijn van je virtueel bedrijf) in de kolom Gereed.

¢ WH/OUT/00024

Afleveradres 123-Protect 7 Geplande datum 17-05-2022 14:49:15 v
Deadline 17-05-2022 14:49:15
Product Beschikbaar
beschikbaarheid
Brondocument S00026

Gedetailleerde bewerkingen Bewerkingen Aanvullende informatie Notitie

Product Gereserveerd Gereed
[WAF10] Voetverwarmer 3 10,00 10,00 @

Regel toevoegen

2 Bevestig om de stockwijziging door te voeren en sla op.



Een pakbon of leveringsbon verkrijg je door te klikken op Afdrukken.

Order: Leverdatum:
Product Besteld Geleverd

NAF 10] Voetverwarmer 3 10,00 Stuks 10,00 Stuks

8.5 De goederen factureren

De verkoper houdt het proces verder in de gaten en controleert of op de
afgesproken data de verzending van de verkochte goederen uitgevoerd werd. Als
dat zo is, zal de verkoper de facturatie voorbereiden voor de afdeling boekhouding.
N (= conceptfactuur).

@' Filter op Te factureren.

hq Te factureren x

Y Filters =Groepeerop +*

Mijn orders

+ Te factureren

Upsell mogelijkheid
Orderdatum »

Voeg aangepaste filter toe »

@ - Of klik in het menu op Te factureren en dan op Orders om te factureren.

Te factureren Producte

Orders om te factureren

Upsell orders

pen het verkooporder in kwestie en klik op Maak factuur.



11 ] Verkcop Orders Te factureren Producten Rapportages Configuratie

Verkooporders / 500026

W AANMAKEN & Afdrukken  © Actie
MAAK FACTUUR VERZENDEN VIA E-MAIL AMNULEREN OFEFERTE OFFERTE VERSTUURD

-l

Maak facturen R

Maak factuur © Standaard factuur
Aanbetaling (percentage)

Aanbetaling (vast bedrag)

MAAK EN BEKIJK FACTUUR MAAK FACTUUR ANNULEREN

Op basis van de verzending weet de verkoper dat alle bestelde goederen mogen
gefactureerd worden, dus de juiste aantallen worden gecontroleerd, de overige
kosten, kortingen ... worden eveneens nog een keer gecheckt en eventueel
aangepast.

HH Verkoop Orders Te factureren Producten Rapportages Configuratie

Verkooporders / S00026 / Concept factuur (* 176)

BEWERKEN AANMAKEN 2 Afdrukken @ Actie
;3% =qy(c/5 ) VOORBEELD  ANNULEREN GEBOEKT
Verkoopfactuur
Klant 123-Protect Factuurdatum
Gasthuisstraat 31
Vervaldatum
1000 BRUSSEL Directe betaling
Belgie — BE0732649710 Dagboek Klantfacturen

Betaalreferentie
Factuurregels | Boekingsregels =~ Overige info
Product Omschrijving Rekening Aantal Prijs  Btw Subtotaal

[WAF10] Voetverwarmer 3 [WAF10] Voetverwarmer 3 700000 Verkopen: Belgié (handelsgoederen) 10,00 2445 f‘m‘) 24450 € W

Regel toevoegen  Sectie toevoegen  Voeg een notitie toe

Excl. BTW: 24450 €
BTW 21%: 5135€

Totaal: 295,85 €

Opgelet!

De verkoper klikt hier NIET op Bevestigen. Dit is de taak van de boekhouder.

8.6 De conceptfactuur goedkeuren en boeken




Als de conceptfactuur gemaakt is, is dit document zichtbaar voor de boekhouder.

We gaan naar de tegel Boekhouding en stellen vast dat er 1 klantfactuur klaarstaat
om te bevestigen.

Klantfacturen
NIEUWE FACTUUR ﬁ Facturen te bevestigen 295,85 €]
Vervallen 2-8 mei Deze week 16-22 mei 23-29 mei Niet vervallen

De boekhouder controleert de factuur nog een keer en voegt via Bewerken de
factuurdatum toe (vanaf dan loopt de betaaltermijn).

Daarna mag de wijziging opgeslagen + bevestigd worden. De conceptfactuur
wordt omgezet naar een definitieve factuur.

] BDEkhOUdlﬁg Dashboard Klanten Leveranciers Boekhouding Rapportages Configuratie

Boekhoud dashboard / Facturen / Concept factuur (* 176)

PSS | VOORBEELD  ANNULEREN m

Verksopfactuur
Ontwerp
Klamt 125-Protect [  Factuurdatum 11-05-2022)
Gasthuisstraat 31 Vervaldatum Directe betaling &
1000 BRUSSEL
Belgié - BEOTI2645710 Dagboek Klantiacturen -
Betaalreferentic
Factuumegels  Boekingsregels  Chverige info
FProduct Omschrijving Rekening Aantal Prijs  Btw Subtotaal i
IWAF10] Voetverwarmer 3 [WAF10] Voetverwarmer 3 700000 Verkopen: Belgié (handelsgoedenen) 10,00 2445 (218 M450€C 8

Regel toevoegen  Sectie toevoegen  Voeg een notitle foe

Exel BTW: 24450 €
BTW 21%: 51.35€

Tetaal: 295,85 €



De factuur wordt via mail verstuurd naar de klant en zorgvuldig bewaard in het
digitaal klassement.

Factuur F/2022/00013

Factutrdatum: Wervaldatum: Bron:

Omschrijving An=antal Prijs BTW Bedrag

Nu de factuur in orde en bevestigd is, heeft Odoo ineens de boeking van deze
vordering achter de schermen uitgevoerd.

Zolang de betaling niet geregistreerd is, kunnen eventuele fouten rechtgezet
worden, daarna is dit niet meer mogelijk en moet je de verrichting tegenboeken. Dit

moet je echt vermijden.



8.7 De betaling opvolgen (import via CODA als optie)

Als je in Basic Bank de rekeninguittreksels van de firmarekening opvraagt, zal je

normaal gezien de betaling van de klant zien verschijnen.

03-05-2022 123-Protect, Brussel 498065
BE02869101001740
Buy Buttons transactie 22535, 2022-05-03 11:59 CEST

In dat geval wordt in het boekhouddashboard de betaling geregistreerd.
1 Selecteer de factuur waarop de betaling betrekking heeft.

Klantfacturen

NIEUWE FACTUUR Il Onbetaalde faciuren 209585 'cl

Nummer Klant Factuurdatum Vervaldatum Volgende activiteit Exclusief BTW Totaal Status betaling

F/2022/00013 123-Protect 11-05-2022 Vandaag 24450 € 295,85 € (Nietbetaald

2 Open de factuur en klik op Betaling registreren.

i#2 Boekhouding Dashboard Klanten Leveranciers

Boekhoud dashboard / Facturen / F/2022/00013

VERZEND & AFDRUKKEN | BETALING REGISTREREN (RUseisizid3Ry)

3 Controleer de ingevulde gegevens en klik op Betaling aanmaken.

Betaling registreren

295,85

Status

Geboekt

Dagboek Bank - Bedrag 295,85 €
Betalingsmethode Handmatig - Betaaldatum 11-05-2022 -
Rekeningnummer BE11 86910120 6248 @  Memo +++000/0000/17679+++

begunstigde

BETALING AANMAKEN ANNULEREN



Op de factuur verschijnt dat de betaling voldaan is en het saldo dus O is.

m Eﬂekhcudfng Dashboard Klanten Lisveranciers tapportages Conlguratie

Boekhoud dashboard / Facturen / F/2022/00013

BEWERKEN [EETHLIIELIS SAfdrukken @ Actle
plras R IR LA VOORBEELD  MAAK CREDITRACTUUR  TERUGZETTEN NAAR COMCEPT CONCEPT _'

Verkooplactuur

F/2022/00013

Klant 123-Protect Factuurdatum 11052022
Gasthuissiraat 31 Viervabdatum Dicects betaling
1000 BRUSSEL £
Belgié - BEOTI2649710 Daghoek Klantfacturen

Betaalreferentie #0000 000071 76T5H++

Factuurregels = Boekingasegels  Owerige info
Product Ormachrjving Rekening Suantal Prijs  Biw Subtotasal
[WAF D] Vostverwarmer 3 [WAF10] Vostverwarmer 3 700000 Verkopen: Belgié (handelsgoederen) 10,00 2445 -__zr'-x_. 24450 ¢

Excl. BTW: 244,50 €
BTW 21%; 5135¢€

Totaal: 29585 €

Beraald op 1105 25585
22 i

Iﬁrsduﬂﬂgdhe&ag: 0,00 EI

o

Opgelet!

Deze factuur moet nog afgeletterd worden met de bank. Zie 6.9.1 en 6.9.2.
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\‘ VERKOPEN

VIA MAIL OF VIA WEBSHOP
TELEFONISCH B (BUY BUTTONS)

achteraf onmiddellijke
betalen betaling

documentenstroom eventueel
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9 Extra boekhouding

9.1 CODA importeren

Je kan het ingeven van bankafschriften automatiseren door het CODA-bestand te
downloaden en daarna door Odoo te laten inlezen.

Cofeba. Bail e

Terug naar portaal
Rekeninggegevens BE1 86910120 6248 | Rekeningafschriften
Rekening: Betaalrekening (Firma) - BET 8691 0120 6248
Jaar 2022 v Maand 5 v Ophalen

Om een enkele rekeningafschrift te downloaden: kiik op de link van het Om meerdere tegelijk te selecteer de en Kik dan op
Download.

Bestandsformaat: O PDF ® CODA

o Periode Afschriftnummer
o 13-05-2022 - 13-05-2022 2022.022
o 12-05-2022 - 12-05-2022 2022.021
0  06-05-2022 -06-05-2022 2022.020
O  05-05-2022 - 05-05-2022 2022.019
O 04052022 -04-05-2022 2022018
a 03-05-2022 - 03-05-2022 2022.017
02-05-2022 - 02-05-2022 2022.016
Download

Het CODA-bestand is ter beschikking in de map Downloads op je pc, maaris in
codetaal en onleesbaar voor ons.

4 Downloads »

1 Ga naar het boekhouddashboard en importeer het CODA-bestand.

Bank
Aanmaken o
Afschriften

2 Selecteer en upload het bestand.

Upload X

Je kunt je bankafschrift uploaden met:

= SEPA aanbevolen Cash Management-formaat (CAMT.053) @

+ Komma gescheiden waardes (CSV)

+ Open Financial Exchange (OFX)

» Belgium Coded Statement of Account (CODA)  [] Split collective payments

Yo
e Vv

@ SELECTEER BESTANDEN

UPLOAD ANNULEREN
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3 Klik op Bevestig of kies de juiste relatie en bevestig dan.

True Bebgiem =

550003 02-05-2022 Buy Buttons transactie 22436, 2022-05-02 10:42 CEST 2819 ¢€

Klant/everancier afetteran  Handmatige bowerdngen

=3
I-H}DDM 10052022 FI2022r00007. + o+ 000/ 000071 6669 +0e

s o]

MICHO Service .y

550003 02-05-1022 [Buy Burtons transacte 22491, 20220502 1442 CEST

ZER19 €
400000 10052022 F/20ZR00008: + 0000000/ 6770w+ 289154
. . .
9.2 Bankverrichtingen afletteren met grootboekrekening
1 Klik op Handmatige bewerkingen.
BEVESTIG
550003 12052022  42011200358534 755291 €
Klant/leverancier afletteren  Diversen matching
Q
440000 02062022  CorkCrazy: LF/2022/05/0005: 209 : 299 3749 €
440000 10062022  Belgian Test LF/2022/05/0002 : F/2022/05/0001 19542 €
440000 11062022  Belgian Test LF/2022/05/0006 : F/2022/05/0002 9862€
400000 11-06-2022 SU Work Clothing & Sportwear: F/2022/00015: +++000/0000/19501 +++ 1446 €
440000 15062022  Arianna Thiré: LF/2022/05/0007 : VF21-000025 298338 €
2 Kies de grootboekrekening.
BEVESTHS
550003 12052022 4201 1200358534 7.55291€
40000 g 4201 1200 3595 34 7.55281 €
Klanleverancier afletteren Diversen matching  Handmatige bewerkingen
ESCOMPTE | FRAIS BANCAIRES HTVA VIREMENTS INTERNES | COMPTE ATTENTE o
Account | 440000 Leveranciers op ten hoogste één jasr - s';| Label 4207 1200 3585 34
Taxes Bedrag 75520
Te controlenen [l
3 Bevestig.

COFEP Train the Trainer ODOO Aan- en verkoop
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9.2.1 Betalingsverschil bij het afletteren van een bankuittreksel

Odoo volgt niet de Belgische afrondingsregels. Bij het afpunten boek je dit

betalingsverschil op de rekening 999001 (bij verlies) of op de rekening 999002 (bij
winst).

CorkCrazy = BEVESTIG
550003 12-05-2022 Facture 299 3747€
440000 02-06-2022 LF/2022/05/0005: 299 : 299 3749 €
999001 = Facture 299 002€
Handmatige bewerkingen

ESCOMPTE | FRAIS BANCAIRES HTVA | FRAIS BANCAIRES TVA21 | VIREMENTS INTERNES | COMPTE ATTENTE -]
Account 999001 Kasverschil verlies ~ (&  Label Facture 239
Taxes Bedrag 0,02

Te controleren O
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9.3 Bankafschriften manueel inboeken

1 Geef je bankafschriften chronologisch in!

1 Klik op Aanmaken.
Bank

[Eanmaken]of Importeren
Afschriften

2 Vul de referentie in, wijzig het eindsaldo en voeg een nieuwe regel toe voor elke
transactie van het originele bankafschrift.

Referentie

42
Dagboek Bank - Beginsaldo 37.737,39 €
Datum 16-05-2022 - Eindsaldo 34.655,39 3
Transacties
Datum Omschrijving Relatie Bedrag
13-05-2022  VF21-000025 Belgian Test -2.983,38 W
13-05-2022  +++000/0000/04040+++ Belgian Test 98,62 W

Regel toevoegen

Berekend saldo:  34.655,39 €

- Bij Omschrijving kan je het factuurnummer of de betalingsreferentie opgeven.

- Bij Relatie kies je de naam van de klant of de leverancier. Als de betaling niet
gelinkt is aan een leverancier of klant en deze moet op een grootboekrekening
geboekt worden, dan vul je enkel de omschrijving en het bedrag in. Bij het
afletteren kan je dan de grootboekrekening kiezen.

- Voor leveranciers: negatief getal (dus: een minteken toevoegen véor het
bedrag).

- Voor klanten: positief getal.
3 Klik op Opslaan, Boeken en Afletteren.

4 Bevestig het bankafschrift.



