Neemt jouw virtueel bedrijf ook deel aan een online beurs? Fijn!

Een online beurs in binnen het COFEP-netwerk redelijk nieuw en daarom
willen we jullie allemaal optimaal helpen bij de voorbereiding, deelname en
verwerking achteraf.

Op de volgende bladzijden vinden jullie 3 checklists die jullie hierbij vast
kunnen helpen!

Tot binnenkort tijJdens onze online beurzen!

Heb je vragen of wens je extra tips of ondersteuning?

Bezoek https://client.cofep.be/beurzen/ of
stuur een mail naar: cofepteam@cofep.be



https://client.cofep.be/beurzen/
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Beursdeelname registreren
Beursdeelname kenbaar maken in netwerk
Lijst andere standhouders doornemen
Bezoekerslijst doornemen

Inschrijven voor wedstrijden

Aanvraag tegemoetkoming persoonlijke
aankopen (niet nodig voor BELFAIR)

Volledig assortiment of beperkt
beursassortiment
Staan we kortingen toe? Welke? Aan wie?

Op hoeveel orders mikken we?
Hoeveel omzet proberen we te realiseren?
Interne competitie: topverkoper?

Productkennis opdoen en verkoopgesprek
inoefenen

Badges maken

Visitekaartjes maken

Catalogus ontwerpen

Promo bedenken en uitwerken

Wedstrijd bedenken en uitwerken

Op voorhand telefonisch afspraken maken
Update webshop

Controle voorraad

Instellen kassasysteem voor beurzen
(Tradefair Point op Sale)

Verdiep je in de werking van de
betaalmiddelen die gebruikt kunnen
worden tijdens een beurs
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Beursdeelname registreren (zie onderaan)
Beursdeelname kenbaar maken in netwerk
Lijst andere standhouders doornemen
Bezoekerslijst doornemen

Inschrijven voor wedstrijden

Aanvraag tegemoetkoming persoonlijke
aankopen (niet nodig voor BELFAIR)

Volledig assortiment of beperkt
beursassortiment
Staan we kortingen toe? Welke? Aan wie?

Op hoeveel orders mikken we?
Hoeveel omzet proberen we te realiseren?
Interne competitie: topverkoper?

Productkennis opdoen en verkoopgesprek
inoefenen

Badges maken

Visitekaartjes maken

Catalogus ontwerpen

Promo bedenken en uitwerken

Wedstrijd bedenken en uitwerken

Op voorhand telefonisch afspraken maken
Update webshop

Controle voorraad

Instellen kassasysteem voor beurzen
(Tradefair Point op Sale)

Lokalen reserveren met stabiele
internetverbinding

Online communicatietool uittesten
(breakout rooms, wachtkamer, scherm
delen, info delen via chat)

Verdiep je in de werking van de
betaalmiddelen die gebruikt kunnen
worden tijdens een beurs



Ontwerp uitnodigende stand volgens
beschikbare ruimte
Promomateriaal (stalen, proevertjes, ...)

Taakverdeling aankoop — verkoop

Voorbereiding Elevator Pitch (Belfair)

O

Ontwerp uitnodigende stand volgens
beschikbare ruimte

Virtueel promomateriaal (korting bij
volgende bestelling, promocodes, ...)
Leren omgaan met camerastandpunt

Taakverdeling aankoop — verkoop —
onthaal in main room + toewijzen
breakoutrooms

Voorbereiding Elevator Pitch (Belfair)
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Klanten ontvangen
Verkoopgesprek voeren
Bestelbon invullen (digitaal)
Ingevulde bestelbon overlopen
Bestelling registreren via POS

Vlot omgaan met de software en
documenten
Kom zelfverzekerd over

Documenten en ander materiaal netjes
binnen handbereik leggen

Stand netjes houden

Taakverdeling aankoop — verkoop strikt
volgen

Deelname Elevator Pitch (Belfair)
Deelname Mystery Shopping
Deelname andere wedstrijden?
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Klanten ontvangen
Verkoopgesprek voeren
Bestelbon invullen (digitaal)
Ingevulde bestelbon overlopen
Bestelling registreren via POS

Vlot omgaan met de software en
documenten
Kom zelfverzekerd over

Documenten en ander materiaal netjes
binnen handbereik leggen — op voorhand
openen op PC zodat het scherm delen viot
verloopt

Optimaal omgaan met online “ruimte”

Taakverdeling aankoop — verkoop —
onthaal strikt volgen

Deelname Elevator Pitch (Belfair)
Deelname Mystery Shopping
Deelname andere wedstrijden?
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Verkoopdocumenten nasturen
Betalingen opvolgen

Beursverkopen bundelen en doorsturen
naar cofeba@cofep.be (niet bij gebruik van
POS of Buy Buttons op website)

Aankoopdossiers opvolgen en betalen

Verkoopcijfers analyseren
Voorraad aanvullen

Prestaties analyseren: wat ging goed / wat
moet beter

Verbeterplan opstellen
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Verkoopdocumenten nasturen
Betalingen opvolgen

Beursverkopen bundelen en doorsturen
naar cofeba@cofep.be (niet bij gebruik van
POS of Buy Buttons op website)

Aankoopdossiers opvolgen en betalen

Verkoopcijfers analyseren
Voorraad aanvullen

Prestaties analyseren: wat ging goed / wat
moet beter

Verbeterplan opstellen
Feedback en ranking analyseren
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Log in op Basic Bank (trainer) en kies Online Beurzen
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Online beurzen

E

Bankrekening van virtueel Groothandelsmarktplaats Buy buttons manager Bedrijvengids

bedrijf

Kies de beurs waaraan je wil deelnemen en klik op de knop Registratie standhouder

@ Terug naar portaal

Online beurslobby

Welkom

Vind hier de online beurzen van 2020-2021

Vanuit de online beursiobby kunt u naar de virtuele beursvioer van iedere live online beurs. Hier kunt u ook beursstands op online beurzen registreren.

Huidige en nieuwe online beurzen

en registreer je als standhouder (velden invullen + ZOOM-link invoegen) klik op verzenden.

Datum: 07-10-2020 - 13-10-2020
Tijd: 12:00 - 15:30

Tijdzone: (UTC +1:00 hour) Brussels, Copenhagen,
Madrid, Paris

Tes\beurs Workshop Zoom (LIVE)

Belian Test Vv

Registratie standhouder

Download de huidige deelnemerslijst (Excel) hier

Datum: 19-10-2020

Tijd: 13:30 - 15:30

Tijdzone: (UTC +1:00 hour) Brussels, Copenhagen,
Madrid, Paris

Online testbeurs Viaanderen 1
Belgian Test v

Reg standhouder

Download de huidige deelnemerslijst (Excel) hier

Datum: 21-10-2020
Tijd: 09:00 - 12:00

Tijdzone: (UTC +1:00 hour) Brussels, Copenhagen,
Madrid, Paris

Online testbeurs Viaanderen 2

Belgian Test v

Registratie standhouder

Download de huidige deelnemersiijst (Excel) hier.



Online beurzen Registratie standhouder

Testbeurs Workshop Zoom

Datum online beurs
07-10-2020 - 13-10-2020

Tijd online beurs
12:00 - 15:30 (UTC +1:00 hour) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

Registratie voor
Co-Nature [BED1COT)

Beursstand ©

@ Standaard beursstand, prijs EUR 0.00
OTop beursstand, prijs EUR 0.00

Verkoper zal online zijn vanaf
12:30
t.e.m.
13:30
Omschrijving bedrijf
Co-Mature
Vil @an omschrijving van uw bedrif met &én zin fmax. 100 takans)in
‘Website-URL
https://bel1cot.wixsite.com/bel1cot
Die wabsita-URL moet baginnan mat https/

Videoconferentietool-URL

l https://zoom.us/j/875979110767pwd=cUFIMEZUWNASKDESU2V5dTV] bOB‘tUTOB'l

Wl da URL van uw videcconferantistocl (Taams, Zoom, Google Maat, itsi, atc ) voor deza onling baursin. Opmarking: de URL mast baginnan mat https//.

Bedrijfslogo

Co-nature logo.jpg

Brasdte mae 2005, hoagte mee Spe Gebruik sleen sen van develgends sfeckingbertandatpes BN JMEG 2 GIE

Brochure (PDF)

Catalogus Co-Nature 2020.pdf

=naal Max estan dsgraatie SR

Verzenden Annuleren

Ean brechura




Hoe deelnemen aan een beurs?

Log in op Basic Bank en kies Online Beurzen
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PE-admin Bankrekening van virtueel Groothandelsmarktplaats Buy buttons manager Bedrijvengids Online beurzen
bedrijf

Kies de beurs waaraan je kan deelnemen en klik op de knop Beursvloer

Beursvioer=

Je wordt eerst gevraagd de overeenkomst te verzenden.

COnline beurzen

Overeenkomst

De online beurs is bedoeld voor het faciliteren van onderlinge handel van virtuele bedrijven en gasten. Door het verzenden van dit formulier, verklaar ik akkoord te gaan met
het volgende:

® |k begrijp dat dit een educatieve ervaring die eerst en vooral ontworpen is om studenten en trainees uit te rusten met de vaardigheden, kennis en manier van denken om
te slagen in de toekomst van werk.

® |k begrijp dat dit ook een simulatie is van een werkelijke ervaring en zal mijn best doen om zo realistisch mogelijk te shoppen en aankopen te doen,

» |k zal mij professioneel en met respect gedragen, in de wetenschap dat ik één van vele deelnemers ben in een online ervaring die openstaat voor mensen van over de hele
wereld en met alle verschillende achtergronden,

Veel succes met handelen!
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Hat Onlina baursplatform wordt beschikbaar gestald door Virtual Entarprisas Intarnational, hat natwark van virtuale badrijvan van da Viaranigda Statan

Dan zie je een overzicht van de standhouders met hun gegevens.

Indien ze open zijn, klik je op ‘nu online’ en dan opent automatisch de zoom/meet/teams sessie van
de standhouder en kan er handel gedreven worden.



07-10-2020 - 13-10-2020 12:00 - 15:30 (UTC =1:00 hour) Brussels, Copenhagen,
Madrid, Paris

Testbeurs Workshop Zoom

Zoeken

Opmerking: Alle tijden zijn in (UTC =1:00 hour) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

(& BELGIAN
_ TEST

Frangais Test (BEQ1FRA) Frangais Belgian Test (BE01200¢) 2sigian Test

Test is @en intern wirtuee! bad rif wan

Opent om 14:00 Opent om 14:30



